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ACCESSO

Gli utenti, una volta effettuato l'accesso in Scuola Digitale, dovranno cliccare sulla “tile”

(mattonella) relativa a Registro 2.0, come mostrato in figura.

Rubrica e

BIANCHI CARLO

Il mio Profilo
11:25:42 mercoledi 17 maggio 2017

Registro Docenti

. L'ordine delle “tile” (mattonelle) potrebbe essere diversa da quello mostrato in figura
perché dipende dalle eventuali personalizzazioni della dashboard (pagina iniziale) di Scuola

Digitale.
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DASHBOARD

Il nuovo Registro Elettronico integrato nella piattaforma di Scuola Digitale ha mantenuto le
funzionalita del vecchio registro migliorandone la grafica e I'utilizzo. All'accesso il programma

si presenta con questa Pagina Iniziale (DASHBOARD).

B © Anno scolastico 202112022
ScuoLa DiGitaLe 0 & -
FRANCESCA.
1A - ORDINARIO [RMMMOS300D - DANTE ALIGHIERI] v MATEMATICA
[E|recisTRO DI CLASSE v [x5] PROGRAMMAZIONE v
MATERIALE DIDATTICO E COLLABORA
> cons
«e Nared, 3 novembre 2021 »n B oo || | TN
e T T T—
Titolo: circolare Farachi Azioni W
Visibile dal: 29/10/2021 Pubblicata da: FARACHI FRANCESCA Statistiche
1A- ORDINARIO e -
Letta da s Q) vten @ Visualizza circolars St
ﬂlc:ln' Comunicazione test x G.Enllun E ima ;a-iulazinm 06102021
Visibile dak: 26/10/2021 Pubblicata da: STECCHETTI LORENZO Giomi Wascorsi da ulima valulazions: 34
A ‘Alunni con valutazione pid recente: BIANCHI BIANCA
Lot w2201 1337 [T (08092021 - 9, NERO NERONE [08/08:2021 - 5 ROSSO
ROSSA [0610/2021 - 90]. VIOLA VIOLA [08/092021 - 6],
Media voti
‘Alunni con media voli inferiore a media voti e < 6: NERO
NERONE [5.00], VIOLA VIOLA [6.00], BIANCHI BIANCA [9.00],

Numero medio valutaziani- 1.00

xS 20140 Ax0s ala < Registro Eletironico Docenti DEMO [10.0] £y 08455351000 - ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO AXIOS ITALIA S| FARACHI FRANCESCA [ 091112021 £ AxiosPass

——

In alto le prime due informazioni che compaiono sono classe e materia.

1 A- COMUNE [RMEE00101V - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS] v GEOGRAFIA v

Tramite il pulsante “Le Mie” o “Tutte” si ha la possibilita di scegliere la visualizzazione delle
proprie classi o di tutte le classi. La gestione di quest’ultima serve nel caso in cui si debba

operare delle sostituzioni orarie.

Se apriamo il menu a tendina delle classi il programma mostrera in verde le classi dove il
docente che ha effettuato I'accesso insegna, in grassetto le eventuali classi dove il docente

& coordinatore ed in nero le altre classi (se si & scelto di visualizzare tutte le classi)

Nel menu a tendina delle materie troviamo le sole materie di insegnamento del docente che
ha effettuato I'accesso nella classe precedentemente selezionata (sempre in colore verde),
ad eccezione della classe dove eventualmente il docente & coordinatore, perché in quel
caso si vedranno tutte le materie della classe, ma queste saranno di colore nero per

distinguerle dalle proprie.
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| quattro blocchi centrali permettono di:

REsls-rROD,CLASSE Accedere alle informazioni inerenti all'attivita
quotidiana della classe, quindi al Registro di
classe, cosi come all'Appello semplificato e al

Planning. Vedi paragrafo Registro di Classe.

Gestire tutte le funzioni connesse alla
registrazione e consultazione di dati relativi
alle attivita didattiche (ad esempio voti, giudizi,
commenti, osservazioni varie). Vedi paragrafo

Registro Docente.

@PROGRAMMAZDNE Accedere alla gestione della Programmazione
scolastica e didattica e alla gestione dedli

Obiettivi. Vedi paragrafo FProgrammazione.

5/’ MENU VELOCE Accedere al Materiale didattico e collabora,

i
%] < |

alle Comunicazioni e ai Colloqui, agli Scrutini.
Inoltre, consente di effettuare le ricerche e di
gestire le Impostazioni del Registro Elettronico,
le attivita extra e le altre funzioni. Vedi

paragrafo Menu veloce.

Mentre i riquadri posti in evidenza nella Home del Registro Elettronico riguardano

informazioni di utilita per l'utente che ha effettuato I'accesso. Nello specifico troviamo:
OGGI

Questa funzione nasce dall’'esigenza di mostrare al docente gli impegni della giornata e
consente inoltre di tenere sotto controllo le firme inserite. Ovviamente si presuppone che il

docente abbia prima compilato [l'orario scolastico (Vedi paragrafo Errore. Lorigine

riferimento non é stata trovata.).

e Dall’'esempio riportato a sinistra, si evince che il

« Martedi, 31 agosto 2021 s docente dovra effettuare le prime due ore

ora Lezioni Firme nella classe M (la prima ora per la disciplina
1M - ORDINARIO

ITALIANO, la seconda per GEOGRAFIA), la terza

nella classe 3M (GEOGRAFIA) e la quarta nella

classe 2M (STRUMENTO MUSICALE).

1M - ORDINARIO

3 M - ORDINARIO

2 M - MUSICALE

Versione Beta — Rev. 1
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In questo esempio, il docente non ha ancora firmato in nessuna delle classi. Nel momento in

cui verra apposta la firma, nella colonna denominata “Firme" comparira classe con la materia

firmata:
L'orario prospettato non & in alcun modo
. L. . W Martedi, 31 agosto 2021 > »
vincolante, per cui i docenti potranno comunque , -
Ora Lezioni rFirme
H H H H H H H 1M - ORDINARIO 1M - ORDINARIO
decidere eventuali cambi, sia di docenti (vedi
prestito di ore da parte di colleghi per compiti in 1M ORDINARIO Mo
classe), sia di discipline, infatti nell'esempio sopra R
riportato, la docente ha deciso di firmare le Ll
prime due ore nella classe 1M, non rispettando
fedelmente l'orario indicato, ma decidendo di
fare prima geografia e poi italiano.
COMUNICAZIONI E BACHECHE
In  questa sezione il docente ha Ia
"E“"“; visualizzazione delle Circolari e delle
bacheche direttamente nel Registro

Titolo: PROVA CORSO
Risposta:

Visibile dal: 22/10/2021 Pubblicata da: ARCANGELI SILVIA
A:

Letta da altri

Azioni_w

utenti @ Visualizza circolare

Titolo: test Molly comunicazioni Azioni..v
Risposta:

Visibile dal: 19/10/2021 al 25/10/2021Pubblicata da: ARCANGELI SILVIA

A:

Letta da altri

utenti @ Visualizza circolare

STATISTICHE

In questa sezione il docente ha un riferimento visivo

del’'andamento della classe per materia, & possibile

visualizzare per ogni tipologia di valutazione (Scritta, orale o
altro) non solo le ultime valutazioni, a quando risalgono e gli
ultimi alunni valutati ma anche le medie dei voti e gli alunni

con le medie piu basse.

\

Questa sezione

Elettronico. Se ne ha le autorizzazioni, pud

anche inserire delle circolari.

Si rimanda al paragrafo Circolari

Stafistiche

Scritto

Data ultima valutazione- 29/03/2021

Giomni trascorsi da ultima valutazione: 211

Alunni con valutazione piti recente: PIETRANTONI MONICA
[29/03/2021 - 6]

Media voti 7.00

Numero medio valutazioni: 2.00

Grafico

Data ultima valutazione: 10/06/2021

Giomni trascorsi da ultima valutazione: 138

Alunni con valutazione piti recente: PIETRANTONI MONICA
[10/06/2021 - 8],

Media voti 8.00

Numero medio valutazioni: 1.00

& stata creata per far interagire in modo immediato la docente con alcuni

dati che se non fossero cosi riportati, sarebbero di pil complessa estrapolazione.

Manuale Registro Elettronico 2.0
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REGISTRO DI CLASSE

Il blocco rosso denominato “Registro di Classe”

REGISTRO DI CLASSE

permette di accedere a tutte quelle

Registro di classe informazioni inerenti all'attivitd quotidiana della

Appell lificat - . . .
PRElo Ssempliicato classe, quindi al Registro di classe, cosi come

Planni
e all'Appello semplificato e al Planning.

REGISTRO DI CLASSE - GIORNALIERO

Il Registro di Classe consente di accedere nella classe, firmare la propria presenza,
visualizzare gli alunni con le relative informazioni, inserire argomenti della lezione, note
disciplinari, assegnare compiti, visualizzare comunicazioni, giustificare e inserire assenze,
ritardi e uscite anticipate e, se gestita, indicare gli alunni e dei docenti che usufruiranno

della mensa.

Il Registro di Classe & predisposto per essere utilizzato in modalita di visualizzazione
giornaliera e settimanale oppure per avere una panoramica di quelle che sono le attivita del

giorno attuale.

GESTIONE FIRME DOCENTI

La gestione delle firme implementata nel Registro di Classe consente di apporre la firma non
solo del Docente di cattedra che presiede la lezione ma anche dei Docenti Compresenti e di
Sostegno e di eventuali Sostituti brevi. La firma, intesa come inserimento di Codice Utente e
Password, garantisce che l|'autore della medesima sia proprio il Docente assegnatario di

quelle particolari credenziali.

Entrando nel Registro di Classe Giornaliero o nell’Appello Semplificato, se il docente non ha

ancora firmato per quel giorno apparira la sottostante videata:

Nuova firma Lunedi, 29 marzo 2021

Classe: 4 A - NUOVO CORSO SCUDLA 55 - SALVODAMICO

ora Pern. ore Durata lezione resente a mensa® Pasto in bianco?
2 ~ 1 - 60 minut
Docente ARCANGELI SILVIA v
Tipo fima Catledra v
Materia

GEOGRAFIA

lezion
o lezione Lezione in ciasse

Tulta a classe Alunni

Alunni di alire classi

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1
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Come si evince dalla Figura sopra riportata, il sistema proporra automaticamente i dati piu

probabili per il Docente che deve ancora firmare, ma in modo non vincolante e cioé

modificabili. Il programma lascera la piu ampia liberta al docente in modo da prevedere le

sostituzioni per scambio di ora tra colleghi e la compresenza di un numero qualsiasi di

docenti nella stessa ora.

| dati richiesti dunque sono:

=
)

|

¥ E & M

&

)

Ora: Indica la sequenzialita delle lezioni

Per n. di ore: quante ore consecutive svolgera per la stessa materia e il programma

inserira in automatico le firme.

Durata lezione: se la scuola ha l'esigenza di definire lezioni di durata diversa (ossia
lezioni di 30, 60 o 90 minuti) deve abilitare questa funzione dal pannello di controllo
del dirigente. Una volta abilitata, il docente avra la possibilita di indicare la durata
della lezione in 30/60/90 minuti.

Presente a mensa: se partecipera alla mensa.
Pasto in bianco: se richiede un pasto in bianco alla mensa.
Docente: in automatico si visualizzera il nome del docente che ha fatto I'accesso.

Tipo firma: se e un'ora di cattedra, compresenza, sostituzione oraria, sostegno o

potenziamento.

Materia: Il programma proporra la materia a seconda dell’orario scolastico ma cid non

& vincolante nel senso che il docente potra firmare anche per un’altra materia.
Tipo lezione: se essa si svolge in classe, in DaD o mista.

Tutta la classe: & possibile indicare se la lezione riguarda l'intera classe o una parte

di essa.

Y .

Alunni: se inserito in precedenza No in tutta la classe & possibile inserire i singoli
nominativi degli alunni. Ovviamente se si indicano i nominativi degli alunni coinvolti
nella lezione, l'ora di lezione, cosi come le eventuali ore di assenza, verranno

conteggiate solo per gli alunni indicati.

Alunni di altre classi: & possibile indicare se sono presenti alunni di altre classi.

La firma verra registrata utilizzando I'apposito comando

Se invece non si deve apporre alcuna firma, ma si desidera soltanto prendere visione delle

informazioni del Registro di classe, bastera cliccare sul pulsante.

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1




Una volta apposta la firma o chiusa la finestra di firma si accede alla schermata del Registro

di Classe giornaliero:

Registro di classe

1A - ORDINARIO [RMMM05300D - DANTE ALIGHIERI] v « < Mercoledi, 17 novembre 2021 > »

Cognome & Nome Mer 17/11/2021 «l Comunicazioni  -Firme | i&tClasse & Aunno  ( Permessiautorizzati - Collabora
& Evento = "
- Ass. | MensaDaD | Info Argomenti della lezione + Aggiungi
[1] Bianchi Bianca )
Nessun dato presente
[2] Blu Azzurra ) ks
[3] Giallo Giallo Compiti assegnati St
[4] Nero Nerone 1)
Nessun dato presente
[5] Rosso Rossa
Note disciplinari jungi
[6] Verde Smeraldo e + Aggiungi
[7] Viola Viola e Nessun dato presente
8] Zaffiro Zaffiro
el Annotazioni giornaliere + Aggiungi
Messun dato presente

_-G BiSett

4

>l E @
< <

Per analizzare nel dettaglio le informazioni contenute in questa schermata la suddividiamo in

quattro parti: /ntestazione, Elenco Alunni, Informazioni Registro, Comandi.

INTESTAZIONE

1A - ORDINARIO [RMMMO05300D - DANTE ALIGHIERI] ~ « < Mercoledi, 17 novembre 2021 > »

Nell'intestazione del Registro di Classe troviamo:

Tasto home: permette di tornare alla DASHBOARD in qualsiasi momento.

¥ La lista classi:

4A-NUOVO CORSO SCUOLA SS - SALVODAMICO [RMPS10000A - SCUOLASUPER  ~

che si presenta con un menu

a tendina. Le classi in grassetto di colore verde sono le classi in cui il docente risulta

coordinatore. Le classi di

colore verde con carattere normale sono

le classi che

appartengono al docente ma delle quali lo stesso non ricopre funzione di coordinatore e

le classi di colore nero e carattere normale sono classi che non
docente e saranno visibili solo se impostata la visualizzazione su
nel capitolo precedente DASHBOARD)

i)

Calendario: all'accesso il programma si posiziona sulla data del

giorno. Le freccette poste a sinistra e a destra della data <

permettono di andare indietro di una settimana “ o di un .
giorno ¢ o avanti di un giorno ? o di una settimana ?*. Se si
clicca invece proprio sulla data il programma mostrera il *~

) o Tipo lezione
N - B 23

appartengono alla

(come spiegato

Lunedi, 28 marzo 2021 > »

marzo 2021 >

® Permessi auior

Lezione in classe|

calendario per permettere di scegliere il giorno desiderato.

Manuale Registro Elettronico 2.0
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Giornaliero Settimanale: Questa funzione consente di passare alla EGiom. HiSett ‘

visualizzazione settimanale del registro e viceversa.

ELENCO ALUNNI

Cognome & Nome Gio 181172021

1 Bisnchi gance ° In questa parte del Registro di Classe ritroviamo I'elenco
[2] Blu Azzura o
) it it o degli alunni facenti parte la classe selezionata in
(4] Nero Nerone o . N . . . . .
1 Roso oo precedenza. Analizziamo nel dettaglio le informazioni qui
[6] Verde Smaraldo Y
{1l Vet o contenute.
8] Zaffiro Zaffiro
Cognome e Nome
Il pulsante IEEE3, posto sopra I'elenco degli alunni, serve per e
poter inserire il medesimo evento a piu alunni o [EBuAzums

contemporaneamente. el Giallo Giatle

Dopo aver messo la spunta agli alunni desiderati, cliccando sul pulsante si visualizzera la

schermata di seqguito:

Inserimento Eventi multipli Mercoledi, 29 dicembre 2021

BIANCHI BIANCA, BLU AZZURRA

ora Lez. Orario
2 © 909

Motivo

Presente
Assente

Ritardo del treno
Uscita anticipata

DaD Giustificato Concorre al calcolo

o] ]
(a5 | o]

Sara possibile vedere in alto a quali alunni si sta inserendo l'evento, ed & possibile inserire
piu eventi per lo stesso giorno per lo stesso alunno, quindi un ritardo, un’uscita anticipata e
un rientro.

Mettendo il pallino sulla casella corrispondente viene segnalato il ritardo dell’alunno. Ai fini
del calcolo dell'ora di assenza dell’'alunno & obbligatorio inserire I'ora di ingresso (1°, 2°,
ecc.). Il programma é in grado di calcolare I'ora in automatico inserendo l'orario di ingresso
dell’alunno, ma questo automatismo & possibile solo se, & stata Impostata la scansione oraria
delle lezioni nel Menti veloce Altre Funzioni. E possibile anche giustificare direttamente il

ritardo mettendo il flag nell'apposita casella.

Rogito  casco E possibile che compaia un lucchetto & hellintestazione

della colonna, come mostrato nella figura a lato. I

lucchetto indica che c’@ un blocco che non permette la

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1
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modifica delle informazioni contenute nel registro per il giorno selezionato.

Se si posiziona il mouse su tale icona, il programma

mostrera il motivo e la data fino alla quale non si possono

effettuare modifiche.

Nel nostro esempio potremo modificare il registro di classe solo dall'08/04/2021, ma non nei

giorni precedenti. Il blocco viene determinato dal Dirigente Scolastico o da chi ne abbia le

ﬂ Cognome e Nome

| Registro bloccato. Fino al 07/04/2027

autorizzazioni nel pannello di controllo.

Sempre nellintestazione della colonna & possibile che compaia la possibilita

di indicare se si sta gestendo il registro di classe per la fascia diurna o per

quella pomeridiana.

Tale funzione deve essere attivata sempre dal pannello di controllo del Dirigente Scolastico.

Gli alunni in elenco possono essere contrassegnati con caratteri e colori diversi che stanno

ad indicare informazioni specifiche. Analizziamole nel dettaglio:

[1] Bianchi Bianca
[2] Blu Azzurra
[3] Giallo Giallo

[4] Nero Nerone

[1 L'alunna Bianchi Bianca ha il numero 1 nel registro, non
frequenta la materia insegnata dal Docente che ha effettuato
l'accesso (per esempio gli esonerati in religione) ed &

maggiorenne (rosso grassetto).

[2] L'alunna Blu Azzurra, numero 2, non frequenta la materia
insegnata dal Docente che effettuato l'accesso, ed e

minorenne (rosso).

[3] L'alunno Giallo Giallo, numero 3 nel Registro, frequenta la
materia insegnata dal Docente che ha effettuato I'accesso ed

& maggiorenne (nero grassetto).

[4] L'alunno Nero Nerone, numero 4, frequenta la materia

insegnata dal Docente e non & maggiorenne (nero).

Passando il mouse sopra il nome dell’alunno, comparira una

piccola stringa con

dell’alunno utile nel caso di omonimia nella stessa classe. e

Nelle colonne accanto ai nomi degli alunni si ha la possibilita di:

Iindicazione della data di nascita [2BluAzzura

Blu Azzurra nato/a il 23/12/2010

Ass. | MensaDaD

FE Inserire I'assenza giornaliera ad un alunno

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versio *
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Indicare se quell’alunno sara presente alla mensa
F2 Indicare se quell’alunno segue la lezione in DaD

Leggere la colonna “Info” che mette in evidenza alcune informazioni:
Se il quadratino delle info & vuoto, sta ad indicare che per quell'alunno non ci
sono informazioni aggiuntive da rilevare, altrimenti:

I numero in rosso sta ad indicare se e quanti eventi |'alunno

o deve ancora giustificare.

Lo sfondo rosso sta ad indicare che, oltre ad avere eventi

e ancora da giustificare (il numero nel circoletto rosso), I'alunno &

— assente nella giornata odierna.

Lo sfondo giallo con la @ sta ad indicare che, oltre ad avere

ancora eventi da giustificare (il numero nel circoletto rosso),

©

I'alunno & entrato in ritardo nella giornata odierna.

Lo sfondo azzurro con la U sta ad indicare che, oltre ad avere

ancora eventi da giustificare (il numero nel circoletto rosso),

O <

I'alunno & uscito in anticipo nella giornata odierna.

Se sono presenti piu eventi nella stessa giornata, il programma

riporta la sequenza corretta di ? (=entrate in ritardo o rientri) e

U di U (=uscite anticipate). La possibilita di inserire piu eventi nella
0 stessa giornata permette di gestire in maniera corretta quedgli
S alunni che sono in DaD, ma che non riescono a seguire tutte le

lezioni (vedi problemi di internet, corrente elettrica, ecc)

Cliccando sul numero contrassegnato dal pallino rosso sara quindi possibile non solo
visualizzare la situazione pregressa delle assenze e dei ritardi e/o uscite ma anche
giustificarle, se non risultano essere state giustificate dal genitore, laddove abilitato alla

funzione.

Assenze da giustificare

di: BIANCHI BIANCA

Certificato

Data Tipologia Giust. Calcolo Motivazione Informazioni aggiuntive
poies o Medico

29/11/2021 v v Ricovero ospedaliero v

20/11/2021 09:00 @ v Nessuna

In fase di giustifica & possibile selezionare una tra le motivazioni proposte e impostate

all'interno delle Impostazioni del registro, inserire informazioni aggiuntive e indicare se &

presente un certificato medico. E altresi possibile anche indicare se per svariati motivi

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1
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I'assenza non deve concorrere al calcolo nel computo finale. Se nella colonna tipologia si
visualizza una sigla NG (non giustificabile) vuol dire che sono terminati i giorni massimi

impostati all'interno delle Impostazioni del registro.

\

(7] Viola Viola Accanto al nome di ogni alunno & presente il
pulsante che permette di accedere alle

[8] Zaffiro Zaffiro
informazioni relative all’alunno cui si riferisce.

i Informazioni sull'alunno: BIANCHI BIANCA

& Anagrafica o/ Recapiti/Genitori X Assenze A\ Note disciplinari [ Annotazioni L Voti Lt Lezioni L Voti obiettivi L Colloqui

Cognome Nome Sesso
BIANCHI BIANCA F
Nato/a il Comune di nascita Stato
15/02/2000 MILANO ITALIA
C.F. Cod. SIDI

BNCBNC10B55F205E
LR.C. Disabilita

E ﬂ st

Annotazioni Condivise (visibili da tutti i docenti)

F~ B|I U x X & & HelveticaNeuve~ | A |~

Annotazioni condivise.

® Chiudi

In alto & sempre evidente il nome dell'alunno preso in considerazione. Le informazioni

dell’alunno si compongono di diverse schede che andiamo ad analizzare nel dettaglio:

= Anagrafica

i Informazioni sull'alunno: BIANCHI BIANCA

J Recapiti/Genitori X Assenze A Note disciplinari @ Annotazioni Ll Voti 1t | ezioni s Voti obiettivi It Colloqui

Cognome Nome Sesso
BIANCHI BIANCA F
B Natofa i Comune di nascita Stato
15/02/2000 MILANO ITALIA
CF Cod. SIDI

BNCBNC10B55F205E
D|D\sab\hla
TnoTaziont Conavise (isbMl da Tutli T docent)

TRC.
#~  B|I U|X % | S @& | HeveicaNeuew | A v = |i= =~ Tiv B~ & |=—

C | sisanae

Annotazioni condivise

A. E possibile inserire la foto dell'alunno tramite il pulsante E che permettera di

ricercare, all'interno del PC da cui si & effettuato I'accesso, I'immagine desiderata. Per
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confermare la foto inserita bastera cliccare sul tasto ). Se si desidera eliminare la
foto inserita bastera cliccare sul pulsante  * |

E a discrezione del Dirigente Scolastico decidere chi possa inserire/modificare la foto.

B. Vengono riepilogati i dati anagrafici dell’alunno. Tali dati non sono modificabili perché
letti direttamente dall'area alunni. Qualora ci fossero degli errori occorre rivolgersi

alla segreteria.

C. E possibile visualizzare se l'alunno si avvalga o meno dell'insegnamento della

religione cattolica ed eventualmente cosa faccia in alternativa.

D. E possibile visualizzare se I'alunno ha una qualche disabilita.

\

E a discrezione del Dirigente Scolastico decidere chi possa visualizzare tali dati.

E. E possibile inserire delle annotazioni visibili da parte di tutti i docenti della classe e

dal Dirigente Scolastico. Per salvare le annotazioni inserite basta cliccare sul tasto

E a discrezione del Dirigente decidere chi possa inserire tali annotazioni.

< Recapiti/Genitori

1 Informazioni sull'alunno: BIANCHI BIANCA

& Anagrafica X Assenze A Note disciplinari [ Annotazioni Lut Voti e | ezion L Voti obiettivi Lt Colloqu
Indirizzo CAP Comune
VIA VERDI 1 00100 ROMA
Telefoni Email

BIANCO BIANCHI
# Residenza @ VIAVERDI 1 - 00100 ROMA RM B bianchi.bianco@dominio.it o 3479876543

ROSA ROSSI
A Residenza @ VIAVERDI 1 - 00100 ROMA RM B rossi rosa@axiositalia com o 3331234567

In questa sezione é possibile visualizzare I'indirizzo dell’'alunno e i recapiti dei genitori

dell’alunno selezionato, ovviamente se inseriti in segreteria nell’Area Alunni.
| dati non sono modificabili, ma sono di sola visualizzazione.

E a discrezione del dirigente decidere chi possa visualizzare tali informazioni.

X Assenze

In questa sezione & possibile consultare le assenze, i ritardi e le uscite anticipate

dell’alunno selezionato.

2

In alto & possibile visualizzare i totali per ogni evento e scegliere la modalita di
visualizzazione degli eventi legati all'alunno
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1 Informazioni sull'alunno: BLANCHI BIANCA

& Anagrafica o) RecapitiGenitori A Notediscipinan (27 Annotazion L Vot lu Lezioni i Vofiobietvi  Lu Colloqui G
Assenze: Ritardi: Uscite: I Elenco B Grigha

Data Evento Motivo Calc Giust
29/11/2021 Inserita da: FARACHI FRANCESCA @

i1 29/11/2021 13:20:52

24/11/2021 Inserita da: FARACHI FRANCESCA . .
B Visita medica FARACHI FRANCESCA - 29/11/2021 12:00
i1 29/11/2021 13:21:44

29/10/2021 Inserita da: STECCHETTI LORENZO Motivi familiari =

NETO DOMENICO - 30/10/2021 12:00

i129/10/2021 12:43:13

La modalita “Elenco” riporta gli eventi sotto forma di elenco dettagliato riportando

queste informazioni:
F2 Data, la data in cui & successo l'evento.

5 Evento, in questo riquadro & possibile vedere se si tratta di un’assenza (EE=4), di
un ritardo con lindicazione dell'orario ( ) o di un’uscita anticipata con
I'indicazione dell’'orario ( ). E inoltre visibile la persona che ha inserito tale

evento con l'indicazione della data e dell'ora.

FE Motivo, se viene indicato & possibile visualizzarlo.
Calcolo, se quell’evento concorre o meno al computo delle assenze orarie per la

determinazione della validita dell’anno scolastico.

\

F2 Giustificato, se l'evento & giustificato o meno. Nel caso in cui l'evento risulti
giustificato il programma riportera il nome della persona che ha giustificato con

I'indicazione della data e dell’'ora.

i Informazioni sull'alunno: BIANCHI BIANCA

a Anagrafica J Recapiti/Genitori A Note disciplinari & Annotazioni Lt Voti Lkl Lezioni kil Voti obiettivi Ll Collogui @
Assenze; Ritardi: Uscite:
Mese Assenze Ritardi Uscite
Settembre 2
Ottobre 3 2 2
Novembre 1 2 1

La modalita “Griglia” permette di visualizzare gli eventi divisi per mese in modo da avere

una situazione mensile dettagliata.

& Note Disciplinari

i Informazioni sull'alunno: BIANCHI BIANCA

& Anagrafica o Recapiti/Genitori X Assenze A Note disciplinari [ Annotazioni Lt Voti Lut Lezioni Ll Voti obiettivi Lut Colloqui

PRIMO QUADRIMESTRE v
Data CIA Nota Inserita da
20/11/2021 Nota disciplinare STECCHETTI LORENZO
24/1172021 La Classe disturba la lezione FARACHI FRANCESCA
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In questa sezione é& riportato il riepilogo delle note disciplinari prese dall’alunno
singolarmente o quelle di tutta la classe. Il programma mostrera la data, 'indicazione se
si tratta di una nota data all'intera o soltanto ad un singolo la nota scritta

dal docente ed il nominativo di chi I'ha inserita.
Tali note disciplinari sono suddivise per frazioni temporali.

Annotazioni

1 Informazioni sull'alunno: BIANCHI BIANCA

& Anagrafica ! Recapiti/Genitori X Assenze A Note disciplinari Ll Voti Lt | ezioni Lt Voti obiettivi L Collogui

PRIMO QUADRIMESTRE ~ STORIA E GEOGRAFIA ~

Annotazioni del docente

#~ B I|U X |X%X S & Pomp~r A ~

iii
iiil
n
“

SERaE

In questa sezione & possibile aggiungere delle annotazioni relativamente all’alunno
selezionato e visibili solo al docente che le inserisce, al dirigente e al coordinatore se

abilitato dal dirigente nelle Impostazioni del registro.

Tali annotazioni sono suddivise per frazioni temporali e materia.
Voti

In questa sezione si ha un riepilogo diviso per materia e frazione temporale delle

valutazioni date all'alunno. Anche in questo caso si ha la doppia visualizzazione

che analizziamo di seguito:

& Anagrafica o] Recapiti/Genitori X Assenze A Note disciplinari [ Annotazioni RN Lezioni © Voti obiettivi i Collogui @
MATEMATICA v PRIMO QUADRIMESTRE A
Data Tipologia Voto Commento Privato Valore Visto
20/1112021 725 o]
10/11/2021 ﬂ E' stato bravo 8 (1o
1201012021 ['scrito ) a8 Non ha studiato 55 (o
30/11/2021 [ Sciito } non ha portato il quaderno 0 [no]
01/12/2021 ['Scrito ) Pz o | 85 (o

La modalita “Elenco” riporta i voti sotto forma di elenco dettagliato riportando queste

informazioni:
Data, la data in cui & stata attribuita la valutazione.

Tipologia, sta ad indicare la tipologia di valutazione attribuita (Scritto, Orale, Pratico,
Grafico, Altro).
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Voto, se viene indicato un voto, viene visualizzato in questa colonna.

)

Commento, in questo campo viene visualizzato il commento pubblico, se inserito.

b

Privato, in questo campo viene visualizzato il commento privato, se inserito.

b

Valore, in questo campo viene visualizzato il valore del voto inserito.

)

Visto, in questo campo & possibile vedere se il genitore ha preso visione del voto.

Questa funzione deve essere abilitata dal pannello di controllo del dirigente.

. Per le ScUOLE PRIMARIE vengono valorizzati solo i campi “Data”, “Tipologia”,

“Commento” e “Privato”.

N ou

La modalita “griglia” riporta di tutte le valutazioni la data e il voto attribuito

i Informazioni sull'alunno: ZAFFIRO ZAFFIRO

& Anagrafica o RecapiiiGenfiori X Assenze Ak Note disciplinari [ Annotazioni Wilezoni @ Votiobiettvi 4 Colloqui @
MATEMATICA v PRIMO QUADRIMESTRE v
10 records Search:
Scritto Orale
Data * Voto Data Voto

01/12/2021

10/11/2021 = | 29/11/2021

12/10/2021

30/11/2021

" Lezioni

i Informazioni sull'alunno: ZAFFIRO ZAFFIRO

& Anagrafica &/ Recapiti/Genitori X Assenze A Note disciplinari [& Annotazioni Lut Voti © Voti obiettivi 3 Colloqui

MATEMATICA v

L'alunno & stato assente per: 4 ore

Data Argomenti Compiti
(ZAFFIRO
11/11/2021 ZAFFIRO)
2011072021 (ZAFFIRO ZAFFIROQ)

3

In questa scheda & possibile visualizzare, oltre alle ore di assenza dell’alunno per la
materia selezionata, argomenti e compiti assegnati dal docente all'alunno preso in

considerazione.

® Voti obiettivi

i Informazioni sull'alunno: ZAFFIRO ZAFFIRO

& Anagrafica o/ Recapiti/Genitori X Assenze A\ Note disciplinari [ Annotazioni Lt Voti AR Lezioni i3 Collogui
MATEMATICA v PRIMO QUADRIMESTRE ~
Obiettivo Voli obiettivo
NUMERI 8
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In questa sezione & possibile visualizzare per materia e quadrimestre i voti inseriti per

obiettivi.

# Colloqui

i Informazioni sull'alunno: ZAFFIRO ZAFFIRO

2 Anagrafica - Recapiti/Genitori X Assenze A Note disciplinari [ Annotazioni Ll Voti Wl Lezion ® Voti obiettiv
Tutti i colloqui dell'alunno v
Data Docente Prenotazione Testo del colloguio Note riservate docente Comandi
16/11 (no) Non si & presentato nessuno Richiesto nuovo colloquio urge [...] m
29/11 (no) Richiamati i genitori per comu [ ]
09/12 (no ) Colloguio avvenuto con il papa Ho evidenziato le difficolta d [ ]
. \ oL . . . . . . . . v
In questa sezione & possibile visualizzare i colloqui prenotati dai genitori, cosi come

Manuale Registro Elettronico 2.0

inserire manualmente l'esito di un colloquio avvenuto senza prenotazione tramite il

pulsante [+ tuovocooai |

Si pud avere la visualizzazione di tutti i colloqui prenotati con tutti i docenti o solo di

quelli inerente al docente che ha effettuato 'accesso.

Solo i miei collogui con l'alunno i

Tutti | collogqui dell'alunno
Solo i miei collogui con l'alunno

Con la visualizzazione di tutti i colloqui non sara possibile vedere le note riservate del
docente se inserite da altri docenti e si potra effettuare inserimento esito ed

eliminazione solo dei propri colloqui.

Le informazioni che si visualizzano a video sono:

F2= La Data in cui & stato inserito o prenotato il colloquio.

F= Il Docente che ha inserito o con il quale il genitore si & prenotato.

F2 La Prenotazione da dove si evince se e stato inserito dal docente o se prenotato

dal tutore.

F= |l Testo del colloquio, dove il docente pud appuntare annotazioni sul colloquio e

che saranno visibili a lui e ai colleghi della classe

= Le Note riservate del docente dove il docente pud appuntare annotazioni visibili

solo a lui stesso.
Nella colonna comandi si avra la possibilita di inserire I'esito o di eliminare il record.

Le icone cambieranno a seconda dell’'esito che si andra ad indicare e nel dettaglio:
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Indica che non é stato inserito ancora nessun esito al colloquio
o Esito Indica che & stato inserito l'esito “avvenuto”, per cui ha un esito
positivo.
Indica che & stato inserito I'esito “evidenza DS”, ossia il colloquio &
©) Esito
avvenuto, ma ha avuto esito negativo.
m Indica che & stato inserito l'esito “non avvenuto”, ossia non si &

presentato nessuno per cui il colloquio non & avvenuto.

Cliccando sul tasto si visualizzera la schermata di seguito, che consentira di
inserire |'Esito del colloquio con le diverse tipologie (Avvenuto/Non avvenuto/Evidenza

DS), la Data del colloquio, il Testo del colloquio e le Note private.

Esito Colloquio per ZAFFIRO ZAFFIRO

Esilo calloguio Non avvenuio

Data collogquio 8 o201

Non si & presentata nessuna

Note private

Richiesto nuovo colloquio rgente

Lo+ [oou]

\

Se l'esito & stato inserito e si desidera effettuare una modifica bastera cliccare

nuovamente sul pulsante esito.

Per tornare al Registro di Classe bastera cliccare sul tasto posto in basso a

destra della scheda e visibile in qualsiasi sezione si & posizionati.
INFORMAZIONI REGISTRO

In questa parte del Registro di Classe troviamo le informazioni che compongono il registro

per la giornata selezionata in precedenza (vedi /ntestazione).

& Comunicazioni P Firme *at Classe - Alunno © Permessi autorizzati Collabora

Analizziamo nel dettaglio le informazioni qui contenute.

+  Comunicazioni
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- Firme 8% Classe - Alunno © Permessi autorizzati ¥ Collabora

Elenco circolari
Da leggere
Inviata da Visibile dadata = A Data Titolo Lette di

Tutte

STECCHETTI LORENZO 29/12/2021 Manuale Registro

Non letto

prova allegato

STECCHETTI LORENZO 02/12/2021 _
Letto da FARACHI FRANCESCAIl 2021-12-29 12:51:41.57

Le comunicazioni possono essere inserite dal Dirigente o da chiunque possieda i diritti.

Il programma proporra subito le comunicazioni da leggere, ma tramite il filtro posto in

alto a destra & possibile filtrarle tra quelle “Lette”, “Da leggere” o “Tutte”.
Le comunicazioni si presenteranno sottoforma di elenco e le informazioni visibili sono:
2 Inviata da: riporta il nominativo di chi ha inserito la comunicazione.

F= Visibile da data: riporta la data del giorno da cui e visibile quella comunicazione.

M-

F2 A Data: riporta la data fine di visualizzazione, se inserita. Se questo campo non

valorizzato sta ad indicare che la comunicazione & valida sempre.

-

F2 Titolo: riporta il titolo della comunicazione. Oltre al titolo in questo campo

presente l'informazione di avvenuta lettura o no della comunicazione.

Nella colonna comandi & presente il pulsante che permettera di visualizzare

la comunicazione e si aprira la schermata di sequito:

A+ B I YU |xX X 5 A HeheticaNewe~ A + = = B Tie B F = @ — | K

Prova per il manuale di Registro

I

Titolo Manuale Registro Nel primo riquadro vengono riportate le informazioni di

Visibile nei giorni: dal giorno 29/12/2021

Inserita da: STECCHETTI LORENZO base della comunicazione.
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Nel secondo riquadro si visualizza il testo della circolare, ;. 5 ; v » % = &

-~

se presente. Prova per il manuale di Registro

mesese Nel terzo riquadro & possibile visualizzare altre informazioni:

Non adensco

indica la presenza di un allegato. Cliccando su questo pulsante sara possibile

scaricare sul computer il documento corrispondente.

indica la presenza di un link esterno. Cliccando su questo pulsante si verra

reindirizzati alla pagina internet corrispondente.

Se la comunicazione prevede una risposta ci sara anche la possibilitd di indicare la
risposta tramite menu a tendina o tramite un testo libero (dipende dalla scelta fatta in

fase di creazione della comunicazione).

In caso di comunicazione con risposta ci sard anche il tasto per inviare la

risposta desiderata.

. E possibile che una volta salvata la risposta, questa non sia pili modificabile

(dipende dalla scelta fatta in fase di creazione della comunicazione).

Firme

! Comunicazioni

Ora Docente Materia Tipo Tipo lezione Classe/Alunno | Altri alunni Comandi

) . [ Modifica
1 FARACHI FRANCESCA MATEMATICA Lezione in classe a
Elimina

In questa sezione si visualizzano tutte le firma inserite dai vari docenti e tramite il

& Classe - Alunno ® Permessi autorizzati B Collabora

pulsante sara possibile firmare il registro di classe (vedi Errore. Lorigine

riferimento non é stata trovata.).

Le firme che man mano verranno inserite si visualizzeranno in questa schermata sotto

forma di elenco e le informazioni presenti sono:

Ora: indica a quale ora di lezione della giornata si riferisce la firma apposta.

Docente: indica il nome del docente che ha apposto la firma.
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F2 Materia: indica la materia di insegnamento per la quale il docente ha apposto la
firma.

F2 Tipo: indica la tipologia di firma che puo essere di “Cattedra”, "Compresenza”,
Sostituzione Oraria”, “Sostegno” o “Potenziamento”.

F2 Tipo Lezione: indica se la lezione si svolge in classe, se & una lezione in DaD o
mista.

F2 Classe/alunno: indica se la lezione firmata dal docente & una lezione valida per
tutta la classe o & solo per alcuni alunni. Questa funzione & molto utile in caso di
lezione di strumento musicale che, gestendo spesso lezioni individuali, pud
indicare per quale alunno é tenuta la lezione firmata. Questa funzione & stata
pensata anche per gli alberghieri dove spesso le lezioni vengono tenute a gruppi
alterni (si pensi a sala e cucina). Nel caso in cui la lezione non sia per tutta la
classe, ma solo per alcuni alunni, il programma riportera i nominativi degli alunni
interessati.

F2  Altri alunni: indica se ad assistere alla lezione ci sono alunni di altre classi, in tal

caso verranno riportati i nominativi.

\ .

Nella colonna comandi & possibile modificare la firma o eliminarla, solo se la firma &
apposta dalla persona che ha effettuato l'accesso. Negli altri casi la colonna comandi

sara vuota.

= Classe
In questa sezione saranno visibili tutte le informazioni relative alla classe relativamente

ad argomenti, compiti assegnati, note disciplinari e annotazioni, inserite dai vari docenti.

# Comunicazioni W Firme 38 Classe & Alunne @ Permessi autorizzati - Collabora
Argomenti della lezione + Aggiungi
Materia Docente Alunno Argomento Comandi
& Modifica
ITALIANO FARACHI FRANCESCA Argomento di italiano
¥ Etimina
MATEMATICA STECCHETTI LORENZO Argomento di matematica
Compiti assegnati + Aggiung]
Materia Compiti assegnati Alunno Docente Comandi
- & Modifica
ITALIANO  Compiti di italianc BIANCHI BIANCA, GIALLO GIALLO FARACHI FRANCESCA o
Eimina
Note disciplinari + Aggiungi
Docente Alunno Nota disciplinare Comandi
[Z Modifica
FARACHI FRANCESCA La classe & indisciplinata
7 Eimina
Annotazioni giomnaliere + Aggiungi
Docente Alunno Annoctazioni giomaliere Visibile Famiglia Comandi
) [# Modifica
FARACHI FRANCESCA Annotazioni giornaliere (o) a
Eiimina
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ARGOMENTI DELLA LEZIONE

(/Informazione che viene visualizzata da parte delle famiglie)

In questa sezione & possibile visualizzare gli argomenti inseriti da ciascun docente, cosi

come inserirne di nuovi.

. Gli argomenti inseriti da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno essere

modificati.

Per inserire un argomento bastera cliccare sul pulsante ed il programma

prospettera la seguente maschera di inserimento:

i)

b

Inserimento Argomenti della lezione

Data
& 21032021
Maieria
GEOGRAFIA
Argomenio

Le regioni X v

Argomenti della lezione

1 fiumi

Link.

=

Tutta la classe Alunni

=

Data: Il programma prospettera la data su cui si & posizionati all'interno del registro
di classe. Tale data pud comunque essere variata se si desidera inserire un
argomento in un giorno diverso. Se si imposta una data differente gli argomenti

verranno visualizzati nel giorno prescelto.

Materia: il programma fara visualizza la materia con cui si & provveduto a fare

I'accesso, ma si ha comunque la possibilita di cambiarla dal menu a tendina.

Argomento: & possibile scegliere dal menu a tendina un indicatore precedentemente
caricato in Programmazione scolastica. (METTERE COLLEGAMENTO).

Se non si utilizza la sezione della programmazione scolastica questo campo rimarra

vuoto.

Argomento della lezione: & un campo editabile in cui il docente scrivera nel dettaglio

guanto e stato trattato durante la lezione.

Link: si ha la possibilita di aggiungere un collegamento ad una pagina internet.
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Tutta la Classe: ¢ possibile indicare se I'argomento trattato riguarda l'intera classe o

solo un alunno o un gruppo di alunni.

Tutta la ciasse

Alunni: se viene impostato a K il campo descritto precedentemente & possibile
indicare i nominativi degli alunni che hanno svolto la lezione.

. Se vengono indicati i nominativi ai quali 'argomento é riferito, SOLO le famiglie

di questi alunni vedranno |'argomento inserito.

Per confermare i dati bastera cliccare sul tasto posto in basso a destra.

I programma mostrera tutti gli argomenti trattati dai vari insegnanti sotto forma di
elenco e nella colonna comandi, per i soli argomenti inseriti dall'utente che ha effettuato

I'accesso saranno presenti i tasti:

per riaprire la schermata precedente e apportare le

modifiche desiderate

per eliminare I'argomento inserito.

COMPITI ASSEGNATI

(Informazione che viene visualizzata da parte delle famiglie)

In questa sezione & possibile visualizzare i compiti inseriti da ciascun docente, cosi come

inserirne di nuovi.

. | compiti inseriti da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno essere

modificati.

Per inserire compiti bastera cliccare sul pulsante ed il programma prospettera la

seguente maschera di inserimento:

Inserimento Compiti assegnati

Data
& 31/03/2021

Materia

GEOGRAFIA A
Compiti assegnati

Studiare da pag. 10 a pag. 15

P

Link:

=
Tutta la classe Alunni
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All'apertura della schermata si visualizzera:

\ .

F¥ Data: Il programma prospettera la data su cui si & posizionati all'interno del registro
di classe. Tale data pud comunque essere variata se si desidera inserire compiti in un
giorno diverso. Se si imposta una data differente i compiti verranno visualizzati nel

giorno prescelto.

FZ Materia: il programma fara visualizzare la materia con cui si & provveduto a fare

I'accesso, ma si ha comunque la possibilita di cambiarla dal menu a tendina.
F2 Compiti assegnati: & possibile inserire i compiti.
F2 Link: si ha la possibilita di aggiungere un collegamento ad una pagina internet.

F¥ Tutta la Classe: & possibile indicare se i compiti assegnati riguardano l'intera classe o

solo un alunno o un gruppo di alunni.

FE Alunni: se viene impostato a o il campo descritto precedentemente & possibile

indicare i nominativi degli alunni a cui assegnare i compiti.

. Se vengono indicati i nominativi ai quali sono stati assegnati i compiti, SOLO le

famiglie di questi alunni vedranno i compiti inseriti.

Per confermare i dati bastera cliccare sul tasto posto in basso a destra.

Il programma mostrera i compiti inseriti dai vari insegnanti sotto forma di elenco e nella
colonna comandi, per i soli compiti inseriti dallutente che ha effettuato I'accesso,

saranno presenti i tasti:

per riaprire la schermata precedente e apportare le

modifiche desiderate
m per eliminare i compiti inseriti.

NOTE DISCIPLINARI
(/Informazione che viene visualizzata da parte delle famiglie)
In questa sezione & possibile visualizzare le note disciplinari inserite da ciascun docente,

cosi come inserirne di nuove.

. Le note inserite da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno essere

modificate.

Per inserire una nota bastera cliccare sul pulsante ed il programma prospettera

la seguente maschera di inserimento:
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Inserimento Note disciplinari

Data

# 30032021
Gravita nota

2

Note disciplinari

La classe disturba la lezione

Link:

£

Tutta la classe Alunni

o]
[G5w- | Gous

Data: la data odierna, la quale non & possibile variare.

Gravita nota: dal menu a tendina si ha la possibilita di indicare la gravita della nota

che va da 1 (meno grave) a 5 (piu grave).
Note disciplinare: & possibile inserire il testo della nota.

Tutta la Classe: & possibile indicare se la nota assegnata riguarda l'intera classe o

solo un alunno o un gruppo di alunni.

Alunni: se inserito in precedenza No in tutta la classe & possibile inserire i singoli

nominativi degli alunni.

. Se vengono indicati i hominativi ai quali & stata assegnata una nota disciplinare,

SOLO le famiglie di questi alunni vedranno la nota inserita.

ATTENZIONE! SE LA NOTA DISCIPLINARE NON RIGUARDA TUTTA LA CLASSE, RICORDARSI
SEMPRE DI INDICARE L'ALUNNO, O GLI ALUNNI, DI INTERESSE.

Per confermare i dati bastera cliccare sul tasto posto in basso a destra.

Il programma mostrera le note disciplinari inserite dai vari insegnanti sotto forma di
elenco e nella colonna comandi, per le sole note inserite dall'utente che ha effettuato

I'accesso, saranno presenti i tasti:

per riaprire la schermata precedente e apportare le

modifiche desiderate

m per eliminare la nota inserita.

ANNOTAZIONI GIORNALIERE
In questa sezione & possibile visualizzare le annotazioni inserite da ciascun docente, cosi

come inserirne di nuove.
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. Le annotazioni inserite da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno

essere modificate.

Per inserire un’annotazione bastera cliccare sul pulsante ed il programma

prospettera la seguente maschera di inserimento:

Inserimento Annotazioni giornaliere

Visibile per la famiglia: Data
Ex s

Annotazioni giomaliere

30/03/2021

L'alunno non aveva il materiare per svolgere |a lezione

Link:
Z

Tutta la classe Alunni

x ZAMPONI FABRIZIO ‘

Visibile alla famiglia: & possibile decidere se I'annotazione che si sta inserendo sia

visibile o meno alla famiglia.

\

Data: || programma prospettera la data su cui si & posizionati all'interno del registro
di classe. Tale data pud comunque essere variata se si desidera inserire annotazioni
in un giorno diverso. Se si imposta una data differente le annotazioni verranno

visualizzate nel giorno prescelto.
Annotazioni giornaliere: possibile inserire il testo dell’annotazione.

Tutta la Classe: & possibile indicare se I'annotazione che si sta inserendo riguarda

I'intera classe o solo un alunno o un gruppo di alunni.

Alunni: se inserito in precedenza No in tutta la classe & possibile inserire i singoli

nominativi degli alunni.

. Se vengono indicati i nominativi ai quali si riferisce |'annotazione, SOLO le

famiqglie di questi alunni vedranno |I'annotazione inserita.

Alunno
Questa sezione mostra informazioni specifiche di un determinato alunno.

Per visualizzarle occorrera quindi prima evidenziare

Cognome e Nome Gio 03/0212022

Ass. MensaDaD | Info

I'alunno di cui si vogliono visualizzare i dati, come

[1] Blanchi Bianca
-]

[21 Blu Azzurra o

bella figura riportata a sinistra, e il programma

mostrera la scheda con le seguenti informazioni:
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&} Comunicazioni I Firme 2 Classe = Alunno @ Permessi autorizzati B Collabora

BIANCHI BIANCA

Assenza - Ritardo/Rientro - Uscita =+ Aggiungi evento & Giustifica
Tipologia Orario Cra Giustificato Motivo DaD Comandi
[ Modi
x Ritardo treno o
Argomenti della lezione + Aggiungi

Nessun dato presents

Compiti assegnati (Alunno) + Aggiungi

Nessun dato presente

Note disciplinari (Alunno) + Aggiungi
Docente Nota disciplinare Comandi
[ Modifica
FARACHI FRANCESCA L'alunna disturba continuamente la lezione
1 Eiimina
Annotazioni giornaliere (Alunno) + Aggiungi

Nessun dato presente

ASSENZA - RITARDO/RIENTRO — USCITA

In questa sezione é& possibile visualizzare e/o inserire eventi per l'alunno preso in

considerazione.

Se sono presenti eventi, il programma li mostrera sotto forma di elenco mostrando:

S,

J

Tipologia: il tipo di evento inserito

Orario: se il tipo evento & un ritardo/rientro o un’uscita, il programma mostrera
anche l'orario dell’'evento.

Ora: se il tipo evento & un ritardo/rientro o un’uscita, il programma mostrera anche
I'ora in cui si & verificato I'evento

Giustificato: indica se I'evento sia stato o meno giustificato.

Motivo: se inserito mostra il motivo dell’'evento

DaD: indica se I'alunno @ o meno in DaD.

Nella colonna comandi sono presenti i tasti di BBEZZM per modificare 'evento gia

inserito e di I per eliminarlo.

Tramite il tasto & possibile inserire un nuovo evento come spiegato nel

paragrafo Elenco Alunni, mentre con il tasto | ¢ ouiica [N possibile giustificare tutti gli eventi

dell’alunno preso in esame.
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ARGOMENTI DELLA LEZIONE
In questa sezione & possibile visualizzare o inserire gli argomenti della lezione relativi al
solo alunno preso in esame.
Tramite il tasto @ possibile inserire un argomento relativo all'alunno selezionato.
La maschera di inserimento & la stessa mostrata nella sezione classe del paragrafo

precedente.

COMPITI ASSEGNATI

In questa sezione & possibile visualizzare o inserire i compiti assegnati al solo alunno
preso in esame.

Tramite il tasto & possibile inserire compiti relativi all'alunno selezionato. La
maschera di inserimento & la stessa mostrata nella sezione classe del paragrafo

precedente.

NOTE DISCIPLINARI

In questa sezione & possibile visualizzare o inserire le note disciplinari relative al solo
alunno preso in esame.

Tramite il tasto & possibile inserire una nota relativa all'alunno selezionato. La
maschera di inserimento & la stessa mostrata nella sezione classe del paragrafo

precedente.

ANNOTAZIONI GIORNALIERE

In questa sezione & possibile visualizzare o inserire annotazioni relative al solo alunno
preso in esame.

Tramite il tasto & possibile inserire le annotazioni relative all’alunno selezionato.
La maschera di inserimento & la stessa mostrata nella sezione classe del paragrafo

precedente.

Permessi Autorizzati

Questa scheda é di sola visualizzazione e si suddivide in due:

1. AUTORIZZATI: si visualizzano i permessi inseriti dal dirigente o da chi possiede le
autorizzazioni per farlo
2. DA AUTORIZZARE: si visualizzano i permessi inseriti dalle famiglie (se abilitate a questa

funzione dalle Impostazioni del Registro) con la possibilita di autorizzarli.
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Autorizzati

=+ Nuovo Permesso

Alunni Giorni Motivo MNote Calcolo | Giust. | Classe

Tipo
Permesso
Ora
Fino al

Autorizzati Partenza ore 8:30 dalla scuola con
BIANCHI BIANCA visita al museo  pulmino. Rientro previstoore 13:00 @ @ ©
Non Autorizzati : a scuola

12:47
04/02/2022

(1] BIANCHI BIANCA, OO0 Lavorisulalinea o 0 O
08:30 VERDE SMERALDO O0O ferroviaria
28/02/2022

Da autorizzare

Alunno Info  Ass. Rit. Usc. Tipo Permesso Data Ora/Orario Motivo Inserita da
BIANCHI BIANCA - : ROSSI ROSA
Usci 04/02/2022 1530:00 Per visita medica
1 A- ORDINARIO o i1 04/02/2022 13:15:51

Nella prima sezione, ossia nei permessi autorizzati, le informazioni che vengono

visualizzate sono:
Tipo permesso/Ora/Fino al:

e ¢ indicata la tipologia di permesso ossia: Assenza Giornaliera; Ritardo/Entrata

Posticipata; Uscita Anticipata; Rientro.

e sono indicati sia l'ora di lezione che |'orario. Questo campo si valorizza solo in

caso di Ritardo/Entrata Posticipata; Uscita Anticipata e Rientro.

e & indicata la data di fine permesso.

Alunni: Se & per tutta la classe il programma riportera la dicitura “tutti”, altrimenti
riporta i nominativi degli alunni interessati.
Nel caso in cui il permesso richieda l'autorizzazione da parte dei genitori, il

programma riportera l'elenco degli alunni autorizzati e quello degli alunni non

autorizzati.

Per tutti gli alunni che hanno un permesso,
2] Blu Azzurra v ~ o[e]] nel giorno su cui si & posizionati e
[3] Giallo Giallo )

autorizzato, il programma mostrera l'icona

© come mostrato in figura.
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5.

Giorni: si visualizzano i giorni per cui € valido il permesso. Se si visualizzano le icone

con i giorni della settimana, quelli colorati di verde sono i giorni per cui & valido il

\

permesso, altrimenti si visualizzera l'indicazione "tutti” se il permesso & valido per

tutti i giorni della settimana.
Motivo: si visualizza il motivo per cui & stato richiesto il permesso.

Note: si visualizzano eventuali note per meglio specificare il permesso preso in

questione.

Calcolo: si evince se tale permesso concorre o meno nel computo totale delle ore di

assenza dell'alunno per la validita dell’anno scolastico.

Giustificato: si evince se tale permesso @ da considerarsi gia giustificato, per cui

troveremo un 9_ In caso contrario troveremo un o che sta ad indicare che dgli

alunni interessati dovranno giustificare.

Classe: viene indicato se tale permesso coinvolge tutta la classe o meno.

Nella seconda sezione, ossia nei permessi da autorizzare, le informazioni che vengono

visualizzate sono:

5.

5.

Alunno: riporta il nominativo dell’alunno per cui & stato chiesto un permesso.

Ass./Rit./Usc: in queste tre colonne vengono riportati i riepiloghi del numero di

assenze, ritardi e uscite effettuate dall’alunno.

Tipo permesso: riporta il tipo di evento richiesto dalla famiglia, ossia se assenza,

ritardo o uscita.
Data: riporta la data in cui si ha necessita del permesso.

Orario: riporta l'orario in cui si ha necessita di usufruire il permesso (presente solo

in caso di ritardo o uscita)
Motivo: riporta il motivo per cui si & richiesto il permesso.

Inserito da: riporta il nome, con la data e I'ora, della persona che ha effettuato la

richiesta.

Nella colonna comandi si ha la possibilita di:
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% Collabora

Questa scheda &

Autorizzare il permesso richiesto dalla famiglia. Cliccando su questo

pulsante, il programma prospettera la seguente finestra:

Autorizzazione Richieste

Concorre calcolo monte ore assenza Inserimento automatico nel Registro di Classe

Note
i'Amouizza ®cnini
dove si ha la possibilita di scegliere se l'evento che si sta

autorizzando concorre o meno al monte ore per la validita dell’'anno
scolastico e se si voglia far inserire I'evento direttamente dal
programma senza essere costretti a farlo manualmente. I campo
note & un campo libero per eventuali annotazioni che verranno
visualizzate da parte della famiglia nel proprio registro elettronico.

Una volta autorizzato il permesso, questo verra automaticamente

spostato nella sezione precedentemente illustrata.

Non autorizzare il permesso richiesto dalla famiglia. Cliccando su
questo pulsante, il programma prospettera la seguente finestra:

Nega autorizzazione

Inserisci il Motivo

Dove si ha la possibilita di indicare il motivo del diniego che verra

visualizzato da parte della famiglia nel proprio registro elettronico.

di sola visualizzazione e permette di prendere visione delle lezioni e

compiti inseriti in collabora per il giorno selezionato. Le informazioni che vengono

mostrate sono:

l Comunicazioni W Firme & Classe & Alunno @® Permessi autorizzati
Materia Docente Tipologia Titolo Alunni
ARCANGELI . . . Ciccarelli Sara, Cola Fabio, Pietrantoni
ITALIANO SILVIA DISPENSA Disastri Naturali Monica, Zamponi Fabrizio

Materia

ITALIANO

Docente

ARCANGELI
SILVIA

Tipologia

TESTA
CROCETTE

Compiti assegnati per questo giomo

Titolo

Test elaborato

Alunni

Ciccarelli Sara, Cola Fabio, Pietrantoni
Monica, Zamponi Fabrizio
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FE Materia: & indicata la tipologia di materia per la quale & stata inserita la lezione o i

compiti.

b

Docente: ¢ indicato il docente che ha inserito la lezione o i compiti.

b

Tipologia: & indicata il tipo di lezione o di compiti.

)

Titolo: & indicato il nome dato alla lezione o ai compiti.

)

Alunni: riporta i nominativi ai quali & stata assegnata la lezione o i compiti.

COMANDI

A destra del Registro di Classe troviamo quattro pulsanti, che altro non sono che i pulsanti
che troviamo in DASHBOARD e che ci permettono di accedere a tutte le funzioni del

registro.

v Il Registro di Classe consente di accedere alle informazioni

v —

inerenti all'attivita quotidiana della classe, quindi al Registro di
classe, cosi come all'Appello semplificato e al Planning. Vedi

paragrafo Registro di Classe.

Il Registro Docente permette la gestione di tutte le funzioni

connesse alla registrazione e consultazione di dati relativi alle

attivita didattiche. Vedi paragrafo Registro Docente.

La Programmazione consente di accedere alla gestione della

1
<

Programmazione scolastica e didattica e alla gestione dedgli

Obiettivi. Vedi paragrafo FProgrammazione.

A v I Menu Veloce permette di accedere al Materiale didattico e
- collabora, alle Comunicazioni e ai Colloqui, agli Scrutini nonché di
effettuare le ricerche e di gestire le Impostazioni del Registro, le

attivita extra e le altre funzioni. Vedi paragrafo Menu veloce.
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APPELLO SEMPLIFICATO

Questa funzione permette in maniera veloce ed intuitiva di fare l'appello e di gestire la

mensa laddove sia presente.

1A - ORDINARIO [RMMMO5300D - DANTE ALIGHIERI] v « < Giovedi, 10 febbraio 2022 >» % v
Cognome e Nome Mensa
e p A c ROw M v
SINO Note In bianco =
n. ora Mat.
[1] Bianchi Bianca
1
@ o v < v
2
3 [2] Blu Azzurra
5] x
4
5 [3] Giallo Giallo
o v v | |
6
[4] Nero Nerone
° .o
[5] Rosso Rossa
. .
[6] Verde Smeraldo
[+] v
[7] Viola Viola
5] v
[8] Zaffiro Zaffiro
5] v

Anche questa schermata pud essere suddivisa in quattro sezioni.

La prima & la stessa descritta nel Registro di Classe per cui rimandiamo al paragrafo

Intestazione.

La seconda sezione mostra le firme inserite nella giornata in cui ci si & posizionati:

‘

o o E possibile tramite il pulsante firmare il Registro di Classe per
' @ il giorno su cui si & posizionati. Per I'inserimento di una nuova firma
2
3 rimandiamo al paragrafo specifico Gestione Firme Docenti.
4
5
[¢]

La terza sezione riporta le seguenti informazioni:

‘2 Elenco alunni — Scheda Alunno ' - Evento: si rimanda al paragrafo £/enco Alunni

.

2 AdG: “Assenze da Giustificare”. In questa colonna vi & il promemoria di quanti eventi
devono essere ancora giustificati. (p. es. @ indica che l'alunno ha due eventi da

giustificare).
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FE DaD: “Didattica a Distanza”. In questa colonna & possibile indicare se l'alunno & in
didattica a distanza o no.

2 A: "Assente”. In questa colonna & possibile mettere l'assenza giornaliera cliccando
semplicemente sul campo corrispondente ed il programma mettera *.

2 G: “Giustificato”. In questa colonna & possibile inserire la giustificazione cliccando
semplicemente sul campo corrispondente ed il programma mettera V.

FE C: "Concorre al calcolo esito”. In questa colonna viene indicato se I'assenza deve essere
o meno conteggiata nel monte ore totale per la validita dellanno scolastico ed il
programma mettera v

2 Mot: “"Motivo”. Cliccando sull'icona si aprira la seguente schermata dove sara
possibile inserire la motivazione dell’assenza:

Visita medica
%
Chiudi
Una volta inserita la motivazione l'icona cambiera colore =4 per ricordare che & inserita
la motivazione dell’'assenza.

F2 R: “Ritardo”. Cliccando su questa colonna si aprira la schermata per inserire un ritardo.
Una volta salvato il programma metterd ¥ per indicare che I'alunno ha fatto ritardo.

2 U: “Uscita”. Cliccando su questa colonna si aprira la schermata per inserire un‘uscita
anticipata. Una volta salvato il programma mettera ¥ per indicare che I'alunno & uscito
in anticipo.

F2 Mensa: Questa sezione si visualizza se la scuola utilizza la mensa. In questa sezione é

possibile indicare quali alunni usufruiranno della mensa e se si ha necessita per alunni
specifici di un pasto in bianco. Tramite l'icona & possibile inserire delle annotazioni e
una volta inserite licona cambiera colore [= per ricordare che c'é un’annotazione

inserita.
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PLANNING

Questa funzione consente al Docente di visualizzare, in una esposizione mensile e per
classe, l'insieme delle attivita svolte da lui e dai colleghi. Sono infatti visualizzabili i dati
relativi agli Argomenti delle lezioni, ai Compiti, alle Comunicazioni, alle Annotazioni alle Note

disciplinari.

La funzione ha anche lo scopo di agevolare la pianificazione delle verifiche; potendo infatti
visionare le verifiche predisposte dai colleghi il Docente potra pianificare le proprie

rendendo meno gravoso possibile il carico giornaliero per gli studenti.

La legenda dei colori posta in alto rendera di facile lettura al docente di che tipo di

informazione si tratta.

[RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS] 4 A - NUOVO CORSO SCUOLASS - Sf v Marzo v Tutti v Argomenti + compiti v

| peovieg |
Legenda colori Annotazioni
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabate

Argomenti = compt ~| Nella barra in alto oltre ad avere il menu a tendina per selezionare la

" | classe sono presenti filtri per selezionare solo alcune informazioni e non
Solo compiti N
Solo comunicazioni tutte insieme. E possibile filtrare per mese, se voglio visualizzare solo le
Solo annotazioni
Solo note disciplinari mie informazioni o quelle di tutti i docenti della classe e per tipo di
Solo argomenti
Argomenti + compil informazione:

Nel Planning i giorni sono cosi definiti:

Verde: indica i giorni lavorativi del mese

selezionato
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— Rosso: indica un giorno di chiusura scolastica

indica i giorni di sola visualizzazione
(ossia giorni non inserenti il mese selezionato
o non modificabili per blocco del registro di

classe da parte del Dirigente Scolastico.

Cliccando sui giorni disponibili (blu e verdi) si aprira una schermata all'interno della quale si
avra la possibilita di inserire, modificare ed eliminare le proprie attivita e di visualizzare

quelle degli altri docenti:

Modifica dell'evento

& 04/03/2021

Tipologia Gravita'

Compiti v 0 v
Materia

ITALIANO v

Leggere e fare il riassunto di pag. 10/11/12

Tutta la classe Alunni
= e

In alto si visualizzera la data del giorno selezionato la tipologia, la gravita (in caso di nota

disciplinare), la materia, la descrizione e se I'evento vale per tutta la classe o no.
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REGISTRO DEL DOCENTE

Il Registro del Docente consente la gestione di tutte le funzioni connesse alla registrazione e
consultazione di dati relativi alle attivita didattiche come ad esempio: voti, giudizi, commenti,

osservazioni varie, ecc....

. Oltre alla gestione delle attivita canoniche sono presenti anche funzioni specializzate

per la gestione dei Processi di Apprendimento e per gli insegnanti di Sostegno.

Nella Home principale il programma propone questa schermata, entriamo quindi all'interno

del Registro del Docente.

1A - CORSO MUSICALE [RMMMO00100X - SCUOLA MEDIA AXIOS] v ITALIANO

REGISTRO DI CLASSE v v [E) PROGRAMMAZIONE

w

MATERIALE DIDATTICO E COLLABORA

MENU VELOCE ®
[ 056 |l Comunicazioni e bacheche COMUNICAZIONI E COLLOQUI
« < Martedi, 31 agosto 2021 > » ) Bacheche RIGERCA
o 2 M- MUSICALE 1C - ORDINARIO ALTRE FUNZIONI
Titolo: PROVA CORSO Azioni...v IMPOSTAZIONI REGISTRO ELETTRONICO
o 1M - ORDINARIO Risposta:
@ [ MA A Visibile dal: 22/10/2021 Pubblicata da: ARCANGELI SILVIA
- 1A- COMUNE i atistiche
© - Letta da altri ) utenti @ Visualizza circolare
GEOGRAFIA »
g e o — Scritto
= 1 A- ORDINARIO E.loloA te.st Molly comunicazioni Azieni.v| B | | %
L4 I GEOGRAFIA isposta: Data ultima valutazione: 14/09/2020
— Visibile dal: 19/10/2021 al 25/10/2021Pubblicata da: ARCANGELI SILVIA Giorni trascorsi da ultima valutazione: 408
(5} UNE } Alunni con valutazione pit recente:
() utenti @ Visualizza circolare CARBONE MARCELLO [14/09/2020 - 6],
- Media voti 1.20
Numero medio valutazioni: 1.00

Dal menu Registro Docente & quindi possibile, come abbiamo descritto, accedere a varie

“viste” a completa discrezione dell’'utente.

| REGISTRODOCENTE V¥

Registro valutazioni

Registro Valutazioni

Registro Completo

| Regist let
FUISHO compiEto Registro Voti Obiettivi

Registro voti obiettivi
Quadro riepilogativo Riepilogativo

Diario docente

Diario Docente
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REGISTRO VALUTAZIONI

Il Registro Valutazioni nasce dall’'esigenza di avere un quadro d’insieme dei voti dati ai vari
alunni, anche per quanto riguarda le valutazioni degli obiettivi, ed in questa sezione &

possibile inserire/modificare o cancellare i voti inseriti dall’'utente.

Accedendo al Registro Valutazioni, il programma ci proporra la seguente schermata:

1A - CORSO MUSICALE [RMMM00100X - SCUOLA v ITALIANO ~ PRIMO QUADRIMESTRE v v
ows
Registro valutazioni
L=
Legenda: Per inserire voti a pil alunni per la stessa prova selezionare gli alunni e cliccare sul pulsante +Multiplo m v
& Importa voti
ey
1S
Cognome € Nome PRIMO QUADRIMESTRE
+ Ins. multiplo Info | Inser
+Ins. con abiettivi Scritto Grafico Orale Pratico Altro
[2] Rossi Rossana +
[4] Bianchi Bianca +

Nella sezione in alto troviamo subito a sinistra il tasto Home @ per poter tornare alla
pagina iniziale del Registro Elettronico, c’@ poi l'indicazione della Classe a cui si & fatto
accesso, la materia scelta e la frazione temporale su cui si sta lavorando, punti descritti

precedentemente nel capitolo relativo al Registro di Classe.

Nei tasti colorati sulla destra troviamo dei percorsi veloci posti verticalmente fra loro che
verranno proposti ad ogni schermata si scelga nel Registro. Questi servono per spostarsi in

maniera rapida da un menu all’altro, come ad esempio:

Registro di Classe

Registro del Docente

K i
<

Programmazione

(B]
<

Menu Veloce (Materiale Didattico, Scrutini, Comunicazioni e Colloqui ecc.)

b
£

>
<4

Per ultimo nella schermata, il tasto posto in basso a sinistra, da questa funzione &
possibile ricavare una stampa riepilogativa del Registro del Docente.
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Analizziamo, invece, cid che troviamo al centro della schermata, dove per prima & posta una

comprensibile legenda relativa a quello che saranno i voti inseriti dal Docente, ovvero:

1 Colore Verde sara il voto Positivo
Colore Rosso sara il voto Negativo

E Colore Azzurro sara il voto che non fara media con tutti gli altri
Successivamente troviamo l'elenco degli alunni della classe con Cognome e Nome

Ins. multiplo Info | Inser
la solita icona da cui & sempre raggiungibile la Scheda . con obietiivi
Alunno che permette di avere diverse informazioni, come gia [2] Rossi Rossana
descritto nel paragrafo Scheda Alunno. (4] Bianchi Bianca
| voti possono essere inseriti tramite il comando di inserimento che si trova accanto al

nome dell’alunno, oppure tramite la funzione di “Inserimento multiplo” raggiungibile tramite il

tasto Ins. multiplo

INSERIMENTO MULTIPLO

Prima di cliccare sul tasto Ins. mutiple sara necessario selezionare gli alunni tramite
I'apposita icona di selezione posta sulla sinistra al nome dell’'alunno, successivamente il

sistema propone la seguente schermata, nella quale sara possibile inserire i voti a piu alunni:

Inserimento valutazioni multiple per la dasse: 1 A - CORS0O MUSICALE

Data Tipologia Peso Fa media Vis. Fam.
@ 27102021 Scritto v 100 % n n
Osservazioni visibili solo al docente: Osservazioni visibili alla famiglia:
a3 3
Osservazioni visibili Osservazioni visibili
Cognome e Nome Voto .
solo al docente alla famiglia
[2] Rossi Rossana
g <~
[4] Bianchi Bianca
3 o~

Nella seguente schermata & possibile inserire le seguenti informazioni:

Data. £ la data del giorno in cui si & posizionati ma tramite il pulsante & &
comunque possibile variarla.
Tipologia. Indica la tipologia di valutazione che si intende inserire (Scritto, Grafico,

Orale, Pratico, Altro).
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Per la SCUOLA PRIMARIA e per la SCUOLA PRIMARIA DI | GRADO saranno visibili tutte le
tipologie di valutazione, salvo diversa decisione del Dirigente Scolastico (Vedi
Impostazioni Registro Elettronico->General) che pud scegliere se impostare le
tipologie di valutazione in base al piano di studi della classe.

Per la scuoLA PRIMARIA DI Il GRADO, invece, saranno visibili le sole Tipologie di
Valutazioni in base al piano di studi della classe, impostate dalla Segreteria Didattica
in Area Alunni Web.

Peso. Determina il peso del voto, qualora lo stesso non debba fare media per il 100%
del valore.

Fa media. Decide se il voto fa media oppure no. Se si imposta sul “NO” il programma
lo fara visualizzare, ma tale voto non sara preso assolutamente in considerazione nel
calcolo della media per determinare il voto proposto agli scrutini.

Vis. Fam. Decide se il voto deve essere visibile alla famiglia oppure no.

Osservazioni visibili solo al docente. Spazio in cui il docente pud inserire delle
osservazioni/annotazioni visibili solo al docente stesso.

Osservazioni visibili alla famiglia. Spazio in cui il docente pud inserire delle

osservazioni/annotazioni visibili anche alla famiglia dell’alunno a cui le sta inserendo.

ATTENZIONE! Se si sceglie di inserire le osservazioni, come nell'immagine nella parte sotto

evidenziata, essendo “Inserimento Multiplo”, si andranno ad inserire in egual modo per tutti

gli alunni che precedentemente si & scelti.

Inserimento valutazioni multiple per la classe: 1 A- CORSO MUSICALE

Data Tipologia Peso Fa media Vis. Fam
Osservazioni visibili solo al docente: Osservazioni visibili alla famiglia:

Se, invece, si intende inserire le osservazioni sul singolo alunno, sara necessario inserirle nel

riquadro interessato dell’alunno stesso, come nell'immagine nella parte sotto evidenziata.
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Osservazioni visibili Osservazioni visibili
Cognome e Nome Voto o
solo al docente alla famiglia
[2] Rossi Rossana
Vs #4
[4] Bianchi Bianca
Vi Vi

INSERIMENTO CON OBIETTIVI

Accedendo alla funzione  +ins.conobietivi  dove precedentemente si & scelto l'alunno sempre
tramite I'apposita icona di selezione, & possibile inserire uno o piu obiettivi che si intendono
valutare, a patto che questi siano stati gestiti correttamente, nell’'apposita sezione

Programmazione/Obiettivi (Vedi paragrafo FProgrammazione).

Il programma proporra la seguente schermata che andremo ad analizzare nel dettaglio:

Inserimento valutazioni multiple per la dasse: 1 A - CORSO MUSICALE

Data Tipologia Peso Fa media Vis. Fam.
] 15/01/2021 Scritto ~ 100 % ﬂ ﬂ
Osservazioni visibili solo al docente: Osservazioni visibili alla famiglia:
# #
Voti Obiettivi [—|
Cognome e Nome Media voti = Osservazioni Fiumi -
100 %
[2] Rossi Rossana
B Salva | & Chiudi

Anche qui troveremo le informazioni descritte in precedenza: la Data, la Tipologia, il Peso,
Fa media, Vis. Fam.,, Osservazioni visibili solo al docente, e Osservazioni visibili alla

famiglia.

vt obiettivi [ [l Inoltre, si ha Ilobiettivo da valutare, che & possibile

Fum " selezionare dall'apposito menu a tendina in Voti Obiettivi.
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Invece, dalle icone EJEd & possibile stabilire se per quell'obiettivo inserire pit di una

valutazione.

I campo 100 %  stabilisce che percentuale di peso dare

all'obiettivo che si sta valutando.

Mentre in quello evidenziato, come nell'immagine voti oviettvi [ [l
N e e . . P . . - ; Fi v

accanto, & possibile inserire il Voto dell'Obiettivo "ot Ossenvazon o

. . N . 100 %
che in automatico sara riportato nella colonna

. . 850 | ss0
Media Voti.
Cliccando nell'apposita icona [ nella colonna Osservazioni il programma proporrad una

schermata come questa:

Commenti al voto per l'alunno Rossi Rossana

Commento privato

Commento pubblico

In questa scheda & possibile inserire un Commento privato che restera tale al docente che

lo inserisce, oppure un Commento pubblico che sara visibile solo alla famiglia dell’alunno.

Come precedentemente illustrato, i voti degli alunni possono essere inseriti tramite il tasto
posto sulla destra del nome dell'alunno. Cliccando sempre sul tasto puod essere inserita

la valutazione per l'obiettivo, in questo modo:

una volta aver cliccato sul tasto la schermata che il programma proporra sara come

quella sottostante, dove per poter visualizzare la riga relativa all’'obiettivo da valutare si

dovra cliccare sul tasto
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Madifica valutazione per: ROSSANA ROSSI
Data Materia
& 15/01/2021 ITALIANO s
Tipologia Voto Peso Valore Fa media Vis. Fam.
scrtto Jl (s w % | s
Osservazioni visibili solo al docente: Osservazioni visibili alla famiglia

4 %
Obiettivo/indicatore Voto Peso Canc
Mari v 6 100 % B
Fiumi v 4 100 % B
{7 Elimina B Sava | ® Chiudi

Nella seguente scheda & possibile inserire piu obiettivi da valutare nello stesso momento ed
una volta inseriti i voti tramite il tasto il programma calcolera automaticamente

la media aritmetica tra i due voti inseriti, nel caso in cui tutti i pesi dei voti siano uguali,

valorizzando il campo in alto Valore ed il campo Voto che rimarra comunque un campo

editabile e quindi modificabile.

ATTENZIONE! Se si & inserita una valutazione nel campo Voto e poi si procede ad inserire i
voti per obiettivi e si clicca sul pulsante il programma sovrascrivera il voto

precedentemente inserito con la media calcolata.

| pesi dei voti possono andare dallo 0% (caso in cui il programma non terra conto di tale

voto nella media) al 500%.

Per media aritmetica si intende la somma dei voti attribuiti all'alunno diviso il numero di

valutazioni stesse.

Per media ponderata si intende la somma dei prodotti tra i voti assegnati ed il loro peso

che verra poi divisa per la somma dei pesi stessi:

¥ voto = peso
¥ peso
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Procediamo con un esempio per mostrare come avviene il calcolo della media ponderata,

ossia la media in presenza di voti, con pesi diversi:

6 $¢ 100 ok B 600
fossie i peso attribuits 100%)
g8 % 70 B 560 g
{ossia i peso attribuits TO%)
6,5 & 90 + = 585 +
{ossia i peso attribuite 90%]
TOT.EE 260 TOT.E8 1.745 ’ 1.745 == 260 B 6,71 Questo & il voto risultante che verra
fasrarea e ] asrarea e v assegnato allalunno

Prendendo sempre lo stesso esempio, vediamo quale risultato avremmo ottenuto se

avessimo calcolato la media aritmetica:

6 4 8 4 55 B 205
3

il numera di valutazion

Vobo risultante dalla media aritmetica E 83
]

Una volta terminato l'inserimento della valutazione per obiettivo, se si intendera eliminarla lo
si potra fare tramite il tasto u nella colonna Canc. che permette di eliminare la riga
dell’'obiettivo appena inserito. Se si intende eliminare completamente la scheda della

valutazione, invece, & possibile premere il tasto

INSERIMENTO VALUTAZIONI IN ITINERE SCUOLA PRIMARIA

Questa procedura ha lo scopo di illustrare l'inserimento delle valutazioni in itinere per la
scuola primaria alla luce delle novita introdotte dall’'anno scolastico 2020/2021 dal Ministero

dell'lstruzione.

L'ordinanza ministeriale 172 del 4 dicembre 2020 disciplina le nuove modalita di
formulazione della valutazione periodica e finale degli apprendimenti delle alunne e degli

alunni della scuola primaria per ciascuna delle discipline di studio.

Alla luce delle nuove direttive si & implementato il Registro Elettronico affinché i docenti
della scuola primaria siano in grado di poter registrare le valutazioni in itinere dei propri

alunni secondo quanto redatto dal tavolo di lavoro del Ministero dell'Istruzione.
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INSERIMENTO VALUTAZIONI

L'inserimento potra essere effettuato sia dal Registro Valutazioni del Docente che dal

Registro Voti Obiettivi. Resta anche la possibilita di inserire le valutazioni singolarmente o in

modalita multipla. Analizziamo nel dettaglio le due diverse modalita.

1.

INSERIMENTO SINGOLO

[2] De Paola Per inserire una valutazione ad un singolo
Francesco alunno, bastera cliccare sul pulsante

posto a destra di ciascun nominativo.

Il programma prospettera la seguente finestra:

Inserimento valutazione per: FRANCESCO DE PAOLA

Data Tipologia Prova/Strumento
& 31701721 Scritto b
Osservazioni visibili solo al docente: Osservazioni visibili alla famiglia:
s s
Obiettivo/Indicatore Criteri Evidenze Canc.

Nessun elemento da visualizzare

| dati che & possibile inserire sono i seguenti:

=

)

Data. La data della valutazione che si sta attribuendo all’alunno.

Tipologia. La definizione del tipo di valutazione (se scritto, orale, ecc.).
Prova/Strumento. Il tipo di prova che si richiede all'alunno o lo strumento che
I'alunno deve utilizzare per effettuare tale prova.

Osservazioni visibili solo al docente. Spazio in cui il docente pud inserire delle
osservazioni/annotazioni visibili solo al docente stesso.

Osservazioni visibili alla famiglia. Spazio in cui il docente pud inserire delle
osservazioni/annotazioni visibili anche alla famiglia dell’alunno a cui le sta inserendo.
Obiettivo/Indicatore. Tramite questo pulsante e possibile aggiungere
uno o piu obiettivi che si intendono valutare, per I'alunno selezionato, per la prova
inserita in precedenza.

Selezionando un Obiettivo, il programma dara la possibilita di impostare i Criteri, di

scrivere le Evidenze e di inserire un’ulteriore eventuale sigla, di massimo quattro
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caratteri, per valutare l'obiettivo preso in esame (ex Voto Obiettivo). Il pulsante,
posto accanto ad ogni obiettivo, serve ad eliminare un obiettivo erroneamente
selezionato. Una volta terminato [linserimento di tutte le voci desiderate, per

confermare, occorrera cliccare sul tasto posto in basso a destra.

. Per effettuare il salvataggio almeno uno dei campi Commento (sia privato che pubblico)

o Valutazione deve essere compilato.

2. INSERIMENTO MULTIPLO

[2] De Paola Per effettuare [inserimento multiplo delle valutazioni,
Francesco occorrera innanzitutto selezionare gli alunni a cui si
[3] Dell'Abate desidera inserire le valutazioni e poi si clicchera sul
Filippo pulsante Ins. con obiettivi

Il programma mostrera una finestra come la seguente:

Data Tipologia Prova/Strumento
& 31/01/2021 Scri
B 1014 critto ~
Ossernvazioni visibili solo al docente: Osservazioni visibili alla famiglia:
4 P

Voti Obiettivi =

Cognome & Nome

test geo copia hd
Situazione
MNota ~
Risorse
Interne ~
Autonomia
[2] De Paola Francesco Non autonomo N
CONTINUITA'
PROVAAXIOS hd
TEST

Le informazioni che si visualizzeranno e che si possono inserire saranno le medesime
indicate al paragrafo precedente ma, in questo caso, scorrendo verso il basso, & possibile

visualizzare gli altri alunni che sono stati selezionati in precedenza.
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| campi Data, Tipologia, Prova/Strumento, Vis. Fam., Osservazioni visibili solo al docente,
Osservazioni visibili alla famiglia saranno uguali per tutti gli alunni selezionati per i quali si

sta inserendo la valutazione.

. Per effettuare il salvataggio almeno uno dei campi Commento (sia privato che pubblico)

o Valutazione deve essere compilato.

Inserimento valutazione per: FRANCESCO DE PAOLA

+ Inserisci Obiettivo
Obiettivo/indicatore Criteri Evidenze Canc.

Situazione

Nota ~
Risorse

Interne ~
Autonomia

test geo copia v P 0
test geo copia Non autonomo ~ Valutazione:
CONTINUITA! v
PROVA AXIOS v

TEST
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REGISTRO COMPLETO

Nel Registro Completo, accessibile tramite I'apposito
menu a tendina, si da evidenza solo ai giorni in cui sono

state esequite attivita di valutazione degli alunni ed in

Registro valutazioni

vista tabellare sono riportate statistiche riguardanti, ad

esempio, il totale delle ore di assenza e la media dei voti.

m 1A -CORSO MUSICALE [RMMMOQ0100X - SCUOLA hd ITALIANG A PRIMO QUA hd Completo con A

Regisiro completo
Legenda: Scritto Pratico | Altro Assenza

Media Ore 14 18 7 8 14 15 18 26 27 29 " 13
Cognome e Nome

Ore lezione (0] (0] (0] (o] (3] (2] (2] (1] (0] (1] (] (1]
Ross Rossons [ @D MEN A EE3

Bianchi Bianca (-]

voti ass. | settembre settembre  oftobre ottobre oftobre ottobre oftobre ottobre ottobre oftobre = novembre novembre novemr

26

0
A

[l
|

(&l
<

e
<4

In alto sara sempre possibile trovare, tra i comandi Home, i menu a tendina con la lista

classi, le materie e la frazione temporale su cui si intende lavorare, mentre sulla destra i

percorsi colorati veloci, gia descritti nel paragrafo relativo al Registro di Classe.

Completo con... -~

| Q
Completo con
assenze

Completo senza
assenze assenze, Solo voti e Solo voti negativi.

Solo voti
Solo voti negativi

Dal menu a tendina in alto a destra sara possibile selezionare il tipo di

visualizzazione del Registro: Completo con assenze, Completo senza

2 Completo con assenze. Mostra tutte le informazioni relative ai giorni di lezione del

docente.

2 Completo senza assenze. Mostra tutte le informazioni relative ai giorni di lezione del

docente tranne le assenze orarie.

F2 Solo Voti. Mostra solo i giorni in cui sono presenti dei voti, tralasciando quindi quei

giorni in cui ci sono solo ore di lezione, argomenti e compiti.

F2 Solo Voti Negativi. Mostra solo i giorni in cui sono presenti voti negativi.
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Poco sotto sara possibile trovare una comprensibile legenda relativa ai voti inseriti dal

Docente, gia descritta nel paragrafo Registro Valutaziony

Legenda: | Scritto Faﬂcc

Erale

| voti vengono cosi evidenziati in:

Positivi, ad esempio ﬂ

i

Negativi, ad esempio

No Non facenti media, ad esempio ﬂ

Il triangolo colorato posto in alto a destra del voto sta ad indicare la tipologia di voto:

Scritto Scritto

Grafico
Orale

Pratico Pratico

Altro Altro

Un fumetto 1 nel riquadro del voto indica la presenza di un commento al voto che

puo essere visualizzato semplicemente passandoci sopra con il mouse. La A invece

indica un‘assenza.

Ore

Cognome & Nome
assenza

Ore lezione -

[01] Ciccarelli Sonia 0 o

[02] Di Lullo Luana (o |

[03] Farachi Thomas m (2]

Feb

Cliccando su una colonna o su una riga & possibile
rispettivamente selezionare una data e/o un alunno
che, per comodita di vista, vengono evidenziati in
azzurro. Cliccando su un voto, si accede alla scheda

di inserimento voto dalla quale sara possibile

apporre una modifica allo stesso.

Anche dal Registro Completo & possibile accedere alla scheda informativa dell’alunno

dall’'apposito comando
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REGISTRO VOTI OBIETTIVI

Nel Registro Voti Obiettivi troviamo graficamente cid che

c'é@ nel Registro Completo del Docente.

Registro valutazioni

E, infatti, presente la stessa legenda dei voti e lo stesso

. . . e s . Registro completo
elenco degli alunni con le medesime funzioni gia descritte

nel relativo paragrafo Registro Completo.

L'unica differenza & che il Docente ha facolta di filtrare per specifico obiettivo e di inserirne

la valutazione sempre utilizzando il tasto  +

Nel nostro esempio, selezionando l'obiettivo denominato Fium/i abbiamo I'indicazione dei voti

inseriti dal Docente per lo stesso.

o~
LAl 14« CORS0 MUSICALE [RMMMOII100 ITALLANG FRIAC QUA !-]. e
Regisiro valutazioni degh obieting =]
o w

Logmin Scto Wt o] o v g A oGl s

Madia MU 8

RessiRossana__ @ |+ A S

BianchiBlanca @ +

QUADRO RIEPILOGATIVO

I Quadro Riepilogativo nasce dall'esigenza di ottenere in

Registro valutazioni

modo immediato le medie dei voti dati agli alunni della
Registro completo

classe nelle varie tipologie, per poi avere, nell'apposita
Registro voti obiettivi

colonna Tutti, la media totale di tutte le valutazioni.

ATTENZIONE! La media totale NON é& la media delle medie perché sarebbe un calcolo
matematico errato. E invece la somma di tutte le valutazioni assegnate all'alunno per la
frazione temporale selezionata e per tutte le tipologie di valutazione, diviso per il numero di

dette valutazioni.
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Questa rappresentazione tabellare dei dati pud essere usata come strumento per analizzare
a colpo d'occhio l'andamento di un singolo alunno o dell'intera classe e stabilire

immediatamente la necessita di successive verifiche scritte o interrogazioni orali.

1 B - MUSICALE [RMMMO5300D - BOSS] ~ INGLESE ~ PRIMO QUADRIMESTRE ~

womE

Quadro riepilogativo
Valutazioni Ore  Ore Colloqui

Cognome e Nome

Scritto Grafico Orale Pratico Aliro Tutti Lez. | Ass. | pala  Num
[1] Verde > v
Smeraldo - = - = - = - = 2209 52 ¥ 52 v @ 0 o fiﬁ?
[2] Rossi
Mario - - - = = B - = 22/09 725 v 125 v @ ©O =
[3] Rossi
Nicola - = = | S = || E - | = 22/09 6 = 6 = ®© 0 -
[4] Rossi
Rossana - = - = - = - o= - = - = & 0 .

In questa schermata troviamo le seguenti informazioni:

La Data dell'ultima valutazione assegnata all’alunno nelle varie tipologie.
L'indicazione del Rendimento dell’alunno:

4 L'alunno sta migliorando nel suo rendimento;
J»  L'alunno sta peggiorando nel suo rendimento;
= L'alunno é costante nel suo rendimento.

Fg L'indicazione delle Ore di Lezione. Tale informazione viene implementata dalle ore di
lezione inserite (in automatico dalle firme del Registro di Classe, se si utilizza tale
automatismo o a mano dal Docente stesso) nel Registro Docente Giornaliero.

F2 L’indicazione della percentuale delle Assenze dell’'alunno per tenere sotto controllo la
validita dell’anno scolastico. Ovviamente la percentuale qui riportata & relativa solo
alla materia di insegnamento del Docente che ha effettuato I'accesso ed & calcolata
in base alle ore di lezione. Tali ore di lezione non sono altro che la somma delle firme
apposte dal docente nel Registro di Classe.

F2| La sezione dei Colloqui per tenere sotto controllo la data dell’'ultimo colloquio avuto
con i genitori ed il numero dei colloqui avuti con la famiglia.

Fg Se la frazione temporale che si sta analizzando non & la prima dell’'anno scolastico, il
programma riporta il riepilogo delle valutazioni dello scrutinio della frazione

temporale precedente.

Tramite il tasto [[Eaud & possibile ricavare una stampa riepilogativa in formato PDF.
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DIARIO DOCENTE

\

Il Diario del Docente & un’apposita sezione del Registro del
Docente dalla quale & possibile visualizzare in elenco, giorno per

giorno, i propri argomenti trattati e compiti assegnati.

Oltre a poter visualizzare quanto gia inserito, dalla stessa

sezione é& possibile inserire nuovi compiti e/o argomenti

utilizzando gli appositi comandi

Registro valutazioni
Registro completo
Registro voti obiettivi

Quadro riepilogativo

RO DOCEN

| seguenti comandi rimandano al popup di inserimento che abbiamo gia precedentemente

illustrato nel paragrafo dedicato nella sezione dedicata al Registro di Classe.

Ecco nello specifico come si presentera graficamente il Diario del Docente.

1B - MUSICALE [RMMM(5300D - BOSS] > INGLESE > EI v
=
Totali lezioni svolte: 2 (di cui 2 svolte da me.) m v

Data Argomenti Compiti
16/09/2021 e
13/09/2021 letieratura
09/09/2021 e

Tramite il tasto & possibile ricavare una stampa riepilogativa in formato .pdf.
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PROGRAMMAZIONE

[‘Z’] PROGRAMMAZIONE

Dal riquadro Programmazione & possibile accedere alla

Programmazione scolastica gestione della Programmazione scolastica, alla

Programmazione didettica gestione della Programmazione didattica e alla
Obisttivi gestione degli Obiettivi.

PROGRAMMAZIONE SCOLASTICA

Accedendo a questa sezione ogni docente, per la/le propria/e classe/i e la/le propria/le
materia/e, potra inserire e gestire la programmazione scolastica, ossia gli argomenti che il
docente intende trattare nell'anno scolastico corrente. Ogni argomento pud essere

suddiviso in dettagli, come mostrato in figura.

1A - COMUNE [RMEE0Q0101V - SCUOLA ELEMENTARE, ~ GEOGRAFIA A ARCANGELI SILVIA A

Programmazione scolastica

Descrizione | oo inizio . Datafine Alunni Ore necessarie Ore svolte Comandi
modulo
[# modifica
v L'europa 10/08/2021 28/10/2021 =+ Argomento

7 Esimina

I T T S S S "

[# Modifica
la Germania 28/10/2021 28/10/2021 DE PAOLA FRANCESCO o o
Elimina

[ Modifica

> Lltalia 01/07/2021 28/10/2021 =+ Argomento
1 Elimina

Per ogni modulo o argomento sara visibile:

Descrizione del modulo.
Data inizio.

Data fine.

o E & &

Alunni. Con indicato se il modulo o I'argomento é relativo all'intera classe o solo ad
alcuni alunni.
F= Ore necessarie.

F¥ Ore scritte.
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Ore svolte.
Comandi.

Tramite la seguente icona & possibile aggiungere un nuovo modulo.

In questa maschera &, quindi, possibile

inserire il modulo che si intende trattare.

E, inoltre, possibile indicare la data in cui

Data inizio *

=] 10/08/2021

Descrizione modulo *

Data fine = Ore necessarie *

B 28/10/2021 11

L'europa

si intende iniziare e terminare il modulo,

qguante ore sono necessarie allo

Tutta la classe Alunni

svolgimento e se sara relativo all'intera

classe oppure soltanto per alcuni alunni.

== Argomento Cliccando su questa icona, una volta creato il modulo, & possibile

inserire uno o piu argomenti.

[# modifica Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni modulo o
argomento, & possibile effettuare la modifica dello stesso.
Cliccando su questa icona & possibile eliminare il modulo o

I'argomento.

. Qualora [licona risulti sbiadita e non cliccabile, indica I'impossibilita di

cancellare lo stesso perché gia utilizzato nei registri di classe e del docente.

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA

La programmazione didattica nasce in principale modo dall’'esigenza delle SCUOLE PRIMARIE E
SECONDARIE DI | GRADO di riunirsi in team per discutere dell’'andamento dei singoli alunni o delle
classi in generale e ridistribuire I'eventuale lavoro tra le materie di studio e/o definire le

attivita da svolgere.

In questa sezione & dunque possibile creare i team di docenti di un’unica classe o di piu
classi (per esempio come consiglio di interclasse) e gestire i verbali di queste riunioni. Tutti i
docenti possono accedere a questa sezione ma si potranno fare modifiche solo sui team di

cui si & coordinatori.

La programmazione didattica si divide in due fasi, la prima propedeutica all‘altra. Di seguito
andiamo ad analizzarle nel dettaglio.
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= Team

La scheda Team permette di creare il team di lavoro che come precedentemente

accennato, pud essere composto dai docenti di una o piu classi.

Al primo accesso ovviamente la schermata risultera vuota e per creare un Team occorrera
cliccare sul pulsante [E1TH

All'accesso il programma mostrera tutti i Team inseriti dall'utente e di cui & coordinatore.

Programmazione didattica

B Gestione verbali & Team

Descrizione Annotazioni Coordinatore Comandi

[# Modifica
Team 1 M ARCANGELI SILVIA

ﬁFJirina

[# Modifica
Team 2 M ARCANGELI SILVIA

ﬁFJirina

Tramite questa icona & possibile modificare i dati di un Team

precedentemente inserito, come anche cambiare il coordinatore.

Tramite questa icona & possibile eliminare completamente un Team. Se
questa icona non é presente, vuol dire che al Team sono stati legati dei

verbali, per cui non & possibile cancellarlo.

m Tramite questa icona & possibile creare i nuovi Team di lavoro. Cliccando su

questo pulsante si presentera il menu indicato nella seguente figura:

& Generazione massiva team

:2: Nuovo Team

:2: Nuovo Team (solo le mie clagsi)

# Generazione massivateam  Questa voce permette di generare, in maniera massiva, diversi
team comprendenti ciascuno l'intero consiglio di classe. Cliccando

sul comando il programma prospettera la seguente finestra:
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:2: Nuovo Team

Genera TEAM
Nome da assegrare Concatenare la descrizione della classe/gruppo
Autorizzazioni docenti Creazione Lettura Modifica Cancellazione Speciali

v
Annotazione

Attenzionel Verra settato in automatico il coordinatore di classe come coordinatore del Team.

Selezionare |e classi efo i gruppi
1A - COMUNE [RMEE00101V SCUOLA ELEMENTARE AXIOS]
1B - COMUNE [RMEE00101V SCUOLA ELEMENTARE AXI0S]
2 A- COMUNE [RMEE00101V SCUOLA ELEMENTARE AXIOS]

In questa fase sara possibile inserire il nome del Team,
eventualmente concatenare la descrizione della classe/gruppo,
impostare le autorizzazioni da dare ai docenti e inserire

un’eventuale annotazione.

. Verra settato in automatico il coordinatore di classe come

coordinatore di ciascun Team.

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul

pulsante posto in basso a destra della finestra.

Questa voce permette di generare un nuovo Team singolarmente.
Cliccando sul comando il programma prospettera la seguente
finestra:

Descrizione *

Annotazione

Coordinatore del Team =

Selezionare le classi Selezionare i docenti
= 1A - COMUNE [RMEE00101V SCUOLA ELEMENTARE Docente Materia + B & 0 *
GEUEE] FARACHI
v ITALIANO v vl v v v
1B - COMUNE [RMEE00101V SCUOLA ELEMENTARE FRANCESCA
AXIOS]
v ARCANGELI GEOGRAFIA v
2 A- COMUNE [RMEE00101V SCUOLA ELEMENTARE SILVIA
GEUEE] ASARO
SCIENZE
2 B - COMUNE [RMEEO0101V SCUOLA ELEMENTARE NICOLA
AXIOS] ACHILLI
MATEMATICA
GRUPPO ATLETICA LEGGERA [RMEE00101V SCUOLA STEFANIA

ELEMENTARE AXIOS]

In questa fase si inserisce la descrizione del Team e un’eventuale
annotazione. Si seleziona la classe o le classi nel riquadro a sinistra

e, nel riqguadro a destra, i docenti appartenenti alla/e classe/i
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:& Nuovo Team (solo le mie classi)

i Verbali

selezionata/e. Infine andra indicato il coordinatore del Team,
scegliendo dalla tendina apposita uno fra i docenti appartenenti

alle classi precedentemente selezionate.

E inoltre possibile, per ogni docente facente parte del team,

indicare se pud:

+ Inserire un verbale;

= Visualizzare i verbali inseriti in questo team,
indipendentemente da chi li abbia inseriti Questa & l'unica
impostazione che il programma da di default ai docenti non

appena questi vengono selezionati;

r Modificare tutti i verbali inseriti in questo team,

indipendentemente da chi li abbia inseriti;

] Eliminare un qualsiasi verbale inserito in questo team,
indipendentemente da chi lo abbia inserito;
o Inserire e modificare il testo del verbale relativo agli altri

docenti/materie.

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul pulsante [ZE1%

posto in basso a destra della finestra.

Questa voce permette di generare un nuovo Team singolarmente. La
procedura sara identica a quella di creazione di un nuovo Team
esposta al punto precedente, con la differenza che, in questo caso, il

docente potra scegliere soltanto fra le classi a lui assegnate.

All'accesso a questa sezione il programma dara la possibilita si selezionare il team di cui il

docente che ha effettuato l'accesso fa parte e di cui si desidera visualizzare/inserire i

verbali ed una volta selezionato il team saranno mostrati tutti i verbali. Ovviamente il

docente potra modificare e/o eliminare solo quelli per cui ha le autorizzazioni, mentre gli

altri verbali saranno di sola visualizzazione:
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I8 Gestione verbali 2% Team
Team Descrizione Team 1 M
Annotazioni
Team 1M e Coordinatore ASARO NICOLA

veral

N
verbale

01/09/2020 10:00:00- ! ARCANGELI CpEt=s
1 00:00:00  11-00-00 Frascati 01/09/2020 Verbale F 3 SILVIA

Una volta selezionato il Team in alto a sinistra, si visualizzeranno:

Data Orario Luogo Periodo Descrizione = Allegato Inserito da Comandi

F¥ Descrizione: ossia il nome del Team scelto in fase di creazione dello stesso.
Annotazioni: ossia eventuali annotazioni inserite sempre in fase di creazione del

Team.

Coordinatore: ossia il docente impostato come coordinatore del Team.

Se si sceglie il Team per la prima volta non si visualizzera alcun verbale e occorrera cliccare
sul pulsante per inserirlo, qualora il docente che ha effettuato I'accesso abbia le

autorizzazioni ad inserire nuovi verbali. Il programma prospettera la seguente finestra:

Nuovo verbale

Numero Data Ora inizio Ora fine Luogo
& 30102021 @® 09:59 @® 0959
Periodo Descrizione

Docenti presenti

Tutti/Nessuno

ARCANGELI SILVIA ASARO NICOLA CONTI STEFANO

Ordine del giorno
ITALIANO(ARCANGELI SILVIA)
MATEMATICAIASARQ NICOLA)
GEQGRAFIA(CONTI STEFANO)
Conclusion

Allegato

In questa finestra & possibile indicare:

Numero Verbale. Il numero del verbale attribuito al momento del caricamento;
Data. La data del verbale;
Ora inizio e ora fine. L'ora di inizio e fine della riunione;

Luogo. Il luogo dove & avvenuta la riunione;
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Periodo. Il periodo che si sceglie di considerare per il team preso in considerazione;

Descrizione. E la descrizione che si sceglie di dare alla riunione.

E inoltre possibile indicare, dei docenti facenti parte del team, quali sono presenti alla

riunione.
E poi possibile inserire:

ORDIMNE DEL GIORMO  Cliccando su questa voce il programma aprira un editor di
testo che permettera di inserire l'ordine del giorno della
riunione. Questa parte pud essere modificata dai membri del

team che abbiano l'autorizzazione alla modifica del verbale.

ITALIANO(ARCANGELI SILVIA) Il programma prospetta le materie, con i relativi docenti, degli
AT AT A ARG ML insegnanti che fanno parte del team. Cliccando sulla relativa

' ' materia il programma aprira un editor di testo che permettera
EIECZ R 1Bl ZTER di inserire eventuali note dei vari docenti. Quindi, per esempio,
il docente di italiano potra aprire I'editor della materia inglese,
ma sara di sola lettura, a meno che non sia stata autorizzata

anche la modifica e l'inserimento per le altre materie.

CONCLUSIONI Cliccando su questa voce il programma aprira un editor di
testo che permettera di inserire le conclusioni della riunione.
Questa parte pud essere modificata dai membri del team che

abbiano l'autorizzazione alla modifica del verbale.

ALLEGATO Cliccando su questa voce il programma permettera di allegare

un file esterno a questo verbale.
Per confermare i dati bastera cliccare sul tasto [[Z5%8 posto in basso a destra.

A questo punto il programma generera una riga al di sotto del team che & stato preso in

considerazione riportando le seguenti informazioni:

Numero Verbale. Il numero del verbale attribuito al momento del caricamento;

)

Data. La data del verbale;

&

Orario. L'ora di inizio e fine della riunione;

i)

Luogo. Ossia il luogo dove e avvenuta la riunione;

)

Periodo. Il periodo che si & scelti di considerare al momento della creazione del

verbale;
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Descrizione. E la descrizione che si & scelti di dare alla riunione al momento della

creazione del verbale;

F= Allegato. Eventuale file allegato al verbale. Se questo campo & vuoto vuol dire che a
quel dato verbale non é stato inserito alcun allegato, in caso contrario compare

I'icona che permettera di scaricare I'allegato precedentemente inserito;

[¥ Inserito da. || nome del docente che ha inserito o l'ultimo docente che ha modificato

il verbale;

F2 Comandi. Le operazioni che possono essere effettuate dall’'utente che ha effettuato

I'accesso in base alle autorizzazioni che gli sono state attribuite:

Questa icona permette di visualizzare e modificare i dati del verbale

aprendo la stessa finestra dell'inserimento.

m Questa icona permette di eliminare un verbale precedentemente
inserito ed & presente solo se si possiedono le autorizzazioni ad

eliminare.

GESTIONE DEGLI OBIETTIVI

\

In questa sezione & possibile inserire tutti gli obiettivi che il docente che ha effettuato

I'accesso intende gestire per le proprie materie nel corrente anno scolastico.

Obiettivi
.Gopia ‘obietlivi anno prec.

Per inserire gli obiettivi & possibile scegliere fra diverse opzioni:

= Nuovo obiettivo Questa icona permette la creazione di un obiettivo totalmente nuovo. Il

programma prospettera la seguente finestra:

Descrizione: *
Descrizione breve Se presente verra mosirata questa a video: * Progressivo:
Obiettivo principale: *
Obiettivo principale v

Documento di valutazione: Frazione temporale:

Annotazioni

| )
Usa l'obiettivo per Alunni

Tutti gli alunni dell... v

(a2 | Goun |
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In questa schermata sara possibile inserire:

F= Descrizione. La descrizione completa dell'obiettivo.
F¥ Descrizione breve. La descrizione sintetica che apparira nelle
schermate del programma.

Progressivo. L'ordine con il quale si vuole elencare I'obiettivo.

¥ o

Obiettivo principale. Indica se I'obiettivo deve essere un obiettivo

principale oppure il sotto-obiettivo di un altro gia esistente.

F¥ Documento valutazione. Indica se l'obiettivo verra utilizzato anche
durante gli scrutini oppure soltanto durante le valutazioni in
itinere.

FZ Frazione temporale. La/le frazione/i temporale/i su cui si vuole

utilizzare I'obiettivo.

Annotazioni. Eventuali note.

o

Usa l'obiettivo per. Indica se l'obiettivo sara relativo all'intera
classe, solo per alcuni alunni della classe, oppure per tutta la

classe ad esclusione di uno o piu alunni.

Per confermare i dati bastera cliccare sul tasto posto in basso a

destra.

Questa icona permette di importare uno o piu obiettivi scegliendo fra

quelli proposti dal sistema.

. E possibile che non siano presenti gli obiettivi per tutte le materie di
insegnamento. Questo perché il ministero non ha fornito gli obiettivi per
tutte le materie o anni di corso. Nel caso in cui la propria materia non
dovesse comparire, vorra dire che il docente dovra provvedere ad

inserire gli obiettivi manualmente.

Questa icona permette di importare da un’altra classe tutti gli obiettivi

gia inseriti per la stessa materia che si sta gestendo.

Questa icona permette di importare tutti gli obiettivi gia inseriti I'anno

scolastico precedente per la stessa classe e materia.
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Una volta inserito o importato un nuovo obiettivo il programma generera una riga

riportando le seguenti informazioni:

N.
Doc

Descrizione obiettivo Descrizione breve Alunni sotto- | Progessivo ) Fraz. Temp. Comandi
[ Valutazione
obiettivi
@ Modifica
v ASCOLTO E PARLATO e PRIMO QUADRIMESTRE
+ Sotto-obiettivo
[ Demone | Omdemebme | Aum | Foesw | Doolemmne | Fmtew | Comw |

Ascoltare e comprendere le

informazioni principali € il senso (5] PRIMO QUADRIMESTRE & Modifica

globale di testi di vario genere

{ Esciusi ] PRIMO @ Modiica
test chiara ALPINI 0 [s1] QUADRIMESTRE,SCRUTINIO -
ELISA FINALE =+ Sotio-obiettivo

v

& Modifica
> ASCOLTO E PARLATO ALPINI 0 (no ) PRIMO QUADRIMESTRE + Sotto-obiettivo

ELISA 1T Elimina

Descrizione obiettivo.

Descrizione breve.

Alunni. Se I'obiettivo é relativo all'intera classe, solo ad alcuni alunni oppure a tutta la

classe ad esclusione di uno o piu alunni.

.I:I

N. sotto-obiettivi. | numero di sotto-obiettivi, qualora presenti, inseriti per questo
obiettivo principale

Progressivo.

Doc. Valutazione. Se l'obiettivo & relativo anche agli scrutini.

Fraz. Temp. Le frazioni temporali per cui verra gestito |'obiettivo.

Comandi:

@ Modifica Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni obiettivo e

sotto-obiettivo, & possibile modificare lo stesso.

+ Sotto-obiettivo Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni obiettivo

principale, & possibile inserire un sotto-obiettivo.

I Elimina Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni obiettivo e

sotto-obiettivo, & possibile eliminare lo stesso.

. Qualora licona “Elimina” risulti sbiadita e non cliccabile, indica I'impossibilita di

cancellare lo stesso perché gia utilizzato nelle valutazioni degli alunni.
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MENU VELOCE

Il riquadro Menu Veloce, posto sulla destra della schermata del Registro Elettronico 2.0,
permette di accedere al Materiale didattico e collabora, alle Comunicazioni e ai Colloqui, agli
Scrutini. Inoltre, consente di effettuare le ricerche e di gestire le Impostazioni del Registro

Elettronico, le attivita extra e le altre funzioni.

COMUNICAZIONI E COoLLOQUI

Dal menu veloce & possibile & possibile accedere alla
sezione Comunicazione e Colloqui, la quale & dedicata

alla gestione delle comunicazioni.

Una volta cliccato su Comunicazioni e Colloqui, il Docente si ritrovera all'interno di una
schermata in cui saranno presenti le Circolari, i Colloqui Prenotati, il Periodo Colloqui, gli
SMS/Email creati e inviati. Quest'ultimi sono quelli che al Dirigente Scolastico principalmente

interessano, visto che grazie a questa funzione & possibile:

Pubblicare in totale autonomia sul Registro di Classe di una o piu classi, le Circolari;

Inviare SMS/MAIL con la possibilita di essere vista o meno dalle famiglie.

Accedendo dunque all'area Comunicazioni e Colloqui, il Dirigente Scolastico/Docente, si

ritrovera proiettato all'interno della seguente schermata:
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Circolari Nuovo SMS/Email Elenco SMS/Email

Clicca per visualiz

Crea un ni
/3 completo di tutti gli invi

una nuo

o o
fran} L)
v 4 N
o O O
I rn i |
Colloqui prenotati Periodo colloqui
dl Clicca per visuslizzare i periodi dei callogui

3 per visuslizzare l'elenco

dei colloqui prenotati

CIRCOLARI

Cliccando sul primo pulsante in alto a sinistra, sara possibile visionare le Circolari che sono

\

state pubblicate dal Dirigente Scolastico o dai docenti. La stessa schermata & visionabile

sulla Home principale del Registro Elettronico 2.0 dopo aver effettuato |'accesso.

Circolari
=

Titole: CIRCOLARE Pasgua
Visibile dal: 14/04/2022 Pubblicata da: MYFTIU GIORGIO
A
Letta il 1042002 1502 08
i da altr & Visulizza oin
Titale: PROVA MONIA 0704
Visibile dal: 07/04/2022 Pubblicata da: POLICASTRO MOMLA
A €T
Mon letta

Tornando all'interno della sezione Circolari, si avra la possibilita, oltre che a visionare le

Circolari che sono state pubblicate, di visionare anche le Bacheche, cliccando sul tasto in

alto a destra.

—~

I Circolari
Bacheca di istiuto ~
. { COLAFABIO Adesso -
Corso Apnle
I Z Comm post oY Miplace +* Let I
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Dalla schermata in riferimento alle Bacheche sara possibile selezionare dal menu la bacheca

di interesse che si desidera visualizzare e le eventuali classi, qualora siano disponibili.

E, inoltre, possibile condividere, lasciare un commento, un mi piace e confermare la lettura
del post. Cliccando su “Chi 'ha letto?’ si aprira una finestra con i nomi degli utenti che
hanno letto il post pubblicato. Il tutto & gestibile anche dalla /ome del Registro Elettronico
20.

Cliccando sul tasto n posto in alto a destra, sara possibile inserire una nuova bacheca.

La schermata che permette tale operazione & la seguente:

Scelta bacheca su cui pubblicare il post *
Bacheca di istituto hd v
Testo del tuo post *

#~ | B|IT U |X X £ & HeleticaNewew A ~ = IS Ti~ B~ || @ @ = X|

"
‘

[ Condivisione 3 Chi pud vedere il post

Selezione il file da caricare

Seleziona il file

& Pubblica post | @ Chiudi

Legenda

FEl Su Scelta bacheca su cui pubblicare il post & possibile scegliere, attraverso il menu a
tendina, su quale plesso si intende pubblicare il post che si sta per inserire.

F2 Dal menu a tendina & possibile selezionare le classi di riferimento a cui & mirato il
post.

F2 Attraverso il Testo del tuo post & possibile inserire una descrizione o meglio il
messaggio che si vuole condividere con la possibilita di scegliere il tipo di font, il
colore, la grandezza del testo ecc.

\

Dal tasto Condivisione & possibile inserire, attraverso la voce Selezione File, il

I':]

documento che si intende condividere.
F2 Su Chi pud vedere il post & possibile aggiungere gli utenti/gruppi autorizzati alla

visualizzazione di questo post.

b

Una volta inserite tutte le informazioni, bastera cliccare su Pubblica Post per

pubblicare il post in bacheca.
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Tornando alla funzione Circolari, & possibile inserire una nuova circolare cliccando sul tasto

posto in alto a destra. La schermata che comparira sara la seguente:

Nuova circolare

Titolo =

Richiedi pin

Visibile nei giorni Tutti Lunedi Martedi

B Testo

Visibile da data Adata

& 220412022 ]

Modifica risposta Tipo di risposta

Nessuna v

Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato Domenica

03 File/Link 3 Con chi vuoi condividere

Testo della circolare =

#-||B|I|L

X% | 5| a Helvetica Neue + A~ = = =~ Tiv B~ F @ @ = x|

& Pubbiica circolare

Legenda

s
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Attraverso il Titolo & possibile far visualizzare, dopo la pubblicazione, I'argomento
che si sta per trattare.

Su Visibile da data/A data. E possibile indicare il range di date per cui quella nuova
circolare e valida. Oltre tali date la circolare non sara pil visibile.

Con Richiedi PIN & possibile decidere se impostare la funzione su Sl e inoltrare
dunque la risposta attraverso un codice; in caso contrario, se non si necessita di un
PIN, bastera impostare la funzione su NO.

Con Modifica Risposta se impostata su NO, non sara possibile effettuare modifiche
alla circolare dopo l'invio della risposta. In caso contrario bisognerebbe impostare la
funzione su Sl.

Con Tipo di risposta & possibile decidere se alla circolare si pud rispondere con
Adesione, Testo o Testo e Adesione. Se non si vuole dare nessun tipo di risposta
bastera lasciare funzione impostata su Nessuna. Nel momento in cui si scegliera di
dare una risposta attraverso Adesione o Adesione e testo, in automatico
compariranno tre tipi di scelte:

Scelta 1 (SI) In riferimento a una scelta positiva

Aderisco

Scelta 2 (NO) In riferimento a una scelta negativa

Non aderisco

Versione Beta — Rev. 1
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In riferimento a una scelta

Forse

. Da tenere in considerazione che si pud decidere liberamente cosa scrivere
allinterno delle tre funzioni di adesione. Noi in questo caso abbiamo inserito
Aderisco, Non aderisco e Forse, ma ognuno ¢ libero di inserire qualsiasi cosa voglia.

FZl Nella sezione Visibile nei giorni & possibile indicare dei giorni specifici in cui tale
comunicazione verra visualizzata.

FE Nel campo Testo ¢& possibile scrivere il testo della circolare che verra
successivamente pubblicato e visualizzato dai docenti nel RE 2.0 e/o dalle famiglie
nel Registro per le famiglie.

Visibile nei giorni Tutti Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato Domenica

=1 =] = EN =] = Ex =1
B Testo 3 Con chi vuoi condividere

Selezione il file da caricare
Dimensione massima del file 10Mb!

Seleziona il file

Link:

Nella sezione File/Link & possibile indicare il Link da quale i docenti e/o le famiglie possono
scaricare eventuali circolari, nel caso in cui la circolare @ un file esterno, pubblicato
eventualmente sul sito istituzionale della scuola. Inoltre, & possibile selezionare il file esterno

che si intende scaricare e di conseguenza far visualizzare.

B Testo £ File/Link

Selezionare gli utenti‘gruppi autorizzati alla visualizzazione di questa circolare (Non selezionando nulla varra per tutti gli utenti‘gruppi)

Selezionare i plessi/classi a cui inviare la circolare (Non selezionando nulla varra per futti i plessi)
> [0 [GEAAB52017] S.MAT. - WALT DISNEY -
> [0 [RMEE00101V] SCUOLA ELEMENTARE AXIOS
> O [RMMMO00100X] SCUOLA MEDIA AXIOS
> O [RMMMO05300D] BOSS
> [0 [RMMMO05300D] DEMO REGISTRO

> [0 [RMPS10000A] SCUOLA SUPERIORE AXIOS

In ultimo, nella sezione. Con chi vuoi condividere & possibile selezionare gli utenti/gruppi
autorizzati alla visualizzazione di questa circolare (non visualizzando nulla varra per tutti gli
utenti/gruppi). Inoltre, sempre all'interno di tale funzione & possibile indicare la/le classe/i o

il/i plessi/o a cui & indirizzata la circolare.

Una volta impostati tutti i valori desiderati bastera cliccare sul tasto posto in

basso a destra per salvare e pubblicare cosi la circolare.

Una volta pubblicata la circolare, quello che andremo a visualizzare sara questo:
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Tholo: CIRCOLARE Pasqua
Visibile dal: 14/04/2022 Pubblicata da: MYFTIU GIORGIO

Ay 0

Letta i 19042022 15:02 08

Tiolo: PROVA MONIA 07/04
Visibile dal: 07/04/2022 Pubblicata da: POLICASTRO MONIA
A: T

_— ]

Inoltre, cliccando su Azioni in alto a destra si avra la possibilita di apportare un’eventuale

modifica alla circolare o addirittura eliminarla.

Su Visualizza circolare, invece, in basso a destra, il sistema ci riportera in una nuova finestra

Titolo PROVA CORSO
Visibile nei giorni: dal giorno 22/10/2021

Inserita da: ARCANGELI SILVIA

#~ B I U X' X S &  HeletcaNeue~ A ~ = £ =+ Tiv B~ | & @ @ = ®K <
prova

Risposta: Risposta testuale: PIN *
Aderisco -

RS

per visualizzare la circolare e dare la fatidica risposta:

Una volta visualizzata la circolare, fatta attenzione al testo e inserito nei campi di risposta il
tipo di risposta che si intende dare, bastera inserire il PIN di conferma (qualora la funzione

su richiesta PIN sia stata impostata su Sl) e cliccare sul tasto in basso a destra.

Da questo momento in poi la circolare sara pubblica e sara di conseguenza visibile sia

all'interno delle circolari che nella Home del Registro Elettronico 2.0.
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NUovo SMS/EMAIL

Tornando all'area Comunicazioni e colloqui e cliccando sulla funzione Nuovo SMS/Email &
possibile creare un nuovo sms e/o una nuova email da inviare. La schermata che ci verra

presentata & la seguente:

Nuovo SMS/Email

o Classi 2 Gruppo 3 Tipologia 4 Nominativi 5 Testo 6  Riepilogo
Aggiungi le classi a cuiinviare la comunicazione
Visualizza 10 - elementi per pagina
Classe * | Plesso - Comandi

Nessun elemento da visualizzare

Per poter gestire e inviare una nuova comunicazione, bisogna seguire diversi step,
attraverso i quali sara possibile creare la comunicazione che si intende inviare alle classi.
Attraverso il primo step Classi, il programma ti da la possibilita di selezionare le classi,
cliccando sul tasto posto in alto a destra.

Si aprira una nuova finestra con la possibilita di selezionare, dopo aver scelto il plesso, le

classi a cui si intende inviare la comunicazione.

Seleziona le classi

Classe Plesso scolastico
Tutti i plessi scolastici hd
Visualizza 10 ~ elementi per pagina
O Classe * Plesso scolastico “
O 1A- ORDINARIO BOSS
[J 18-MUSICALE BOSS
[J 1C-ORDINARIO BOSS
[J 1D - ORDINARIO MONIA PROVA BOSS
O 2A- ORDINARIO BOSS
O 2B-MUSICALE BOSS
O 2C-MUSICALE BOSS
[J 3 A-ORDINARIO BOSS
O 3B-MUSICALE BOSS
Una volta selezionate le classi e cliccato sul tasto in basso a destra, la classe
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verra inserita nel menu principale e si potra procedere andando al secondo step dopo aver
cliccato sul tasto

Aggiungi le classi a cui inviare la comunicazione

Visualizza 10 ~ elementi per pagina

Classe 4 Plesso * Comandi
2B - PRIMARIA SCUOLA ELEMENTARE AXIOS ﬂ

Nel secondo step Gruppo sara possibile selezionare il gruppo a cui si intende inviare la

comunicazione:
Nuovo SMS/Email
Classi ° Gruppo 3  Tipologia 4 Nominativi 5 Testo 6  Riepilogo

¢Indistro
A chivuoi inviare la comunicazione?
@ Alunni
© Decenti
O Tutori
Consiglio di classe
Consiglio d istituto
Intersezione
Interclasse
¢Indistro

Dopo aver selezionato il gruppo di interesse e cliccato sul tasto si passa al terzo step

Tipologia.

Nuovo SMS/Email

Classi Gruppo oTlpo\og\a 4 Nominativi 5 Testo 6 Riepilogo

-

Scegliere la tipologia di invio

® Email esterna
O Email interna
O sus

Notifica Push

Cindo

Con la scelta della tipologia si andra a definire se questa comunicazione arrivera per mezzo

di una mail esterna, interna, oppure attraverso un SMS o una notifica Push.
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Procedendo cliccando sul tasto si passera al quarto step Nominativi, la cui

funzione permettera di inviare

precedentemente selezionate:

Nuovo SMS/Email

la comunicazione a tutti

i nominativi delle classi

Classi Gruppo Tipologia ° Nominativi
cindoto
Nominativi a cui inviare la comunicazione
Invia la comunicazione a tutti i nominativi delle classi selezionate
cindeto

5 Testo

6 Riepilogo

Oppure si avra la possibilita di selezionare dei nominativi ben precisi della classe selezionata

precedentemente a cui inviare la comunicazione:

Nuovo SMS/Email
Classi Gruppo Tipologia o Nominativi 5 Testo 6 Riepilogo
<inere
Nominativi a cui inviare la comunicazione
Seleziona i nominativi a cui inviare la comunicazione v |
Nome Cognome Eta'
Tutti
Totale elementi trovati in base al filtro: 5 Totale pagine 1 di 1
[rme | e | s T |
[w] Gognome & Nome futore (studente) Gruppo classe Contatto
2 B-PRIMARIA
——
2 B-PRIMARIA
[ — 2 B-PRIMARIA
2 B-PRIMARIA
- - 2 B-PRIMARIA
S

Una volta selezionati il nome degli utenti a cui si intende inviare la comunicazione, si passa

al quinto step, quello che riguarda la creazione della mail (nel caso in cui & stata scelta di

inviare una mail). Il prossimo step riguarda dunque il Testo.
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Nuovo SMS/Email

Classi Gruppo Tipalegia MNominativ e Testo 6  Riepllogo

®

@04 Classe
@06 Data odiema

<indero [T

Scrivere il testo della comunicazione da inviare

da gestire

fabio.cola 003 @sd axics.

@01 Gognome Nome Alunno

X103 ITALIADEVELGRMENT SRL
Teisfons 0377725

Deserizione breve ™ Tag de gocumento (min. 2.2 max. 20 caratier)
Aagiorg
P

Riepilogo allegati

Inserisdi allegati

Inserisci allegati

<indero [T

Attraverso questo quinto step, bisogna innanzitutto selezionare la casella mail da gestire e

cliccando sui vari menu a tendina & possibile attrverso il:

=

=

=

Testo, inserire il messaggio, ovvero la comunicazione da far arrivare agli utenti
selezionati;
Riepiloghi allegati, inserire gli allegati di segreteria digitale, dunque interni al
programma;

Inserisci allegati esterni, caricare documenti esterni attraverso la funzione R silic

Una volta inserito il testo e gli allegati, & possibile passare all'ultimo step prima dell'invio

della comunicazione. Il sistema dara la possibilita di vedere il Riepilogo di quello che é stato

inserito fino ad adesso in modo tale da correggere eventuali errori qualora questi siano

Nuovo SMS/Email
Classi Gruppo Tipologia Neminativi Testo ° Riepilogo

Riepilogo
La comunicazione sara inviata tramite: mail esterna
per i gruppi classe 2 B-PRIMARIA
Oggetto della mail :
Testo della comunicazione :

AXIOS ITALIA DEVELOPMENT S R.L.

Telefono: 06777231
Allegati:
Messaggio predefinito: o
Descrizione breve :
Tag
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Dopo aver verificato che tutte le informazioni che sono state inserite sono corrette, bastera
cliccare sul tasto cosi da procedere con linvio effettivo dell'eventuale mail,
sms. Il sistema concludera la funzione rilasciando un messaggio con scritto che la

comunicazione é stata inviata correttamente.

ELENCO SMS/EMAIL

Inoltre, & possibile visionare le comunicazioni che sono state inviate, accedendo alla
funzione Elenco SMS/Email tornando sulla Home principale. Accedendo alla funzione, I'elenco

che si verra a visualizzare sara il seguente:

Elenco SMS/Emai

Tipologia comunicazioni Inviato da Gruppo
SMS e Email h ona un utente. A Tutti >
Descrizione Tag Data inizio Data fine
] &
Totale elementi trovati in base al filtro: 53 Totale pagine 1 di 6
Tipologia Mittente e data invio Inviata al gruppo Descrizione Tag Comandi
[ haa ) COLA FABIO in data 11/02/2022 15:02:45 DOCENTI allegatp n
COLA FABIO in data 08/02/2022 15:52:27 ALUNNI descrizione di prova E n
COLA FABIO in data 08/02/2022 10:40:31 ALUNNI descrizione breve n
MAIL COLA FABIO in data 08/02/2022 10:26:04 ALUNNI n
COLA FABIO in data 07/02/2022 16:38:59 ALUNNI E n
COLA FABIO in data 07/02/2022 16:36:07 DOCENTI n
COLA FABIO in data 03/02/2022 14:53:26 DOCENTI E n
[(1ea ) COLA FABIO in data 12/01/2022 15:57:01 ALUNNI n
COLA FABIO in data 12/01/2022 15:31:32 ALUNNI E n
MAIL COLA FABIO in data 08/11/2021 13:19:03 TUTORI E n

GESTIONE CoLLOQuI

Questa sezione del Registro Docenti RE 2.0 & dedicata alla gestione delle comunicazioni e
dei colloqui Scuola/Famiglia, accessibile dal Menu Veloce->Comunicazioni e colloqui, sulla

destra della schermata del Registro Elettronico 2.0.

Prima di analizzare nel dettaglio l'utilizzo di tale procedura & d'obbligo fare una piccola
premessa. Il Dirigente Scolastico nelle /mpostazioni Registro Elettronico->Parametro Colloqui,
ha la facolta di decidere se ogni docente pud gestire autonomamente i propri periodi di

ricevimento o se invece resta appannaggio del Dirigente o della Segreteria Didattica.

Inoltre, affinché la Segreteria Didattica possa gestire i colloqui occorrera generare, da Alunni
Web, l'utenza di livello 4 (Personale ATA) all’'Assistente Amministrativo incaricato per poter

accedere al Registro Elettronico 2.0 (vedi Guida per la Segreteria Didattica).
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Parametri Colloqui

B Salva in tutti i plessi

Docenti possono gestire i periodi di
ricevimento

Se attivato ogni docente potra gestire in autonomia i
propri periodi di ricevimento

Qre limite per prenotazione
Indica il numero di ore entro le quali & possibile prenotare il colloguio. - 0 +
Inserire 24 per un giomo.

Numero prenotazioni per Docente/Genitore Email
Indicare il numero massimo di prenotazioni che il Genitore pud inserire - 1 + Indicare la mail con cui inviare le comunicazioni scuola.demoaxiosi
per lo stesso Docente nei giorni futuri. riguardanti i collogui.

Se i colloqui devono essere gestiti dal Dirigente e/o dalla Segreteria occorrera
disattivare tale funzione togliendo la spunta accanto la voce desiderata.

Se, invece, ogni docente vorra gestire in piena autonomia i propri colloqui, bastera
attivare la funzione spuntando la casella desiderata che se attivata, ogni docente

potra cosi gestire i propri periodi di ricevimento.

Inoltre, sempre all'interno dei Parametri Colloqui & possibile impostare le Ore limite per

prenotazione:

Parametri Collogqui

B Salva in tutti i plessi

Docenti possono gestire i periodi di
ricevimento

Ore limite per prenotazione

Indica il numero di ore entro le quali & possibile prenotare il colloquio. - 0 +

) . Se attivato ogni docente potra gestire in autonomia i
Inserire 24 per un giorno.

propri periodi di ricevimento.

Numero prenotazioni per Docente/Genitore Email
Indicare il numero massimo di prenotazioni che il Genitore puo inserire - 1 + Indicare la mail con cui inviare le comunicazioni scuola.demoaxiosi
per lo stesso Docente nei giorni futuri riguardanti i colloqui

Attraverso i comandi + / -, & possibile indicare il numero di ore entro le quali & possibile

prenotare il colloquio. (inserire 24 per un giorno).

E possibile anche definire il numero di prenotazioni per Docente/Genitore:

Parametri Colloqui

B Salvain tutti i plessi

Ore limite per prenotazione

Indica il numero di ore entro le quali & possibile prenotare il collogquio. -

Inserire 24 per un giomo.

Numero prenotazioni per Docente/Genitore

per lo stesso Docente nei giomni futuri.

Indicare il numero massimo di prenotazioni che il Genitore pud inserire -

Docenti possono gestire i periodi di
ricevimento

Se attivato ogni docente potra gestire in autonomia i
propri periodi di ricevimento

Email
Indicare la mail con cui inviare le comunicazioni scuola.demoaxios
riguardanti i collogui

Attraverso i comandi + / -, & possibile indicare il numero massimo di prenotazioni che il

Genitore puo inserire per lo stesso Docente nei giorni futuri.
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E possibile anche definire la mail con cui inviare le comunicazioni riguardanti i colloqui:

Parametri Colloqui
B Salva in tuti i plessi

D ti tire i periodi di
Ore limite per prenotazione ocenti possono gestire i periodi di

o ) ) ’ . ) ricevimento
Indica il numera di ore entro le quali & possibile prenotare il colloquio. - 0 +

i Se attivato ogni docente potra gestire in autonomia i
Inserire 24 per un giomo. . .

propri periodi di ricevimento

Numero prenotazioni per Docente/Genitore Email
Indicare il numero massimo di prenotazioni che il Genitore pud inserire - 1 + Indicare la mail con cui inviare le comunicazioni scuola.demoaxios:
per lo stesso Docente nei giomi futuri riguardanti i collogui.

Una volta impostati i Parametri Colloquio, il Dirigente Scolastico, ha il compito di definire dal

Calendario, sempre all'interno della funzione Impostazioni Registro Elettronico, il periodo, il

cui inserimento sara utile al Docente per definire il proprio periodo di ricevimento entro i
limiti stabiliti.

‘ RMEE00101V - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS

V| A.5.2021/2022
©F Generali 8% Famiglia 3 Covid ) Frazioni Temporali & Eventi Classi & Calendario i= Voti B Motivi assenze 8 Invio aSD 8 Modelli di stampa B8 Composizione giudizi
Visualizza 10 ~ elementi per pagina
Descrizione Data inizio Data fine Tipologia evento Comandi

prenotazione collogui 01/09/2021 31/08/2022 (= | o]
Tutti i Santi (Ognissanti) 01/11/2021 01/11/2021 E n
Immacolata Concezione 08/12/2021 08/12/2021 E n
Natale 251212021 25/12/2021 EE
Santo Stefano 26/12/2021 26/12/2021 (= ] o]
Santo Stefano 26/12/2021 26/12/2021 EE
Santo Stefano 26/12/2021 26/12/2021 (= ] o]
Capodanno o Primo dell'Anno 01/01/2022 01/01/2022 ﬂ n
Epifania o Befana 06/01/2022 06/01/2022 (= | o]
Epifania o Befana 06/01/2022 06/01/2022 EE

Prima Precedente 1 2 3 Successiva Ultima

Cliccando sul tasto & possibile inserire la Descrizione, la Data di inizio e la Data
di fine, con la Tipologia evento: (= ==

Descrizione Data inizio Data fine Tipologia evento Comandi
prenotazione colloqui 01/09/2021 31/08/2022 (= ] o]

Una volta che il Dirigente Scolastico ha definito i Parametri Colloqui e impostato il periodo
dal Calendario, e messa la spunta su Accesso alla Funzione, in Prenotazione Colloqui-
>Famiglia->Impostazioni Registro Elettronico, i Docenti potranno definire i propri periodi di

ricevimento cliccando sulla funzione Comunicazioni e Colloqui.
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Una volta cliccato su Comunicazioni e Colloqui, il Docente si ritrovera all'interno di una
schermata in cui saranno presenti le Circolari, gli SMS/MAIL creati e inviati (guarda pagina in
riferimento alle Comunicazioni), e infine i Colloqui Prenotati e i Periodi Colloqui. Quest'ultimi
sono quelli che al Docente principalmente interessano per la creazione e la gestione dei

colloqui con le famiglie.

PERIODO COLLOQUI

Dopo aver cliccato sulla funzione Comunicazioni e Colloqui, il Docente dovra per prima cosa
cliccare sull'icona Periodo Colloqui. All'interno di tale funzione sara possibile consultare
I'elenco dei periodi di ricevimento del Docente di riferimento, con la possibilita di inserire

eventuali altre date.

Y

E indispensabile inserire prima i periodi di ricevimento, affinché le famiglie abbiano la
possibilita di prenotare i colloqui. Inoltre, & di particolare importanza che le date che i
Docenti decidono di inserire per gestire il proprio periodo di ricevimento rientri nel periodo
impostato in precedenza sul Calendario del Dirigente Scolastico. Occorrera quindi cliccare su

Periodo Colloqui per inserire i periodi desiderati.

La schermata che verra visualizzata sara la seguente:

m Periodo colloqui

HOME

| ARCANGELI SILVIA | 4 Nuovo periodo
Attivo Dal Al Dra Aora Giorno Ripetibilita Posti Modalita Sede colloquio  Link Inserito da Comandi
ora
o SEDE lZModlﬁm
EEIYE] 24/03/2022 24/03/2022 15:00 16:00 Giovedi o CENTRALE - U Elimina
settimana
VIA ITALIA

Come gia detto in precedenza, attraverso questa schermata & possibile visualizzare I'elenco
dei periodi di ricevimente e il docente di riferimento il quale avra la possibilita di inserire
eventuali altre date tramite il pulsante posto in alto a destra. Il programma

prospettera la seguente maschera:

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1

78



= )
AXIOS

N —
M
Nuovo ricevimento per ARCANGELI SILVIA
Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo
Ogni settimana v 5 In presenza v n n
Da data Adata Giorno Ora inizio Ora fine
B 26/04/2022 8 26/04/2022 Lunedi v © 0800 @© 08:00
Sede * Non disponibile - Dal Non disponibile - Al
Selezionare una sede... v & &

Note per le famiglie

Link per colloquio in videochiamate:
m
Elenco classi
Classe

1 A - corso umanistico
1f- ORDINARIO
3 A- ORDINARIO
3 B - ORDINARIO
2 A- COMUNE

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul pulsante posto in basso a destra.

f2 In Periodo Ripetibilita & possibile indicare se il giorno di ricevimento del docente
avviene ogni settimana, ogni due settimane, ogni tre settimane o ogni quattro

settimane. Impostando Mai si vuole indicare una data unica senza quindi ripetibilita.

.P:l

Nel campo Numero Massimo occorre indicare il numero massimo di genitori che il

docente puod ricevere nella giornata.

i)

In Modalita & possibile indicare se il colloquio verra gestito in Presenza, in
Videochiamata, oppure Misto (sia in presenza che in videochiamata).

3

Su Tutti gli alunni & possibile dire al programma se il docente pud ricevere

.I:I

prenotazioni da parte di tutti i genitori degli alunni della classe. Questa impostazione
@ stata introdotta per quei docenti che non seguono tutti gli alunni della classe (per

esempio il docente di sostegno), ma devono comunque poter ricevere tutti i genitori.

&

Su Attivo & possibile disattivare un periodo inserito in modo che nessun genitore
possa prenotarsi in quel periodo. Basta cliccare sul Sl per modificarlo in NO e

viceversa.

b

Da data/A data & possibile indicare il range di date nelle quali sara possibile
prenotare il colloquio da parte dei genitori, sempre tenendo presente le settimane

impostate nel Pannello di Controllo del Dirigente.

.P:l

Su Giorni - Ora inizio/Ora fine & possibile indicare il giorno della settimana e l'orario

di ricevimento del docente di riferimento.

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1




AXIOS

FE In Sede occorre inserire la Sede della scuola dove il docente effettua il ricevimento
dei genitori.

F=] In Non disponibile - Dal/Non disponibile - Al, il docente puo indicare un eventuale
periodo di non disponibilita ai colloqui con i genitori, per cui anche se si trattasse di
una settimana utile, ossia impostata nel Pannello di Controllo del Dirigente, nessuno
potra prenotarsi in quei giorni.

F2 Nel campo Note per famiglie & possibile scrivere eventuali indicazioni o appunti per
le famiglie come nell’esempio riportato a lato.

F2 Su Link per colloquio in videochiamate & possibile indicare il link della piattaforma
che il docente ha deciso di utilizzare per lo svolgimento dei colloqui. Il tutore avra
dunque la possibilita, cliccando sul link indicato, di accedere direttamente alla
piattaforma desiderata.

Su Elenco classi & possibile selezionare le classi per cui in quel giorno & possibile

prenotare un colloquio. Se non si seleziona alcuna classe il colloquio sara valido per

tutte le classi del docente di riferimento.

Una volta inseriti i giorni di ricevimento il programma nella scheda Periodi Colloqui mostrera

I'elenco di tutti i periodi inseriti:

Attivo

Dal Al Acra Giorno  Ripetibilita = Posti Modalita Sede colloquio = Link Inserito da Comandi

SEDE £l
QOgni
24/03/2022 24/03/2022 15:00 16:00 Giovedi S;Nmana CENTRALE - 17 Elimina

ATTIVO

VIA ITALIA
SEDE N .
Ogni [# Modifica
08/02/2022 08/05/2022 08:00 08:00 Lunedi Segttr\]:‘ﬂana CENTRALE - -
VIA ITALIA

In questo elenco si riepilogano i dati immessi in fase di inserimento distinguendo i periodi di

ricevimento inseriti dal docente stesso o dal Dirigente Scolastico (cliccando sulla colonna

“Inserito da”).

Nella colonna Comandi &, inoltre possibile:

[ Modifica Modificare il periodo di ricevimento riaprendo la stessa schermata

precedentemente analizzata

Eliminare un periodo inserito a patto che non ci siano prenotazioni

collegate

Duplicare il periodo precedentemente inserito
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COLLOQUI PRENOTATI

Una volta terminata la fase di inserimento dei periodi di disponibilita al colloquio da parte
dei docenti, cliccando su Colloqui prenotati si possono visualizzare le prenotazioni fatte dai
genitori o eventualmente inserire delle prenotazioni qualora il genitore non disponga di un

computer collegato ad Internet.

Colloqui prenotati

& Colloqui effettuati

ARCANGELI SILVIA #  26/04/2022 =+ Nuovo colloquio

Data
colloquio

02/05 o
BIANCHI  Proietti 4A- SEDE Proietti [# Esito

08:00 - . i,

T (=08:00) BIANCA  Fabrizio COMUNE  CENTRALE Fabrizio lE T

E possibile selezionare, attraverso il menu a tendina posto in alto a sinistra, il nome del

Pos./Orario Alunno Genitore/Tutore Modalita Classe Sede colloquio Link Inserito da Comandi

docente che ha programmato un colloquio, in modo tale da verificarne le prenotazioni.
Inoltre, la data posta in alto a destra & importante perché il programma mostra i colloqui del
giorno impostato e successivi. Se occorre visualizzare delle prenotazioni precedenti bastera
impostare la data desiderata cliccando sull’'apposita icona Calendario. Il programma riepiloga
la data del colloquio, la posizione in cui il genitore si & prenotato, il nome dell'alunno e
relativo nome del genitore/tutore, la modalita di come avverra il colloquio, la classe
frequentata dall'alunno, la sede in cui avra luogo il colloquio ed eventuali link, qualora
questo sia stato inserito per avviare una videochiamata. Nel campo Inserito da si ha
I'indicazione se la prenotazione & stata fatta direttamente dal genitore o & stata inserita dal

docente o dalla segreteria.
Nella colonna Comandi sara quindi possibile:

m Eliminare una prenotazione, ossia disdire la prenotazione. Cosi

facendo verra inviato un messaggio email automatico che avvisera il
genitore della disdetta del colloquio. Se il tasto risulta sbiadito &
perché la data del colloquio & gia passata, per cui si presuppone che

il colloquio abbia avuto luogo.

Inserire un esito al colloquio come promemoria. Tale esito & ad uso
esclusivo del docente e non & visualizzabile da parte delle famiglie.

Cliccando su questo tasto si aprira la seguente maschera:
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Esito Colloguio per BIANCHI BIANCA

del 02/05/2022

Esito
colloquio

Testo
colloquio

Note private

Nel campo Esito colloquio & possibile indicare se il colloquio & Avvenuto, Non
Avvenuto o se & avvenuto ma con esito negativo e che si sottopone alla visione da
parte del DS (Evidenza DS)

Nel Testo colloquio & possibile scrivere un promemoria di cid di cui si & parlato nel
colloquio visibile a tutti i docenti della classe

Nelle Note private, invece, & possibile inserire eventuali annotazioni che verranno

visualizzate dal solo docente che le ha inserite.

Una volta inserito I'esito del colloquio, l'icona cambiera nei seguenti

modi per avere in modo immediato visione dedli esiti dei colloqui:

Non é avvenututo

Esito negativo

Per visualizzare il testo del colloquio bastera cliccare nuovamente sull'icona
Inoltre, I'esito dei colloqui pud essere visualizzato anche su Colloqui effettuati che, dopo

aver selezionato il plesso di interesse, & possibile avere un resoconto sull'ultimo colloquio

effettuato:
Colloqui prenotati
@ Colloqui prenotati & Collogui effettuati

‘ 4 A - COMUNE [RMEEQ0101V - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS] v

Data
Alunno ultimo Tutore Modalita Note Note riservate Comandi

colloquio

[1] BIANCHI BIANCA
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Tornando ai Colloqui prenotati, attraverso la funzione & possibile inserire una
prenotazione come se fosse da parte di un genitore, per cui la finestra che si aprira,
chiedera per prima cosa di selezionare l'alunno di riferimento e successivamente il genitore

che deve prenotarsi al colloquio:

Nuovo colloquio

Alunno Genitore Mese
X v (Madre) - Marzo v Q, Disponibilita

Colloqui del docente ARCANGELI SILVIA

Posti

Giorno Sede Orario disponibil Posto Modalita Comando
lunedi 14 febbraio \SIFADE ACUTTRALE - 0085?000' [4) 2 (08 In presen
lunedi 21 febbraio \SI:T_ADIE A(LTTRALE - 008;000' (5 1 (08 In preser
lunedi 28 febbraio \SIES‘E:EA?_TETRALE i OOSE;?UOO- e 1(08 In presen

® Chiudi

Cliccando sul pulsante il programma prospettera le prime tre date utili dei vari

periodi inseriti precedentemente nella scheda Periodi Colloqui. Nella schermata viene
riportato il giorno che avverra il colloquio, la sede, l'orario, i posti disponibili (nel caso in cui
sono rossi, vuol dire che non c’é pil nessun posto disponibile), e la modalita che indica il
modo in cui si effettuera questo colloquio. Cliccando, infine, sul tasto il sistema

occupera il posto al tutore per cui si & prenotato il colloquio.

Se, invece, si intende inviare una comunicazione ad uno dei genitori prenotati per il
colloquio bastera selezionare il genitore desiderato e cliccare sul pulsante posto

in alto a destra e il programma prospettera la seguente maschera:
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Invio Email

Proietti Fabrizio

Destinatari
Oggetto Inserisci qui I'oggetto del messaggio...
Testo Inserisci qui il testo del messaggio...
messaggio

Invia copia al

Docente

® Chiudi

Qui & possibile indicare lI'oggetto della comunicazione ed il testo del messaggio email. Il

docente pud anche decidere di inviarsi una copia del messaggio email per mantenere

traccia della comunicazione inviata.

VOTI FINALI E SCRUTINI

\

La gestione Scrutini & completamente integrata al

MENU VELOCE

Registro Elettronico.

Sono previste diverse funzioni applicative:

dall'inserimento dei voti proposti alla gestione dello RICERCA...
scrutinio con stampa dei verbali e dei tabelloni, alla St

ALTRE FUNZIONI

o .. . . ATTIVITA® EXTRA
per le carenze per finire con linserimento dei
IMPOSTAZIONI REGISTRO ELETTRONICO

recuperi.

gestione dell'indicazione delle modalita di recupero

OPERAZIONI PRELIMINARI

Normalmente, le prime scelte da effettuare sono il Plesso, la Classe e la Materia sulle quali si

intende operare.
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HOME

Voti proposti e scrutini

Voti proposti Scrutini Competenze

Recupero carenze Scrutinio recupero carenze Riepilogo scrutini

LIICCa per visualliz

tutti gli scrutini a cui ha

Effettuate le scelte preliminari sara possibile selezionare la componente su cui si desidera

operare e la modalita di gestione della stessa.

Voti Proposti: consente l'inserimento dei voti proposti per classe e materia con la

possibilita di inserire il voto proposto di Comportamento e anche un giudizio.

Scrutinio: ¢ il cuore dell’'applicazione, una volta che tutti i Docenti di una classe hanno
inserito i voti proposti, il consiglio di classe pud stabilire i voti definitivi in base a dati

aggregati e statistici di aiuto (medie, tendenze ecc)).

Recupero Carenze: per ogni alunno con carenza & possibile indicare il recupero o

meno e l'eventuale giudizio.

Scrutinio Recupero Carenze: come per lo Scrutinio di fine periodo, ma per il recupero

delle carenze.

Riepilogo scrutini: consente di visualizzare in modo veloce I'elenco degli scrutini di
interesse e il relativo stato in base alla frazione temporale e al plesso selezionati. Il
Dirigente Scolastico potra visualizzare tutte le classi, mentre i singoli docenti

visualizzeranno lo stato degli scrutini delle proprie classi.
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VOTI PROPOSTI

All'interno della sezione Voti Proposti, il Docente, basandosi su

S

molteplici informazioni calcolate automaticamente dal sistema, sara in

.. . . . Voti proposti
grado di inserire le proposte di voto per ciascun alunno per le sue

materie.

Tale funzione & accessibile da ciascun docente per la/le propria/e materia/e di
insegnamento, dal coordinatore di classe per tutte le materie di insegnamento della classe

di cui & coordinatore e dal dirigente scolastico.

Il Dirigente Scolastico puo pero decidere se il coordinatore possa accedere o anche
intervenire ed inserire e/o modificare i dati dei colleghi. Questa impostazione si trova nel

Pannello di Controllo del Dirigente Scolastico.

Questa pagina & del tutto simile a quella del Quadro Riepilogativo, ma contiene in piu una
sezione dedicata appunto all'inserimento dei dati (Voti proposti, Assenze, Voto proposto di
comportamento Giudizi e Annotazioni) che poi saranno presi come base in sede di Consiglio
di Classe per gli scrutini veri e propri. Tale inserimento & vincolato dal Dirigente Scolastico
che pud decidere fino a che data possano essere inseriti i voti proposti dai vari docenti.

Tale parametro viene impostato nel Pannello di Controllo del Dirigente Scolastico.

. 4A-NUOVQ CORSO SCUCLA SS - SALVODAMICO [RMPS10000¢4 v/ ITALIANO ¥ SECONDO QUADRIMESTRE A
Voti proposti
1 Pai anno precedente @ Salva
Voti proposti inseribili fino al: 30/05/2021
VYoto Scheda
1 quad Valutazioni ore ore  Proposto Voto Propesto carenza
Cognome e Nome: Lez Ass Assenze Comportamento Tipo recupero carenza Al Giud. | Ann
Grafico Orale Ass. Comp. Grafico Orale Tutti U
[2] Ciccarelli Sara = = - = @ o ~ | STUDIO INDIVIDUA... %
[3] Cola Fabio = _ = _ = 0 0 - -
[4] Pietrantoni
Monica 30/03 10 = 10006 766 v 825 ¢ © 0 < ~
[5] Zamponi
Fabrizio - = - = - = 0 0 . .

s La pagina & suddivisa logicamente in sezioni distinte. La sezione
Cognome & Nome

riportata a lato (di sola lettura) la ritroviamo solo per frazioni

Grafico Orale Ass. Comp.

[2] Ciccarelli Sara

temporali successive alla prima (es. secondo quadrimestre,

[3] Cola Fabio

] Preranton secondo e terzo trimestre). In essa sono riportati i voti definitivi
Moni . . . . . . .

o (ossia i voti riportati in pagella) della frazione temporale
[5] Zamponi

Fabnzo precedente a quella su cui si sta operando. Questi dati sono
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riportati per consentire una valutazione globale di ogni studente senza dover tornare nelle

frazioni temporali precedenti.

. Per le sole SCUOLE SECONDARIE DI Il GRADO si ha anche l'indicazione del recupero o meno

delle carenze della frazione temporale precedente.

Cliccando sul pulsante .1 & inoltre possibile aprire una schermata contenente tutte le
info dell’'alunno comprese le Valutazioni che ha preso durante I'anno (ordinate per data) che

si possono anche filtrare per materie di insegnamento e per frazione temporale.

i Informazioni sull'alunno: PIETRANTONI MONICA

- Anagrafica o/ RecapitiGenitori X Assenze & MNote disciplinari [ Annotazioni Lt woti L Lezioni Lt Voti obiettivi ke Colloqui
GEOGRAFIA ~ SECONDC QUADRIMESTRE ~ EEElenco B Griglia
Data Tipologia Voto Commento Privato Valore Visto
29/03/2021 [ Scritto 6 D
02/02/2021 [ Scrito § 8 D
22/01/2021 6,25 D
® Chiudi

Stesso discorso vale anche per le note disciplinari che si possono filtrare anch’esse per
Primo/Secondo Quadrimestre. Nella scheda si visualizzeranno le note relative alla classe e

quelle relative al solo alunno, con anche il nominativo del docente che le ha inserite.

i Informazioni sull'alunno: PIETRANTONI MONICA

= Anagraﬂca ..’ RECBDIII#’GenItOFi X Assenze A Note C\SCIDHI‘a’I“ @Annotazmnl kit Voti L | ezioni Ll \foti obiettivi Lt COlquUi
SECONDO QUADRIMESTRE v
Data CiA Nota Inserita da
22/03/2021 La classe si comporta in modo non adeguato ARCANGELI SILVIA
29/03/2021 Disturba la lezione ARCANGELI SILVIA
01/04/2021 La classe disturba la lezione ARCANGELI SILVIA
30/03/2021 La classe disturba la lezione ARCANGELI SILVIA
30/03/2021 non segue la lezione ARCANGELI SILVIA

@ Chiudi
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Sempre in modalita di sola lettura si visualizzano le medie dei voti assegnati all’alunno divise
per tipologie di valutazione con anche lindicazione della data dell'ultima valutazione
assegnata ed il numero totale di valutazioni e, come prima l'indicazione del rendimento

scolastico dell’alunno.

Voti proposti
1l Pai anno precedente

Voti proposti inseribili fino al: 05/01/2022

Valutazioni
Cognome e Nome Ore Lez. Ore Ass.
Scritto Orale Tutti
[7] Pietrantoni Monica 29/10 625 4 10112 6 v 614 ¢+ © 6D
[8] Cola Fabio _ = _ = - = 0 (X 0%}
[9] Zamponi Fabrizio _ = _ = _ = (6 ®D
[10] Ciccarelli Sara _ = _ = _ = (6 ®

Sono inoltre riportate le ore totali di lezioni tenute per quella materia, con accanto le ore di

assenza ed il calcolo della percentuale di assenza (solo SCUOLE SECONDARIE DI | E Il GRADO).

ATTENZIONE! La percentuale qui riportata & solo indicativa in quanto & per materia ed &

calcolata in base alle firme e non dalle ore di piano di studi come impone la normativa

vigente. Il calcolo totale ed ufficiale della percentuale di assenza, tenendo conto quindi delle

ore da piano di studi, lo si avra nello scrutinio vero e proprio.

Nell'ultima sezione sono presenti i dati che possono essere calcolati dal programma e

successivamente anche modificati dal docente.

Per cui prima di procedere all'inserimento dei dati per lo scrutinio si consiglia di cliccare
sull'icona posta in alto a destra che permette di copiare le medie dei voti e le

assenze nelle apposite colonne.

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1



L }
rJ
QXIS
N —
Voti proposti
I8 Pai anno precedente

Voti proposti inseribili fino al: 05/01/2022

Voti Proposti
Valutazioni
CDQHCT"’TG e Nome Ore Lez OreAss AssEnze
Scritto Orale Tutti Scljtto Orale
[7] Pietrantoni Monica 20110 (65) + o2 @ v 814 v 0 CaG) q) @
[8] Cola Fabio B = &= S 0.00
[9] Zamponi Fabrizio _ = - = - = (5] oD 0.00
[10] Ciccarelli Sara R = R = - = (5] (1Y 0% ] 0.00

. Il programma riportera le medie solo laddove i campi siano vuoti, mentre le assenze

vengono sempre sovrascritte.

Una volta ricopiate medie ed assenze, il docente ha sempre facolta di intervenire
manualmente laddove debba rettificare un qualsiasi dato. Non & necessario arrotondare le

medie calcolate, perché il programma lo fara in automatico in fase di scrutinio.

ATTENZIONE! E fondamentale cliccare sull'icona affinché il programma riporti le
assenze orarie come mostrato in figura. Se la colonna delle assenze non viene valorizzata o
tramite la copia o manualmente, in fase di scrutinio l'inserimento delle assenze dovra essere

fatto rigorosamente a mano.

\

Per le sole scuoLE PRIMARIE la colonna delle assenze orarie & sostituita con la colonna delle
“assenze giornaliere” in modalita di sola visualizzazione, per poter inserire tale dato nel

giudizio globale dell’alunno in modo che venga poi riportato in pagella.

Voti Proposti Scheda
Voto Proposto carena
Assenze P Tipo recupero carenza IPAL Giud. | Ann.
Comportamento '
Scritto | Orale
6, 6 5,00 SUFFICIENTE -6 %~ CORSODIRECUP... ¥ ~
0,00 v w
0,00 w w
0,00 w w
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| dati dell'ultima sezione, quindi, sono: Voti Proposti (voto unico o differenti tipologie di

valutazione), Assenze orarie, Voto proposto di Comportamento.

Per le sole materie Religione Cattolica e Materia Alternativa ed anche per il Comportamento

la colonna del voto proposto ha un menu a tendina dal quale poter scegliere la valutazione
desiderata dalla tabella che & stata implementata dalla segreteria scolastica in Alunni Web.
Per non visualizzare valutazioni non idonee a valutare la religione cattolica piuttosto che la
materia alternativa ed il comportamento occorre rivolgersi al Dirigente Scolastico in modo

che possa intervenire nel proprio Pannello di Controllo nella sezione Voti.

Cliccando su a destra & possibile memorizzare un Giudizio e delle Annotazioni
riservate al docente. Se tali icone risultano di colore verde & perché il docente ha gia

inserito un giudizio o delle annotazioni per quell’alunno.

Per linserimento dei Giudizi & possibile utilizzare la comoda funzione di composizione

automatica

ATTENZIONE! Il Giudizio che viene scritto dai docenti utilizzando l'icona sopra descritta & un
giudizio relativo alla materia di insegnamento. Se si intende invece inserire un giudizio
globale, o per le classi terminali (terze medie e quinte superiori) un giudizio di ammissione
agli esami di stato, occorrera utilizzare I'icona apposita posta in alto che &
perd appannaggio del Dirigente Scolastico o del Coordinatore di Classe. Da questa stessa
finestra & altresi possibile inserire un giudizio di comportamento. Altrimenti tale giudizio pud

essere inserito direttamente in fase di scrutinio.

Solo per le scuoLE SECONDARIE DI | GRADO, tramite questa funzione, oltre al giudizio globale e a
quello di comportamento, & possibile inserire il consiglio orientativo, se si tratta di classi

terminali (terze medie). Tale informazione sara visibile dalla famiglia.

. Per le scuoLE SECONDARIE DI Il GRADO é stata anche introdotta la possibilita di indicare, gia
in fase di voto proposto, la modalitd di recupero delle carenze in caso di valutazioni
negative e di compilare la scheda delle carenze tramite il pulsante. Se tale icona
risulta di colore verde significa che la scheda delle carenze & stata compilata, ma &

comunque sempre possibile visualizzarla e/o modificarla.
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Scheda
Voto DFODDSLC Tipo recupero carenza careres
Comportamento pofeep IPAI Quando tutti i dati sono stati inseriti e
controllati, salvare cliccando sull'icona
SUFFICIENTE-6 ¥ ~  CORSODIRECUP.. X v posta a sinistra.

SCRUTINI
La sezione Scrutini costituisce il nucleo centrale della gestione.
Una volta inseriti, da parte di tutti i Docenti, i voti proposti per ogni @
materia il Dirigente Scolastico o il Coordinatore (se abilitato) pud Seang
iniziare lo scrutinio.
Iniziamo col descrivere le icone presenti nella barra in alto della schermata:
Trasferisce il contenuto dei Voti Proposti sui corrispondenti Voti
Definitivi.
A Giudizi globali Permette di accedere all'inserimento facilitato dei giudizi globali e dei

giudizi di comportamento; per la SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO il sistema

dara modo di indicare anche il Consiglio Orientativo (Classi terze).

= Verbale scrutinio Consente, a fine scrutinio, di salvare i dati finali, di generare e
stampare il tabellone ed il verbale e di bloccare definitivamente la

possibilita di modificarli.

La pagina principale della gestione prevede la visione di insieme del tabellone dello

scrutinio in base alla frazione temporale selezionata (senza o con esito finale).

ITA MAT INF REL ALT Totali
Cognome e Nome Comp.
5 o] 5 o] 0] u u Med Ass
_ o 6 6 7 7 7 OTT 0+
[7] Pietrantoni Monica 500 500 500 500 000 0,00 NON CLASSIFICATO 614 1000

A A A A A A

SUFF SUFF 8 9 4 SUFF 0+
[8] Cola Fabio 300 300 500 500 000 11,00 CINQUE 6,29

A A A A A A 22,00

- 5 8 3 4 3 4 0+

[9] Zamponi Fabrizio 1100 11,00 500 500 000 3,00 SUFFICIENTE 471 000
A A A A A A z

_ _ 6 NC SUFF 9 5 DIST 0+

[10] Ciccarelli Sara 400 400 600 600 000 200 DIECI 629 )00
A A A A A A ’
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. In questa schermata NON e possibile effettuare alcuna modifica poiché la pagina & di
sola visualizzazione. Per effettuare le modifiche sara necessario entrare nella scheda del
singolo alunno tramite I'apposita icona posizionata accanto al nome di ciascuno

studente.

Una vota effettuata l'operazione di trasferimento dei Voti Proposti sui Definitivi nello
Scrutinio tramite il pulsante il sistema prospettera il tabellone come nella figura

precedente.

Ad ogni alunno corrispondono due righe: la prima riga riporta i voti inseriti (dove il rosso
indica le insufficienze ed il verde i voti positivi) e la seconda riporta le ore di assenza per

materia della frazione temporale selezionata.
In caso di scrutinio finale si visualizzeranno anche le colonne relative a:

Total Crediti FE Media dei voti ed Esito (SCUOLA PRIMARIA,

Esito
Med Ass | Llez A I Prec Tot SECONDARIA DI I E Il GRADO).

FE Assenze, Lezioni e % Assenze (SCUOLA

1000 , 12 1 %" 13 AMMESSA SECONDARIA DI | E Il GRADO).

6,2 e 0

E Crediti (SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO).

Come detto in precedenza, il pulsante consente di gestire le funzioni della

seguente schermata:

4A-NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS)] v SECONDO QUADRIMESTRE

B Sava

Giugizio comportamento Giudizio glotale

[7] Pietrantoni Monica #
[8] Cola Fabio # #
[9] Zamponi Fabrizio #

[10] Ciccarelli Sara P

. Per le scUOLE SECONDARIE DI | GRADO, nella stessa schermata avremmo anche la colonna per

I'inserimento del Consiglio Orientativo (Classi terze).
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Consiglio orientativo Giudizio comportamento Giudizi ammissione

Artistico Nuovo Ordinamento - Biennic Comune X~

3 s
A # 7
Scienze Umane - Opz. Economico
Sociale . -
Scienze Umane 2 Z
Scienze Umane
Scienze Umane
Scienze Umane - Opz. Economico Y3 V3
Sociale
Scienze Umane - Opz. Economico
Sociale
# 7
SCHEDA SINGOLO ALUNNO
Come gia anticipato, cliccando sull'icona apparira la seguente schermata nella quale

sara possibile inserire tutti i dati necessari al fine dello scrutinio.

Scrutinio dell'alunno: PIETRANTONI MONICA

4 A - NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS] - SECONDO QUADRIMESTRE

& Scheda scrutinio alunno A Note disciplinari A Giudizio globale
Materia o v 5 Cpor:pp Ass. prec. o ne 5 Mod. Recupero G\:ﬂd;‘z;u”;)er CS;:?;: Ann
ITALIANO SEX-6 X v 0 0 5 RECUPERO INITINERE . 7
MATEMATICA TRE-3 X v 0 0 0 Nessuna p $
INFORMATICA SETTE-7 X v 0 0 0 Nessuna y i
RELIGIONE NOVE -9 X v 0 0 0 Nessuna p 7
MATERIA ALTERNATIVA - - 0 0 0 Nessuna y
PROVALTS v 0 0 0 Nessuna P 7
COMPORTAMENTO SUFFICIENTE -6 x 0 0 o] Nessuna b3

In alto, bene in evidenza, troviamo il nome dell’alunno, la classe frequentata, il plesso con

I'indicazione del meccanografico, la frazione temporale e la media dei voti.

= Scheda scrutinio alunno
. Per ogni alluno saranno quindi riportati:

Le Materie del piano di studi dell’alunno

F2 La colonna dei Voti Proposti non modificabile

2 La colonna dei Voti Definitivi dove & possibile scegliere il voto tramite il menu a
tendina o scrivendolo direttamente.

2 La colonna delle Assenze orarie della frazione temporale Precedente non

modificabile (solo per le scuoLE pi | E Il GRADO).
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La colonna delle Assenze della frazione temporale corrente editabile (solo per le
SCUOLEDIIEI GRADO).

F2 La colonna della Modalita di Recupero per le eventuali carenze (solo per le SCUOLE pI
Il GRADO). In basso & presente il pulsante riportato a lato in modo da poter
riportare i voti proposti nei definitivi solo per I'alunno selezionato, nel caso ci sia
necessita. Solo per scuoLE bI | E Il GRADO, il pulsante riporta anche le assenze
orari inserite nei voti proposti solo nel caso in cui il campo sia vuoto o a 0.

F¥ Giudizi per materia. Cliccando sul pulsante # & possibile impostare manualmente

il giudizio per materia oppure scegliere tra le varie voci presenti (Composizione

automatica giudizi).

2 Scheda carenze. Cliccando sul pulsante il docente avra la facolta di compilare
la scheda delle carenze in ogni sua forma.
F2| Eventuali Annotazioni. Cliccando sul pulsante si apre la schermata delle

annotazioni che il docente stesso potra riempire con le sue considerazioni personali

A Note disciplinari

Scrutinio dell'alunno: PIETRANTONI MONICA

4 A- NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS] - PRIMO QUADRIMESTRE

& Scheda scrutinio alunno A\ Note disciplinari A Giudizio globale
Visualizza anche le annotazioni inserite nel registro di classe
Data CIA Nota Inserita da
26/10/2021 La classe non segue il regolamento dell'istituto. ARCANGELI SILVIA
02/11/2021 L'alunno non rispetta e date di consegna degli elaborati richiesti. ARCANGELI SILVIA

In questa sezione troveremo le note disciplinari attribuite al singolo alunno nel corso

dell’'anno scolastico e quelle attribuite all'intera classe.

| seguenti dati sono riportati esclusivamente per definire un profilo completo dello studente

scrutinato.
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* Giudizio globale

Scrutinio dell'alunno: PIETRANTONI MONICA

4 A- NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS] - SECONDO QUADRIMESTRE

& Scheda scrutinio alunno A Note disciplinari A Giudizio globale

Esito finale
PROMOSSO A SETTEMBRE ‘

Unanimita/Maggioranza Z
Unanimita

Motivazione del credito

Media: 6.2 P
Banda oscillazione: 9-10 )
Credito anni precedenti: 0
Ulteriore Integrazione:0_______| Attivita di arricchimento dell'offerta formativa
Credito scolastico: 12 B
Credito Integrativo: 1 z
Crediti totale: 13

Nella scheda relativa al giudizio globale & possibile inserire un Giudizio manualmente oppure

scegliere uno dei vari giudizi tramite I'apposita icona

E inoltre possibile inserire I'Esito finale, altrimenti di ammissione o non ammissione agli Esami
di Stato per le terze classi della scuoLA SECONDARIA DI | GRADO e per le quinte classi della

SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO.

Per le sole classi terze, quarte e quinte della scuoLA SECONDARIA DI Il GRADO & presente il
riquadro dei Crediti dove & possibile visualizzare i seguenti campi non modificabili: la Media
dei voti; la relativa Banda di oscillazione; il Credito scolastico degli anni precedenti; il
Credito totale. E possibile inserire/modificare anche il Credito scolastico dell'anno in corso;

I'eventuale Credito integrativo; la Motivazione del credito; I'eventuale Credito formativo.

STAMPA TABELLONE E REDAZIONE VERBALE

Una volta terminate le operazioni di scrutinio, si potra proseguire provvedendo a stampare
il Tabellone da allegare agli atti ed il relativo Verbale, accedendovi dall'icona
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Scrutinio della classe 4 A - NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS]
& Dati scrutinio A Documenti
Aula Verbale Nr. Data Ora inizio Ora fine
1 6 &  09/12/2021 ® 10:00 ® 11:00
Elenco dei presenti
Ruolo Cognome e Nome Comp.  Coord Ass. Sostituito da Materia
1 Dirigente PUGGINI STEFANO
2 Segretario BELLI MARIA LUANA
3 Coordinatore AGRESTA VIRGINIA X v ASARO GASPARE
4 Docente FARACHI FRANCESCA %~ v v ITALIANO
5 Docente BONIFAZI STEFANO X v v v RELIGIONE
A Nocanta ANADOCENTE RPIPRN ¥ oo < S RFENGERAEIA
e s

Prima di procedere occorre compilare i dati da riportare sulla stampa:

Aula in cui si & svolto il Consiglio di Classe
Verbale Nr. In cui indicare il numero del verbale
F2 Data dello scrutinio

F2 Ora inizio delle attivita di scrutinio

F2 Ora fine delle medesime attivita
Per confermare i dati inseriti, occorrera cliccare sul pulsante

Nella seconda sezione vengono riportati i nominativi del Dirigente Scolastico, del
Coordinatore a patto che sia indicato correttamente in Alunni Web (Alunni->Periodiche-
>Assegnazione docent)) ed i nominativi del Consiglio di Classe con relative materie di

insegnamento.

. | dati presenti in questa sezione possono essere tutti modificati, per cui se dovesse
mancare un docente o esserci un dato errato si pud tranquillamente intervenire

manualmente.

Una volta terminata questa fase, si procedera con la scheda Documenti. Si potra proseguire

provvedendo a scaricare ed a stampare il Tabellone (in formato PDF) cliccando sull’apposita

icona

Successivamente si potra selezionare, scaricare e stampare il Verbale in formato Nl

oppure selezionando il Modello di stampa desiderato dal menu a tendina.
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Durante questa fase, prima di creare il file PDF del verbale, il programma dara la possibilita

di modificarlo.

Scrutinio della classe 4 A - NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS]

& Dati scrutinio A Documenti

Stampa tabellone [EREIGTES Modello di stampa ‘ SS Finale classi 3 4(2) v ‘ B Pdf

N.B. Il documento verra memorizzato solo in seguito alla stampa. Il documento in visualizzazione & un'anteprima.

#~ B I U X Xi S & | HelveticaNeuew A v = i=

> Tiv By | £ @ =] X || O

@ Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

Ufficio Scolastico Regionale per Lazio
AXIOS ITALIA DEVELOPMENT S.R.L.
Meccanografico: Codice fiscale: 05735411000
Indirizzo: Via Gela, 5 00173 ROMA (RM )
Mail: fabio.cola@axiositalia.com Pec: fabio.cola.pec@axiositalia.com Telefono: 06777231

ROMA | 27/04/2022 11:23:37
VERBALE DELLO SCRUTINIO
Anno Scolastico 2021/ 2022

Verbale N.: 6
Il giorno 09/12/2021, dalle ore 10:41 alle ore 10:41 nell'aula 1 si riunisce il Consiglio di Classe della classe 4 A- NUOVO CORSO DESIGN, con la sola presenza dei docenti

Una volta concluse le fasi descritte e controllato per l'ultima volta i dati, & possibile

procedere all'ufficializzazione dello scrutinio ed al relativo blocco, cliccando sull'apposita

icona in basso a sinistra.

COMPETENZE

Per ottemperare al DP.R. 275/1999, e vista la circolare N° 3
del 13 febbraio 2015 e successive integrazioni, & stata
introdotta la possibilita di compilazione del Certificato
delle Competenze. Secondo le direttive ministeriali, tale

certificato deve essere rilasciato al termine della scuoLa

PRIMARIA e al termine della scuoLA SECONDARIA DI | GRADO.

Tuttavia per scelta viene data la possibilita di compilare tale certificato per tutte le classi e
per tutti gli ordini scuola, perché potrebbe esserci la volonta di compilarlo per tutte le classi

e non solo per quelle indicate dal Ministero.

Per le seconde classi della scuoLA SsECONDARIA DI Il GRADO si pud decidere di utilizzare questa
nuova procedura, ovviamente dopo aver operato le opportune modifiche al modello (per le

eventuali modifiche rivolgersi alla propria Segreteria Didattica).

Accedendo dunque nella sezione Competenze, troveremo la seguente schermata:
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4 A - NUOWD CORSD DESIGN [RMPS 100008, - SCUOLA SUPERIORE AXIOE) TALIAND

Compelenze ik
Cognome & nome Infa Comandi

5

[1] Abarinios Christopher
[1] Agosting Angelo
[2] Ciccarelll Sarn e

[3] Cota Fabia

[3] Halarmi Yasin

[4] Pietrantoni Monica
[5] Ubortini Leonardo
[5] Zamponi Fabizio

6] Beu Erena

offoliclfiofiofololo)e

Nella sezione Proposti, ogni docente pud proporre il livello delle competenze dei vari alunni
cliccando sul comando

Valutazioni di: [4] Pietrantoni Monica

10 records Search

Num & Competenze Chiave Profilo delle competenze Livello

Asse dei Linguaggi

Lingua Italiana

2 Asse dei Linguaggl Lingua Straniera

3 Asse dei Linguaggi Altri linguaggi

4 Asse Matematico Asse Matematico

5 Asse scientifico-tecnologico Asse scientifico-tecnologico
6 Asse storico-sociale Asse storico-sociale

Showing 1 to & of 6 entries
B - Base
| - Intermedio
A - Avanzato
N - Non raggiunto
C - Ce la farai

Eventuale motivazione per 'livello base non raggiunto’

In questa scheda si visualizzano le Competenze, cosi come sono state definite dalla Nota
Ministeriale Prot. 2000 del 23 febbraio 2017. Nella colonna Livello, aprendo il menu a

tendina, & possibile indicare il livello per la competenza selezionata.

Per confermare i dati inseriti, occorrera cliccare sul tasto posto in basso a destra.
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RECUPERO CARENZE

Prima di procedere con la descrizione della sezione Recupero
. . . . . Q
Carenze, occorre dlstlnguere se si tratta di recupero carenze di

una frazione intermedia oppure di uno scrutinio finale. TR—

RECUPERO CARENZE FRAZIONE INTERMEDIA

All'interno della seguente pagina, il docente pud indicare o meno se la carenza di ciascun

alunno nella sua materia & stata recuperata.

4 A-NUOVO CORSO DESIGN [RMP... ITALIANO PRIMO QUADRIMESTRE
Recupero carenze
B Salva
Voto Scheda
Carenza  Ult ) .
Cognome e Nome Ore Lez. Ore Ass. Tipo recupero carenza carenza  Giyd.  Ann.

recuperata Car.
Scritto | Orale P

[4] Pietrantoni Monica 0 Y 53% ) 6 6 No O  CORSODIRECUPERO * =

La seguente pagina & divisa in tre sezioni:

Nella prima sezione (di sola lettura) sono riportati, a titolo informativo, i dati dello
scrutinio della frazione temporale a cui ci si riferisce, proprio per promemoria della
carenza presa dall’alunno.

2 La seconda sezione é& invece funzionale all'inserimento del recupero. Infatti, nella
colonna Carenza recuperata tramite il menu a tendina & possibile indicare se I'alunno
ha recuperato (S), non ha recuperato (No), oppure ha recuperato in parte
(Parzialmente). Nella colonna Tipo recupero carenza il programma riepiloga la
modalita di recupero assegnata all'alunno in fase di scrutinio.

F2 Nell'ultima sezione, vi & la possibilita di gestire la Scheda carenze e di visualizzare il
Giudizio o le eventuali Annotazioni inserite in fase di scrutinio. L'icona in verde,
piuttosto che in giallo fa capire la presenza di dati (verde) o la loro assenza (giallo).
La scheda carenza permette di inserire alcune informazioni utili sul recupero che

deve essere effettuato dall’alunno.

Una volta inseriti e controllati i dati, occorrera salvare cliccando sul tasto posto in

alto a destra.
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SCRUTINIO RECUPERO CARENZE

All'interno della sezione Scrutinio recupero carenze, il Docente puo

proporre il nuovo voto, in sequito all'insufficienza, ai fini del nuovo

scrutinio che avverra per quegli alunni
sospensione del giudizio.
4 A- NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS]

ITA MAT INF REL

Cognome e Nome
u v u u

DIST
[8] Cola Fabio 5 5 6

000A  000A  000A (o0

che hanno avuto la

v SECONDO QUADRIMESTRE

ALT Totali Crediti

u Med Ass Lez
22,00

SEX 6 + 0 0 0
0,00

2

Scrutinio recupero carenze

% Ass A Ini Prec

0+0

e g

Esito
To

0 SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO

. In guesta schermata NON & possibile effettuare alcuna modifica poiché la pagina & di

sola visualizzazione.

In questo caso vediamo la schermata che vedevamo anche nello scrutinio normale con tutte

le materie e le singole valutazioni suddivise per colore:

)

conseguenza la carenza sulla materia.

B In
carenza.

Le colonne adibite alle Assenze.

Le colonne con indicazione dei Crediti.

Inoltre, in alto a destra, troveremo i seguenti pulsanti:

In rosso indicati i Voti negativi che sono stati assegnati a quella materia, di

indicati i Voti positivi che sono stati assegnati a quella materia, senza

La colonna Esito che riporta appunto la sospensione del giudizio dei vari alunni.

Permette di gestire il Giudizio del Comportamento ed il Giudizio Globale

= Verbale scrutinio

Recupero Carenze

Permette di accedere alla redazione del Verbale riguardante lo Scrutinio

Per effettuare le modifiche sara necessario accedere nella scheda del singolo alunno tramite

I'apposita icona
u
Materia Ass._ prec.
D DR
ITALIANO 5 CINQUE -5 X v 0
MATEMATICA 5 CINQUE -5 X v 0
INFORMATICA 6 SEX-8 X 0
RELIGIONE DIsT DISTINTO-8 %~ 0
MATERIA ALTERNATIVA v 0
NON
COMPORTAMENTO CLASSIFICATO SEX-8 X v 0

-0

S S S

Ass

0c

0c

oc

0c

0c

L'unica differenza con

\

giugno & che nella Scheda Singolo Alunno &

posizionata accanto al nome di ciascuno studente.

lo scrutinio finale di

\

possibile visualizzare il voto della carenza ed

il nuovo voto definito dall'insegnante. La

colonna D (di sola lettura) indica il voto
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definitivo dato nello scrutinio finale, mentre nella colonna DR, dopo recupero, & possibile

indicare il nuovo voto.

Una volta discussi e decisi i voti definitivi, occorrera modificare l'esito da Sospeso ad
Ammesso o Non Ammesso direttamente nella Scheda Singolo Alunno, dalla funzione Giudizio

Globale, Esito Finale.

Scrutinio dell'alunno: COLA FABIO

4 A - NUOVO CORSO DESIGN [RMPS10000A - SCUOLA SUPERIORE AXIOS] - SECONDO QUADRIMESTRE

& Scheda scrutinio alunno A Note disciplinari ¥ Giudizio globale

Esito finale .
| |

NON AMMESSO

PROMOSSO A SETTEMBRE

NON PROMOSSO A SETTEMBRE

NON NOTO

RITIRATO Motivazione del credito

AMMESS@USEX .

SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO s

AMMESSO@USEX DOPO REC. CAR.

NON AMMESS@USEX Attivita di arricchimento dell’'offerta formativa

aaaaaaaaaaa

AMMESS@USEX AGLI ESAMI 7
U

Credito Integrativo:
0
Crediti totale: 5

Tuttavia, occorre inserire un esito che sia diverso da quello di giugno, come per esempio
“"Ammesso dopo recupero” o "Non ammesso dopo recupero”, altrimenti il programma non

sara in grado di distinguere i promossi e i bocciati di giugno con quelli di settembre.

RIEPILOGO SCRUTINI

La sezione Riepilogo Scrutini permette di visualizzare lo stato di tutti
gli scrutini di interesse in base alla frazione temporale e al plesso Il
§

selezionati. . o
Riepilogo scrutini

Il Dirigente Scolastico potra visualizzare tutte le classi, mentre i singoli docenti

visualizzeranno lo stato degli scrutini delle proprie classi.
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| R @D - DANTE AL\GH\ERIl v | SECONDO QUADRIMESTRE A

Data

04/02/2022

04/02/2022

Riepilogo scrutini

Classe e dati Comandi

1A - ORDINARIO Voti proposti entro-12/06/2022 Bloccato B Vai allo scrutinio
in aula test al tell il 04/02/2022 dalle 16:49:00 alle 16:49:00 Pagelle visibili dal:13/06/2022 Firmato da: €) A Giudizi globali
Da firmare

Verbale scrutinio

1A - ORDINARIO Voti proposti entro:12/06/2022 Bloccato B Vai allo scrutinio
in aula test al tell il 04/02/2022 dalle 16:49:00 alle 16:49:00 Pagelle visibili dal:13/06/2022 Firmato da: €3 2 Giudizi globali
Firmato

= Verbale scrutinio

2 A - ORDINARIO Voti proposti entro:13/06/2022 Non bloccato
Pagelle visibili dal:14/06/2022

Nella schermata che si prospetta si visualizzera:

S
S

)

La data in cui si & svolto o & previsto che si svolga lo scrutinio;
La classe di riferimento e i dati inseriti nella sezione “Verbale Scrutinio”;

La data entro la quale i docenti potranno inserire i voti proposti e la data a partire
dalla quale i genitori potranno visualizzare le pagelle. Tali date vengono indicate dal
Dirigente Scolastico o dai suoi collaboratori nelle Impostazioni del Registro
Elettronico.

Lo stato dello scrutinio:

Mon bloccato Lo scrutinio non & ancora stato svolto o non & stato bloccato dal
Dirigente Scolastico o dal Coordinatore. Non essendo stato ancora
bloccato, il docente non ha i comandi per poter accedere o apporre

la firma sul tabellone.

Bloccato Lo scrutinio & terminato ed é stato bloccato dal Dirigente Scolastico
o dal Coordinatore. Una volta bloccato lo scrutinio si ha
visualizzazione di quante persone hanno firmato il tabellone e di
quante ancora lo devono firmare tramite la dicitura Firmato da: €

dove si evince che solo due docenti su sei hanno firmato il tabellone.
In questo stato il programma segnalera se il tabellone risulta:
Firmato indica che il docente che ha effettuato l'accesso ha

firmato il tabellone degli scrutini della classe cui si

riferisce.
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Da firmare indica che il docente che ha effettuato I'accesso deve
ancora apporre la sua firma sul tabellone della classe

cui si riferisce.

. Per firmare il tabellone non si deve
necessariamente accedere allo scrutinio, ma da questa
schermata basta cliccare sul pulsante BEEZEEITE e

apporre la propria firma.

La colonna comandi che permettera di:
@ Vai allo scrutinio accedere allo scrutinio della classe cui si riferisce.

A Giudizi globali accedere alla maschera di inserimento dei giudizi di
comportamento e dei giudizi globali.

. accedere ai “dati per verbale” dove & possibile firmare il tabellone,
visualizzare il tabellone e scaricare il verbale dello scrutinio.
SCRUTINIO SCUOLA PRIMARIA

Prima di procedere alla gestione degli scrutini, occorrera effettuare delle operazioni
preliminari, alcune delle quali devono essere effettuate direttamente dal Dirigente

Scolastico, mentre altre “possono” essere effettuate dai singoli docenti.

Analizziamo di seguito le operazioni che devono essere effettuate dal Dirigente Scolastico

nel proprio Pannello di Controllo al fine di configurare gli scrutini come deliberato.

Per scegliere la modalita di gestione dello scrutinio per questa prima frazione temporale,

occorrera accedere al Pannello di Controllo del Dirigente Scolastico nella sezione Frazioni

Temporali e selezionare la Tipologia di Documento di Valutazione che si intende gestire:
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hd A.5.2021/2022

Impostazione registro elettroni

%3 Generali

Voti proposti
Vis. pagella

Tipologia Documento Valutazione

Voti proposti
Vis. pagella
Vis. esiti fino al

Tipologia Documento Valutazione

8% Famiglia ¥ Covid

& Eventi Classi & Calendario

= Voti § motivi assenze

Date Blocchi e Visualizzazione Pagelle per Frazione Temporale

PRIMO QUADRIMESTRE - 01/09/2021 al 31/01/2022

8 Modelli di stampa

8 Invio a SD

In questa schermata sara possibile indicare fino a che data un docente potra inserire i voti proposti e dopo quale data le famiglie petranno visualizzare i voti della pagella in base all'anno cronologico frequentato.

10 20 30 4° 5
B 24022022 & 21012022 & B &

] & ] ] &

Valutazioni per obiettivi - Senza giudizio descrittivo

Valutazioni per disciplina - Senza giudizio descrittivo

Valutazioni per disciplina - Con giudizio descrittivo

Valutazioni per obiettivi - Senza giudizio descrittivo

Valutazioni per obiettivi - Con giudizio descrittivo

] & ] ] [

Valutazioni per disciplina - Senza giudizio descrittivo

Analizziamo nello specifico le quattro tipologie di Documento Valutazione previste:

Valutazioni per disciplina — Senza giudizio descrittivo

Attribuire un livello alla singola disciplina e senza indicare un giudizio per materia.

Frazione temporale

SCRUTINIO FINALE (01/02/2022 - 10/06/2022)

agella | BB Esiti Classe

Livello
Disciplina raggiunto (*)
COMPORTAMENTO RAGGIUNTO
ITALIANO Livello Base
INGLESE Livello Avanzato
Esimo / Giunizio
L'alunna é stata AMMESSA
Organizza il proprio lavoro seguendo le indicazioni.
(*) LEGENDA LIVELLI APPRENDIMENTO
Livello Definizione del livello
Avanzato Lalunno porta a termine compiti in situazioni note & non note, mobilitando una varieta di risorse sia fornite dal docente sia reperite altrove, in medo autonomo e con continuita.
Intermedio Lalunno porta a termine compiti in situazioni note in modo autonomo e continuo; risolve compiti in situazioni non note utilizzando le risorse fornite dal docente o reperite altrove, anche se in modo discontinuo & non del tutto autonomo.
Base Lalunno porta a termine compiti solo in situazioni note e utilizzando le risorse fornite dal docente, siain modo autonomo ma discontinuo, sia in modo non autonomo, ma con continuits,

Invia di prima acquisizione | L'alunno porta a termine compiti solo in situazioni note e unicamente con il supporto del docente e di risorse fornite appositamente.

(Nellimmagine stralcio di documento di valutazione visto dal genitore se si utilizza questa impostazione)

Attribuire un livello alla singola disciplina con la possibilita d

materia.

Manuale Registro Elettronico 2.0
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1/02/2022 - 10/06/2022)

COMPORTAMENTO  RAGGIUNTO

L'alunna 53 Imparare In ognl situazione & reimplega quanto appreso. Mastra interesse e applicaziane. riconoscendo e valorizzanda | propri error, Organizza in modo efficients le proprie attivita, Individuando obiettvi & priorita. Gestisce in modo

efficients | material 2 disposiz

e @ rispetta gl spazi,
ITALIANO Livelio Base L'alunna ha dimestichezza con | principali concetti topologici
INGLESE

L'alunna ha acquisito una preparazione pienamente sufficiente in termini di competenze. obiettivi e contenuti disciplinari

E5im0 / Guoso
L'alunna & stata AMMESSA

Organizza il propric lavoro seguendo le indicazion

(*) LIGENDA LIVELLI APPRENDIMENTO

finiz del livelio
Avanzato L'alunno porta a termine compiti in situazioni note  non note. mobilitando una varietd di risorse sia fornite dal docente sia reperite altrove, in Modo autoNOMO € CON CONTINUILA.
ntermedio L'alunno porta a termine compiti In situazioni note in MOG0 3UTENOMA @ CoNtinuo: risolve compiti In situazioni non note utilizzando le risorse fornite dal docente o reperite altrove, anche s In modo diScoNtinuo & non del tUTto autonomo
Base

Ualunno porta a termine compiti solo In situazioni note e utilizzando le risorse fomite dal docente, sia in modo autonomo ma discontinuo, sia in mado Non autoROMo, Ma Con continults
Invia di prima acquisizione | L'alunna porta 3 termine compiti solo in situazioni note & unicamente con il supporto del docente & di risorse fornite appositamente.

(Nellimmagine stralcio di documento di valutazione visto dal genitore se si utilizza questa impostazione)

Valutazioni per obiettivi — Senza giudizio descrittivo

Attribuire un livello agli obiettivi oggetto di valutazione per la prima frazione temporale
senza indicare un ulteriore giudizio per materia.

Fraziof

SCRUTINIO FINALE (01/02/2022 - 10/06/2022)

= B Esiti C
Livello
ITALIANO
Letura Avanzato
Serittura Invia di prima acquisizione
Comprensione del Testo ntermedio
INGLESE
ASCOLTO {comprensione orale) Avanzata
SCRITTURA (produzione scritta) Base
COMPORTAMENTO RAGGIUNTO

Esio / Guoizo
Lalunna & stata AMMESSA

Organizza il proprio lavoro seguendo le indicazion

(%) LEGENDA LWELLI APPRENDIMENTO

e del livello
Avanzato L'slunno parta a termine compiti In situazioni note & non note, mobilitando una varietd di risorse sia fornite dal docents sia reperite altrove, in mode autonamo & con continuits,
Intermedio Lalunno porta a termine compiti in situazioni note in Modo AULONOMO & CONtINLO; Tisolve COMPti in situazioni non note utilizzando le risorse forite dal docente o reperite altrove. anche se in Modo diSCONINUO & NON dél TUTto UtoNOMO.
Base

Lalunno porta a termine compiti solo In situazioni note e utilizzando le risorse fornite dal docente, sia In modo autonome ma discontinuo, sia in modo non autonomo, ma con continuita

In via di prima acquisizione  L'alunno porta a termine compiti solo in situazioni note & unicamente con il supporto del docente e di risorse fornite appositamente,

(Nellimmagine stralcio di documento di valutazione visto dal genitore se si utilizza questa impostazione)

Valutazioni per obiettivi — Con giudizio descrittivo

Attribuire un livello agli obiettivi oggetto di valutazione per la prima frazione temporale con
la possibilita di indicare un giudizio per materia.
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COMPORTAMENTO

B0  Growo
Lalunna 5

(Nellimmagine stralcio di documento di valutazione visto dal genitore se si utilizza questa impostazione)

Se si & scelto di optare per le opzioni Valutazioni per disciplina — Senza/Con giudizio
descrittivo, si procedera ad effettuare gli scrutini come al solito, con l'unica differenza che
invece di inserire valutazioni numeriche si provvedera ad utilizzare i livelli definiti dal

Ministero.

Se invece si & scelto di optare per le opzioni Valutazioni per obiettivi — Senza/Con giudizio
descrittivo occorrera andare alla parte di questo manuale inerente all'inserimento e la

gestione degli obiettivi direttamente da Programmazione.
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ALTRE FUNZIONI

Nel Menu Veloce é presente la sezione Altre Funzioni come indicato nella schermata:

2A - COMUNE [RMEEQ0101V - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS]

ITALIANG

i
“® < Mercoledi, 27 aprile 2022

=] REGISTRO DI CLASSE v E REGISTRO DOCENTE v |.=u PROGRAMMAZIONE v ¥ MENU VELOCE v
»

.

Lezian Fame

(-0 -0 - - - -

Titele: Prowa Corso
VisAbie dal: 2210472022 3 Z304/2022PUBBICata 82 COLA FABIO
D
etta da aitri ) wtent
Titale: CIRCOLARE Pasqua
Visibie dal: 1410472022 Pubblicata da; MYFTIU GIORGIC
PO = 100004 - SCUOLA SUPERIORE AXIOS
Letta § 150042022 15,0208

[ o
=
.

MATERIALE DIDATTICO E COLLABORA
COMUNICAZIONI E COLLOQUI

SCRUTINI

ALTRE FUNZIONI

ATTIVITA® EXTRA

IMPOSTAZIONI REGISTRO ELETTRONICO

[

In alto a sinistra tramite il tasto & possibile tornare nella DASHBOARD iniziale, mentre

sulla destra sono presenti dei percorsi velci posti verticalmente tra loro per spostarsi

rapidamente da un menu all’altro all'interno del Registro Elettronico.

Cliccando su m le funzioni applicative disponibili sono:

Orario Lezione
Permessi Autorizzati
Libri di testo
Stampe e riepiloghi

Pago Scuola

Altre funzioni

B sssas

Orario lezione

Clicca per izzare
gliorari de zioni

gle}

Permessi autorizzati

Clicca per visualizzare
i permessi autorizzati

S

Libri di testo

Clicca per visualizzare
i libri di testo

Stampe e riepiloghi

Clicca per visualizzare
le stampe e i riepiloghi

S
>

PagoScuola

Clicca per visualizzare
miei awvisi
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ORARIO LEZIONE

3

In questa sezione & possibile inserire sia la scansione oraria delle lezioni che si svolgono

all'interno dell’lstituzione Scolastica, sia le materie di studio nelle varie ore di lezione.

Altre funzioni

4%
I

Orario lezione

Permessi autorizzati

Libri di testo

(5
i}

stampe & riepiloghi

T

(=D
8

Fagoscuola

\

La scansione oraria &€ importante, se non addirittura obbligatoria, al fine del calcolo esatto
delle ore di assenza degli alunni in presenza di entrate in ritardo o di uscite anticipate.
Infatti, se tale orario & inserito, il programma & in grado di calcolare automaticamente l'ora
(es. I, I, lil, ecc) di ingresso o di uscita di un alunno sulla base dell’'orario (es. 9:15; 12:20, ecc.)
inserito dal docente al momento della registrazione dell’entrata in ritardo o dell'uscita (vedi

Ritardo e Uscita).

L'orario dei docenti, invece, ossia le materie di insegnamento nelle varie ore di lezione, &
importante perché non solo il docente ha la possibilita di consultare quotidianamente le
lezioni che dovra sostenere, ma si da anche la possibilita alla famiglia di visualizzare I'orario

completo della settimana, utile per esempio per verificare libri e compiti dei propri figli.

Una volta effettuato l'accesso alla sezione Orario Lezione, il programma proporra la

seguente schermata:
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RMMMO00100X - SCUOLA MEDIA AXIOS

® Orari Plesso & Orario Docenti

Orario del plesso

=+ Nuovo orario

Descrizione Valido dal Classi/Gruppi Comandi

test 13/09/2021 0 [ Modifica

® Orario Plesso

L'Orario del Plesso, inteso come scansione oraria, all'interno del Registro Elettronico pud
essere inserito o direttamente dal Dirigente Scolastico o da un Assistente Amministrativo

preposto precedentemente autorizzato in Segreteria Digitale.

Una volta entrati il programma permettera di inserire la scansione oraria delle lezioni

allinterno del plesso di interesse cliccando sul tasto posto in alto a destra.

e

Il programma mostrera cosi i giorni della settimana (da lunedi a venerdi se & impostata la
chiusura del sabato, altrimenti si visualizzera anche il sabato) dove poter impostare la

scansione oraria.

Orario

Descrizione * Valido dal = Predefinito
=] NO
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi

o Inizio Fine Diurno Inizio Fine Diurno Inizio Fine Diurno Inizio Fine Diurno Inizio
| E @ o000 ® o000 v n @ o000 ® o0 v O o000 ® o000 v ©® o000 ® o000 v ® o000
I E © o000 ® o000 v n © o000 ® o000 v ® o000 ® o000 v ® o000 ® ooo0 v ® o000
n E @ o000 ® o000 v n @ o000 ® o0 v O o000 ® o000 v ©® o000 ® o000 v ® o000
v E © o000 ® o000 v n © o000 ® o000 v ® o000 ® o000 v ® o000 ® ooo0 v ® o000
\ E @ o000 ® o000 v n @ o000 ® o0 v O o000 ® o000 v ©® o000 ® o000 v ® o000
vi E © o000 ® o000 v n © o000 ® o000 v ® o000 ® o000 v ® o000 ® ooo0 v ® o000

3

In questa finestra & obbligatorio inserire una Descrizione e la data di inizio validita. Il
parametro Predefinito sta ad indicare che se tale orario non & abbinato ad una o piu classi,

le classi rispetteranno tale orario.

E Il pulsante posto accanto alle ore del lunedi permette di copiare tale scansione

negli altri giorni della settimana.
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Il pulsante posto accanto al numero di ora permette di svuotare la scansione

dell’intera riga.

Una volta terminato di impostare la scansione oraria occorrera cliccare sul tasto [=E

posto in alto a destra.
Una volta salvato l'orario appena inserito, il programma, se necessario, permettera di:

O Classi Associare tale orario alle Classi

Duplicare l'orario

) Elimina Eliminare I'orario a patto che non sia stato associato a nessuna classe.

Modificare I'orario

® Orari Plesso & Orario Docenti

Orario del plesso

Descrizione valido dal ClassiiGruppi Comandi

Test chiara 09/09/2020 0 [ Modifica

Orario

= Orario Docenti

RMMMO00100X - SCUOLA MEDIA AXIOS

® Orari Plesso & Orario Docenti

+ Nuovo orario

Docente  Arcangeli Silvia

Periodo

Seleziona un periodo ...

Al primo accesso il docente dovra quindi cliccare sul pulsante per impostare

la Data inizio validita ed una Descrizione all'orario che si sta inserendo:

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1
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Nuovo orario docente

Valido dal * Descrizione *

e

Copia le lezioni dal periodo:

Seleziona un periodo ... -

Qualora non sia il primo orario che si sta inserendo, & possibile copiare le lezioni di un
precedente periodo sul nuovo che si sta andando a creare. Questo pud essere utile nel
momento in cui le differenze non sia molte e quindi & pil facile modificare che ricreare ex
novo. Per confermare i dati inseriti bastera cliccare sul tasto posto in basso a

destra.

Per completare I'orario appena inserito, occorrera richiamarlo dal menu a tendina:

Nuovo orario docente

\alido dal * Descrizione *

& 12/05/2021 PROVAAXIOS

Copia le lezioni dal periodo:

01/09/2020 - 31/08/2021 - DEFINITIVO Ko~

01/09/2020 - 31/08/2021 - DEFINITIVO
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La data fine periodo il programma la imposta in modo automatico, mettendo la fine
dell'anno scolastico in cui ci si trova. Nel momento in cui si andra ad inserire un eventuale
nuovo periodo, il giorno prima la data di inizio del nuovo periodo, diverra la data di fine del

precedente periodo.

Una volta selezionato l'orario, il programma mostrera una griglia, come quella riportata nella
figura sottostante, dove, cliccando sul giorno e sull'ora corrispondente, sara possibile

indicare la classe e la materia di insegnamento.

Numero lezioni: 15
Ora Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi
/ / / /
I / / ! /
1l / { /
\Y / !
"
Cliccando sul pulsante il programma mostrera una maschera come quella riportata di
seguito:
Ora * Giomo *
I Martedi

Classe - Materia *

[RMMMOS300D] 1 A - ORDINARIO - ITALIANO v

Alunni Indicare solo se non tutta la classe/gruppo.

2]

eleziona uno o pil alunni se non & tutta 1a classe/gruppo .

In questa maschera il programma riepiloga in modo immodificabile I'Ora ed il Giorno e
permette di scegliere, tramite il menu a tendina, la Classe e la Materia di insegnamento. E
inoltre possibile inserire i nominativi dei singoli Alunni nel caso in cui si tratti di lezione

individuale o di lezione rivolta ad un singolo gruppo.
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PERMESSI AUTORIZZATI

I Permesso viene generalmente inserito dal Dirigente Scolastico che pud comunque

delegare anche il coordinatore e/o i docenti all'inserimento degli stessi. Per impostare

questa funzione seguire quanto indicato nel capitolo relativo alle /mpostazioni Registro

Elettronico del Dirigente Scolastico, nella sezione Accesso alle Funzioni

Vediamo nel

dettaglio la funzione dei Permessi Autorizzati.

Altre funzioni

Orario lezione

@)
T

Permessi autorizzati

Libri di testo

Stampe e riepiloghi

il

PagoScuola

Una volta effettuato I'accesso, il programma proporra I'immagine sottostante ed & di sola

visualizzazione e permette di prendere visione degli eventuali permessi inseriti Autorizzati,

Da Autorizzare ¢ Non Autorizzati.

“« Autorizzati

Permessi autorizzati,da autorizzare e non autorizzati

W Autorizzati ? Da autorizzare

Tipo

Alunni
Permesso

Tutta la classe

DE PAOLA
FRANCESCO

© NON autorizzati

1A - COMUNE [RMEEOQ101V - SCUOLAELE ~

Ora Dal Al Giorni

15045 26/10/2021 26/10/2021 prova
) 0000O tardo
09.00 09/09/2021 09/09/2021 e treno

Motivo

Note | Calcolo  Giust. | Autorizzati

o

=+ Nuovo Permesso

Comandi

[ Modifica
& Copia

© o0

{IElimina

[ Modifica
° o

Manuale Registro Elettronico 2.0

‘& Autorizzati

Versione Beta — Rev. 1

13




QXIS

Nella scheda le informazioni che vengono visualizzate sono le seguenti:

Tipo permesso Qui & indicata la tipologia di permesso ossia: Assenza Giornaliera;
Ritardo/Entrata Posticipata; Uscita Anticipata; Rientro.

F= Ora: Qui sono indicati sia I'ora di lezione che l'orario. Questo campo si valorizza solo
in caso di Ritardo/Entrata Posticipata; Uscita Anticipata e Rientro.

Dal/Al: Qui & indicata la data di validita del permesso inserito.

o o

Giorni: Qui si visualizzano i giorni per cui & valido il permesso. Se si visualizzano le
icone con i giorni della settimana, quelli colorati di verde sono i giorni per cui &
valido il permesso.

Motivo: Qui si visualizza il motivo per cui & stato richiesto il permesso.

¥ o

Note: Qui si visualizzano eventuali note per meglio specificare il permesso preso in
questione.
FE Calcolo: Qui si evince se tale permesso concorre o meno nel computo totale delle

ore di assenza dell'alunno per la validita dell'anno scolastico.

.l:]

Giustificato: Qui si evince se tale permesso & da considerarsi gia giustificato, per cui

troveremo un @ indicato. In caso contrario troveremo un (o che sta ad

indicare che gli alunni interessati dovranno giustificare.

FEl Autorizzati: Qui vengono visualizzati gli alunni autorizzati ad usufruire di quel
determinato permesso.

Comandi: Qui si ha la possibilita di Modificare, Copiare ed Eliminare il permesso

inserito.

? Da autorizzare

Permessi autorizzati,da autorizzare e non autorizzati
& Autorizzati © NON autorizzati
Plesso
RMMMO05300D - DEMO REGISTRO
Alunno Info Ass. Rit Usc. Tipo Permesso Data Ora/Orario Motivo Inserita da
PROIETTI MONICA . ' Proietti Fabrizio
31 - ORDINARIO © 2501072021 09:00:00 | visita medica il 23/10/2021 10:01:47
Nella scheda saranno presenti tutti quei permessi ancora da autorizzare

dove sara sufficiente selezionare il permesso tramite |'apposita icona di selezione alla
sinistra dell'alunno, e premere il tasto
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© NON autorizzati

Permessi autorizzati,da autorizzare e non autorizzati

& Autorizzati ? Da autorizzare © NON autorizzati

Plesso

RMEEQ0101V - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS

Alunno Info  Ass Rit. Usc.

CARBONI ALESSIO

Tipo Permesso Data

OralOrario

(0] 31/03/2021 10:00:00
1M - ORDINARIO

Motivo rifiuto Inserita da

PIETRANTONI MONICA
i1 31/03/2021 10:03:04

Nella scheda © HON auorizzat

autorizzati.

LIBRI DI TESTO

saranno presenti tutti quei permessi che

non sono stati

Una volta fatto accesso alla funzione Libri di testo, avremo due schede, che andremo a

vedere nel dettaglio:

E Altre funzioni

<)
e

Orario lezione Permessi autorizzati

Libri di testo

Stampe e riepiloghi Pago3Scuola

B Definitivi — Anno corrente

Cliccando sulla sezione Definitivi — Anno corrente, sara possibile per il docente visualizzare i

libri in uso nell’anno corrente in base alla classe/materia.
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Libri di testo

B Definitivi - anno corrente a Proposti - anno successivo
Classe * Materia
3 A- ORDINARIO [RMMMO00100X - SCUOLA MEDIA AXIOS] v Tutte le materie
Materia  Copertina ISBN Autore/Curatore/Traduttore Titolo/Sottotitolo Vol. Editore Prezzo Cons. Uso Poss. *
@
o BALDINO ELENA/RONDANO RENATO/SPANO INTERNETWORKING/VOLUME 4 - ED
SCIENZE . | == 9788874857524 2 JUVENILIA 24,40 x x
ANTONIO 2021
- -

* F = Fuori catalogo - D = Titolo a disponibilita limitata

B Proposti — Anno successivo

Cliccando sulla sezione Proposti — Anno successivo, sara possibile per il docente visualizzare
le classi a lui assegnate per il prossimo anno, con le adozioni proposte, provenienti dalle

adozioni dell'anno precedente.

Libri di testo

B Definitivi - anno corrente | e
Classe * Materia
2 A- COMUNE [RMEE00101Y - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS] . ITALIANG
Materia Copertina ISBN Autare/Curatore/Traduttore Titolo/Sottotitolo Vol Editore Prezzo Gons. Uso Poss Appr. : Comandi
& Modifica
ITALIANO 0788883325060  MANZONUGARAvaGLia \TOLOGIADAIPROMESSI ,  MURSIA 5 x x  Approvato =R

SPOSI PDF SCUOLA

* F = Fuori catalogo - D = Titolo a disponibilita limitata

Il programma mostrera i testi della classe per ciascuna materia insegnata dallo stesso

docente per quella classe.

Se i testi non subiscono variazioni rispetto all'lanno precedente, non occorrera effettuare
modifiche, se non eventualmente alle indicazioni Consigliato, Uso e Possesso. Per modificare
tali informazioni bastera cliccare sul tasto ed il programma mostrera la

seguente finestra:
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Modifica proposta di adozione

Classe: 2 A - COMUNE [RMEEO0101V - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS]

Materia
ITALIANO v
Libro
9788883325960 - ANTOLOGIA DA | PROMESSI SPOSI PDF (MURSIA SCUOLA/2... ~

ISBN: 9788883325960

Titolo: ANTOLOGIA DA | PROMESSI SPOSI PDF
Autore/i: MANZONI

Curatore/i: GARAVAGLIA

Editore: MURSIA SCUOLA

Cons. In Uso Poss. Appr.

L'accesso al catalogo dei libri AIE, di proprieta esclusiva di AIE & subordinato ai termini di licenza della stessa

Anno pr. adoz.

2022

= Aggiungi libro

Vol: U

Prezzo: 16,19

Per confermare, bastera cliccare sul tasto posto in basso a destra.

Qualora, invece, si desidera modificare il testo per I'anno successivo, sempre all'interno della

scheda modifica & possibile ricercare il nuovo testo direttamente dal catalogo AIE scrivendo

almeno i primi quattro caratteri o del titolo o del codice ISBN del testo.

Qualora invece si decida di aggiungere all'elenco gia presente una proposta di adozione

occorrera cliccare sul tasto con il quale si potra consultare il catalogo AIE per

ricercare la proposta per il prossimo anno.

Modifica proposta di adozione

Classe: 2 A- COMUNE [RMEE0OO101V - SCUOLA ELEMENTARE AXIOS]

Materia
ITALIANO v
Libro

0788883325960 - ANTOLOGIA DA | PROMESS| SPOSI PDF (MURSIA SCUOLA/2... ~
9788833 Q

9788833340357 - BAMBINO DI GUERRA (SIKE'/2019) - vol. U
9788833711294 - CAMPO BASE - 4 (EDIZIONI DEL BORGOQ /2019) - vol. 1
9788833711300 - CAMPO BASE - 5 (EDIZIONI DEL BORGOQ /2019) - vol. 2

9788833711423 - CAMPO BASE ANTROPOLOGICO - 4 (EDIZIONI DEL
BORGQ /2019) - vol. 1

9788833711461 - CAMPO BASE ANTROPOLOGICO - 5 (EDIZIONI DEL
BORGO/2019) - vol. 2

9788833711430 - CAMPO BASE MATEMATICA - 4 (EDIZIONI DEL BORGO
/2019) - vol. 1

L'accesso al catalogo dei libri AIE, di proprieta esclusiva di AIE & subordinato ai termini di licenza della stessa

Anno pr. adoz.

2022

<+ Aggiungi libro

Vol: U

Prezzo: 16,19

Manuale Registro Elettronico 2.0

Versione Beta — Rev. 1

17




= )
AXIOS

Occorrera selezionare in alto la materia per cui inserire la proposta di adozione e nel campo
Libro occorrera ricercare o per titolo o per codice ISBN il libro della proposta inserendo

almeno quattro caratteri per iniziare ad effettuare la ricerca.

Una volta selezionato il testo desiderato bastera accertarsi che le informazioni di
Consigliato, Uso e Possesso siano corrette e a questo punto cliccando sul tasto [CEZER

programma aggiungera ai testi presenti il nuovo libro selezionato.

. Il coordinatore di classe ha la possibilita di gestire le adozioni per tutte le materia della

classe di cui & coordinatore.

In alto & possibile selezionare la classe per cui il docente dovra effettuare le proposte.
Qualora la classe non dovesse essere corretta, occorrera rivolgersi alla propria Segreteria
Didattica.

STAMPE E RIEPILOGH]

All'interno di questo menu & possibile ottenere delle stampe o delle statistiche in formato
PDF. Sia il Dirigente Scolastico che il Docente avranno possibilita di accesso alle stese

stampe.

@ Altre funzioni

Orario lezione

Permessi autorizzat Libri di testo

Slampe & riepiloghi

® O
;“(*ﬁ% A

PagoScuola

Una volta effettuato l'accesso al menu Stampe e Riepiloghi, il programma proporra se
seguente schermata dove & possibile scegliere tramite il menu a tendina il tipo di stampa da

scaricare.

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1

18



AXIOS

Selezionare la stampa che si desidera effettuare =

|
Altro

- Presidio Classi

- Riepilogo Presenze Alunni
- Riepilogo Presenze Docenti

- Elenco periodo collogui
- Riepilogo assenze classe mensile
- Riepilogo assenze totale

- LOG accessi famiglie
Registro

- Registro di classe

- Diario docente
- Registro docente

- Quadro riepilogativo

- Note disciplinari

- Note disciplinari alunno

- Registro delle valutazioni per materia
- Registro delle valutazioni per alunno

- Registro delle valutazioni per classe

- Registro delle valutazioni obiettivi per alunno
- Registro delle valutazioni obiettivi per materia
Voti proposti e scrutini

- Voti proposti

Analizziamo nel dettaglio le tipologie di stampe che & possibile scaricare:

)

¥ o

o § &

o o

Presidio Classi: Per ogni classe sono riportati i Docenti presenti che hanno firmato il
Registro.

Riepilogo Presenze Alunni: Per tutte le classi vengono riportati i dati agglomerati di
presenze, assenze, ritardi e uscite anticipate.

Riepilogo Presenze Docenti: Per ogni classe vengono riportati, per periodo, tutti i
dati relativi alle ore di lezione per Materia e per ogni Docente.

Elenco periodo colloqui

Riepilogo assenze classe mensile: La stampa contiene, per tutta una classe, le
tipologie e le quantita di assenze, ritardi e uscite di ogni singolo mese.

Riepilogo assenze totale

LOG accessi famiglie

Registro di Classe: E il riepilogo di tutte le firme apposte dal docente per la classe
selezionata all'accesso del registro, argomenti della lezione, compiti, annotazioni, note
disciplinari ecc...

Diario Docente: E’ il riepilogo di tutti gli Argomenti della Lezione ed i Compiti
assegnati.

Registro docente

Quadro Riepilogativo: E’ il riepilogo del Numero delle Valutazioni Orali, Media Orale,

Media totale, Ore lezione ed Ore Assenze.
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Note Disciplinari: E il riepilogo di tutte le note disciplinari per classe e/o per alunno
inserite dai docenti nel Registro di Classe.

Note Disciplinari Alunno: E il riepilogo di tutte le note disciplinari per alunno inserite
dai docenti nel Registro di Classe.

Registro delle Valutazioni per Materia: E' il riepilogo di tutte la valutazioni degli
alunni inserite, per singola materia.

Registro delle Valutazioni per Alunno: E’ il riepilogo di tutte la valutazioni per alunno
inserite, per singola materia.

Registro delle Valutazioni per Classe: E' il riepilogo di tutte la valutazioni per classe
inserite, per singola materia.

Registro delle Valutazioni Obiettivi per Alunno

Registro delle Valutazioni Obiettivi per Materia

Voti proposti

Una volta selezionata la stampa da scaricare & necessario premere il tasto [z EEEEELRES

PAGO SCUOLA

Altre funzioni

\\V”/ 0HY RRAN ©

Orario lezione Permessi autorizzati Libri di testo

Stampe e riepiloghi PagoScuola

Per le Istituzioni Scolastiche che hanno adottato Pago Scuola di Axios & possibile mostrare e

far pagare gli avvisi di pagamento direttamente dal Registro Elettronico.

Accendendo alla scheda Pago Scuola (sia lato Docenti che lato Famiglie) il programma

consente di visualizzare e scaricare gli avvisi di pagamento della persona che ha effettuato

I'accesso.
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Stato del pagament
Non pagato
N B. Lo stato del pagamento verra aggiornato in seguito alla sincronizzazione con il SIDI.

Da
Pagatore

» venlo
versante

Impc Data Sincronizzazone SIC

= Stato Coaice SIDI e
ST
SRR
B p U lastico docenti scuola secondaria di primo grado a. s, 2021- 7.10€ 15/02/2022 0
19/02/2022 -
z D A
CYESPECSHESUTR

Tramite il servizio Scuola Pay & possibile pagare i propri avvisi, tramite Carta di Credito,
direttamente dal Registro Elettronico cliccando sul pulsante

Paga con ScuolaPay

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi:

PDF evento pagamento
Cognome e nome del pagatore

Email del pagatore (A questa mail verra inviata Ia conferma del pagamento effettuato)

©cues

Il programma chiede conferma di voler inviare i dati relativi all'evento da pagare e al nome

e cognome del pagatore a Scuola Pay, per cui occorrera cliccare sul pulsante

che riportera direttamente al servizio di Scuola Pay:

7 SCUOLAPAY
Paga ogni attivita scolastica, con mgy
Senza Spid. Senza Registrazione.

() Dat

Dati dell'avviso
Riepilogo

Email

:

Codice Avviso "

ite creditons: Importo dell'avviso 710€
Commissioni 200 €
Totale g€
XN

Una volta verificati i dati bastera cliccare su per arrivare alla

schermata di scelta della modalita di pagamento:
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=

i

= SCUOLAPAY

DETTAGLI DEL PAGAMENTO

Numero delfordine

Importo totale : 9.10 EUR

suLLOGO

transozioni carte di credito codificate SSL

visA| =2 3

Una volta scelta la modalita di pagamento bastera seguire le indicazioni del sito per

terminare I'operazione.

. Si ricorda che per le famiglie l'utilizzo della funzione Pago Scuola deve essere abilitata

dalle Impostazione del Reqistro Elettronico del Dirigente Scolastico alla sezione Famiglie.
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IMPOSTAZIONI REGISTRO ELETTRONICO

L’area Impostazioni del Registro Elettronico & dedicata alla possibilita di Configurazione del
Sistema e, piu in generale, a tutte le funzionalita che, rivestendo carattere trasversale, non

sono inserite nelle altre sezioni del Registro Elettronico 2.0.

=|REGISTRO DI CLASSE v |&| REGISTRO DOCENTE v 1] PROGRAMMAZIONE

.7 MENU VELOCE
(o W] Comunicazioniebacheche COMUNICAZION E COLLoaU
« Sloved, 28 aprte 2022 > & socrece

o

6 1A - COMUNE Titolo: Prova Corso Azioni..v ATTIVITA' EXTRA
Visibile dal: 22/04/2022 al 23/04/2022Pubblicata da; COLA FABIO

Y A @D IMPOSTAZIONI REGISTRO ELETTRONICO
Letta da altri () utenti @ Visualizza circolare

L] Titolo: CIRCOLARE Pasqua Azioni._~ e

o Visibile dal: 14/04/2022 Pubblicata ga: MYFTIU GIORGIO
PO e 00004~

5] Lefta i 19/0472022 15:02:08

= Letta ga ani @) wisnn @ Visualizza circolara

Questo menu é& ad appannaggio predefinito del Dirigente Scolastico che ha perd la

possibilita di autorizzare, nella sezione Autorizzazioni di Segreteria Digitale e nelle stesse

Impostazioni di Registro Elettronico, chi pud accedervi.

2 Generali

RMMIMO0100X - SCUOLA MEDIA AXIOS v A.5.2021/2022

Impostazione registro elettronico

0 Generali +&% Famiglia ¥ Covid & Frazieni Temporali & Eventi Classi B Calendario i= Voti B Motivi assenze & InvioaSD B8 Modelli di stampa B8 Composizione giudizi

Impostazioni generali

Accesso alle funzioni

Controllo Registri

Parametri Colloqui

Opzioni Scheda Alunno

Indicatori Voti

Sostegno

Notifiche PUSH

IMPOSTAZIONI GENERALI

[¥] Blocco variazione valutazioni fino alla data

Blocco variazione valutazioni fino alla data
Fino alla data indicata non sara pid possibile 1a variazione delle valutazieni da parte dei docenti.

@ 01092020

Utilizzando la data presente in figura il Dirigente Scolastico pud “bloccare” tutti i dati inseriti
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dai Docenti nei Registri sino alla data inserita compresa. Se, ad esempio, il Dirigente
Scolastico inserisce il 01/09/2020, i dati di Registro inseriti fino a quella data non saranno

piu modificabili.

Il Dirigente Scolastico, o chi autorizzato, ha la possibilita di modificare la data inserita (se,
per esempio, ne & stata inserita una troppo avanti nel tempo); pud essere utilizzata

eventualmente per bloccare tutti i Registri appena terminati gli scrutini.

. La data indicata non ha effetto sulla possibilitd o meno di visualizzazione dei dati da

parte delle famiglie.

FZ Opzione visibilita voto famiglia

Opzione visibilita voto famiglia
Se affivato consente al docente di decidere per ogni singola valutazione se rendersla visibile o meno alle W
famiglie.

Se attivato consente al docente di decidere per ogni singola valutazione se renderla visibile
o meno alle famiglie. Se il docente decide di non far visualizzare un determinato voto,

guesto non sara MAI visto dalle famiglie se non viene sbloccato dal docente stesso.

FE Fasce Assenze

Fasce Assenze
Selezionare 'Diurno, Pomeridiano' se si vogliono gestire Diurno, Pomeridiano

le assenze pomeridiane separate da quelle diurne.

Selezionare "Diurno, Pomeridiano” se si vogliono gestire le assenze pomeridiane separate da

quelle diurne ed indicare se il sabato la scuola & chiusa o aperta selezionando Si o No.

Sabato chiuso

Sabato chiuso _ Si

Mo

Definire o meno la chiusura del sabato tramite apposito menu a tendina.

Ore massime di lezione per giorno

Ore massime di lezione per giorno - 8 +
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In questo campo & possibile modificare il numero massimo di ore di lezione per giorno, utile

per le firme nel Registro di Classe. Per default il programma imposta 8, ma pud essere

modificato in pit o in meno a seconda delle esigenze.

FE Durata lezioni

Durata lezioni 30, 60, 90 minuti

|' Tutte un'ora

In questo campo si ha la possibilita di stabilire la durata delle lezioni che si gestiscono
all'interno del plesso selezionato.

Giorni di visualizzazione dopo data trasferimento

Giorni di visualizzazione dopo data trasferimento - 10 +

In questo campo & possibile modificare il numero di giorni di visualizzazione degli alunni con
interruzione di frequenza. Per default il programma imposta 10 (che vuol dire che ad oggi,
sia nei Registri di Classe che del docente, si visualizzano gli alunni trasferiti fino ad un
massimo di 10 giorni prima). Il numero di giorni pud essere modificato, in pil o in meno, a

seconda delle esigenze.

FZl Giorni massimi per giustificare le assenze in classe

Giomi massimi per giustificare le assenze in classe - 7 +

In questa casella si pud impostare il numero dei giorni permessi per giustificare un’assenza,
passati i quali 'assenza non verra piu visualizzata all'interno del registro di classe come
evento da giustificare. Questo numero pud ovviamente essere modificato a seconda delle

esigenze.
Minuti tolleranza Entrata

\

In questo campo & possibile indicare al programma se, in caso di ritardo, gli alunni hanno

dei minuti di tolleranza entro i quali I'alunno viene considerato presente.

Minuti tolleranza Entrata - 10 +

Ad esempio, se le lezioni iniziano alle 8:15 ed impostiamo, come mostrato in figura, 10 minuti

di tolleranza, facciamo capire al programma che se l'alunno entra entro le 8:25 & comunque

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1



— 126
AAXICODS

in tempo ad assistere alla lezione e non verra riportata I'assenza oraria nel Registro del

Docente.

ATTENZIONE! Questa funzione si abilita solo nel caso in cui sia stato inserito |'‘orario

scolastico all'interno dell'Orario Lezioni (in sezione Altre Funzion)).

Minuti torrelanza Uscita

Minuti tolleranza Uscita - 15 +

In questo campo e possibile indicare al programma se, in caso di uscita anticipata, gli alunni

hanno dei minuti di tolleranza entro i quali lo studente viene considerato presente.

Ad esempio, se la lezione finisce alle 12:15 ed impostiamo 15 minuti di tolleranza, facciamo
capire al programma che se l'alunno esce alle 12:00 ha svolto comunque tutta l'ora non

andando ad inserire I'assenza oraria nel Registro del Docente.

ATTENZIONE! Questa funzione si abilita solo nel caso in cui sia stato inserito l‘orario

scolastico all'interno dell’Orario Lezioni (in sezione Altre Funzioni).

FE Tipologia di valutazione in base a Piano di studi (per EE e MM)

Tipologia di valutazione in base a Piano di studi (per EE e MM) | Si
Mo

Solo SCUOLE PRIMARIE E SECONDARIE DI | GRADO. Per questi ordini di scuola, per motivi di gestione,
nel Registro del Docente il programma mostra tutte le tipologie di valutazioni disponibili
(Scritto, Grafico, Orale, Pratico, Altro) indipendentemente da cid che é stato impostato nel

piano di studio.

L'impostazione predefinita & sul “No”; ma se la scuola intende gestire solo le tipologie di
valutazioni che ha impostato nel piano di studi, basta modificare questa impostazione a Si

tramite il menu a tendina.

. Per plessi di scuoLE SECONDARIE DI Il GRADO (SS) verranno visualizzate invece le seguenti

VOCi:
¢ Valutazioni con Voto Unico negli scrutini
Il sistema da tre possibilita:

No Indico, nello scrutinio del primo quadrimestre, tutte le tipologie di

valutazioni che utilizzo per valutare la materia in itinere (impostate
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da PDS).

Tutte le materie Indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico in
pagella, non tenendo conto quindi delle tipologie di valutazioni
impostate nel piano di studi, che serviranno solo per la gestione
delle valutazioni giornaliere dei docenti.

Per singola materia Indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico,

ma per singola materia. Quindi occorrera rivolgersi in segreteria
per impostare nell’area alunni il voto unico nella Tabella Materie

per le materie desiderate.

e Calcolo Voto proposto quale Media di tutte le valutazioni

N

Il sistema offre la possibilita di impostare "Si” o “No”. Impostando “Si

"

& possibile avere in
automatico il voto proposto calcolato in base alla media dei voti inseriti durante il
quadrimentre, nella sezione Voti Proposti del Registro Elettronico, senza dover

necessariamente cliccare sull’'apposita icona Copia media in voti proposti come descritto nel

paragrafo Voti Proposti.

Numero settimane di lezione anno scolastico

Numero settimane di lezione anno scolastico - 33 +

In questo campo sono riportate le settimane di scuola di un intero anno scolastico. Il numero

& preimpostato a 33, ma pud essere modificato secondo le esigenze.

Questo parametro & fondamentale al fine di calcolare il monte ore di lezione allo scrutinio
finale, su cui verra poi calcolata la percentuale di assenza degli alunni al fine di determinare

la validita dell’anno scolastico.

ACCESSO ALLE FUNZIONI

F2l Gestione consiglio di classe (scrutinio) per coordinatore

Gestione consiglio di classe (scrutinio) per coordinatore
Indica se il coordinatore ha facolta o meno di gestire i dati del Consiglio di Classe e Modalita recupero (in sostituzione del v
DS).

Se attivato permette al coordinatore di effettuare lo scrutinio che altrimenti & solo di

competenza del Dirigente Scolastico.

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1



128

XIS

F¥ Gestione verbali (scrutinio) per coordinatore

Gestione verbali (scrutinio) per coordinatore >
Indica se il coordinatore ha facolta di modificare i modelli dei verbali dello scrutinio.

Se attivato permette anche ai coordinatori di classe di poter personalizzare i verbali di

scrutinio delle varie frazioni temporali, funzione che & altrimenti di competenza del solo

Dirigente Scolastico.

Gestione voti proposti (Visualizzazione)

Gestione voti proposti (Visualizzazione) >
Indica se il coordinatore ha facoltéd o meno di visualizzare i voti proposti

Se attivato permette al coordinatore di visualizzare, ma non modificare, i voti proposti

inseriti dai colleghi delle altre discipline.

Gestione voti proposti (Inserimento/Modifca)

Gestione voti proposti (Inserimento/Modifica)
Indica se il coordinatore ha facolta o meno di modificare i voti proposti

Se attivato consente al coordinatore di modificare od inserire i voti proposti in tutte le

materie della classe.

F2l Stampa Registro di Classe Annuale

Stampa Registro di Classe Annuale
Indica se il coordinatore ha facolta di stampare il registro di classe annuale

Se attivato consente al coordinatore di stampare il Registro di Classe, oltre che

settimanalmente, anche per tutto I'anno scolastico. Se non impostato, questa possibilita &

esclusiva del Dirigente Scolastico.

Giudizi globali — Visualizzazione

Giudizi globali - Visualizzazione
Indica se anche gli altri docenti della classe possono visualizzare i giudizi globali.

Indica se anche gli altri docenti della classe (oltre Dirigente Scolastico e Coordinatore)

possono visualizzare i giudizi globali.

F¥] Gestione obiettivi
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Gestione obiettivi

) ) ) L " - R ) ) DS, Coordinatore e Docente
Indica se i docenti possono inserire, modificare o eliminare gli obiettivi della propria materia

In questa sezione & possibile decidere chi possa inserire, modificare o eliminare gli obiettivi

della propria materia. Il programma offre tre possibilita:

e Solo il Dirigente Scolastico.

e |l Dirigente Scolastico ed il Coordinatore di Classe (il Coordinatore vedra solo le
informazioni relative agli alunni della/e classe/i di cui & coordinatore).

e |l Dirigente Scolastico, il Coordinatore di Classe e tutti i Docenti. Ovviamente i Docenti

vedranno le informazioni relative alle proprie classi e ai propri alunni.

FE Gestione Valutazioni

Gestione valutazioni

Indica se i docenti possono utilizzare i voti con i livelli associati per permettere al programma di calcolare la mediana per i voti proposti v
Indica se i docenti possono utilizzare i voti con i livelli associati per permettere al
programma di calcolare la mediana per i voti proposti.
F= Permessi Autorizzati — Inserimento
Permessi Autorizzati - Inserimento Solo il DS

Indica chi pud inserire i permessi autorizzati, la modifica e la cancellazione sara permessa al DS e chi ha inserito il permesso autorizzato.
In questa sezione & possibile decidere chi possa inserire i permessi autorizzati che verranno
visualizzati nel Registro di Classe e/o dalle famiglie. Il programma da tre possibilita:

e Solo il Dirigente Scolastico

e |l Dirigente Scolastico ed il Coordinatore di Classe. Ovviamente il Coordinatore vedra
solo le informazioni relative agli alunni della/e classe/i di cui & coordinatore).

e |l Dirigente Scolastico, il Coordinatore di Classe e tutti i Docenti. Ovviamente i Docenti

vedranno le informazioni relative alle proprie classi e ai propri alunni.

FZl Gestione assenze da badge

Gestione assenze da badge

Indica se il registro di classe deve leggere le presenze tramite il badge

Indica se il Registro di Classe deve leggere le presenze tramite il badge.
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CONTROLLO REGISTRI

Giorni per variazione registro di classe

Giorni per variazione registro di classe
Indica i giorni indietro nel tempo entro i quali & ancora possibile variare il Registro di classe.

= 366 -

\

Qui & possibile indicare i giorni indietro nel tempo entro i quali & ancora possibile variare il

Registro di Classe.

A seconda del numero inserito, il programma a lato riportera la data dalla quale & possibile

effettuare variazioni sul Registro di Classe.

Il Registro di Classe pud essere modificato dal 271042020

Il blocco inserito, non essendo una data fissa, si sposta nel tempo a seconda della data in

cui ci troviamo.

La data riportata a lato serve solo come promemoria ed & calcolata ogni volta sulla base

della data in cui ci si trova, meno il numero di giorni inseriti.

. Se si indica il numero O (zero), il Registro di Classe pud essere modificato solo nella

data odierna.

Valutazioni orali

Valutazioni orali

Giorni per variazione
Indica il numero dei gicrni, a ritrozo nel tempo e a partire da 'oggi', entro i quali sono possibili varazioni, da - 1
parte dei Docenti, delle valutazioni orali.

Giorni per visualizzazione
Indica il numero dei giorni che, sottratti da eggi, indicanc la data fino dalla quale le famiglie possono - 11
visualizzare le valutazioni orali.

Prospetto riassuntivo

Il docente pud modificare le valutazioni orali dal 27102021

Il genitore pud vedere le valutazioni orali fino al 17/10/2021

Il Dirigente Scolastico ha la possibilita di indicare i giorni, indietro nel tempo, a partire da

oggi entro i quali sono possibili variazioni, da parte dei Docenti, delle valutazioni Orali e, in
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maniera del tutto indipendente, i giorni che, sottratti da oggi, indicano la data fino alla quale

le famiglie possono visualizzare quei dati.

Ad esempio, fosse oggi il 28/10/2021 e i parametri dei giorni fossero impostati come nella

schermata precedente:

e | Docenti potrebbero modificare solo le valutazioni orali inserite dalla giornata ieri (27
ottobre) ad ogqgi.

e Le famiglie vedranno, invece, i dati inseriti fino al 17/10/2021.

Se si inserisce O (zero) in uno o in entrambi i campi nessun vincolo sara disposto su quel
tipo di dato, fatto salvo quanto detto sulla data di blocco del Dirigente Scolastico che

comungue, si sottolinea, avrebbe la priorita sul blocco delle variazioni.

Valutazioni scritte/grafiche

Giorni per variazione
Indica il numero dei giomi, a ritroso nel tempo e a partire da ‘oggi’, entro i quali sono possibili variazioni, da parte - 0
dei Docenti, delle valutazioni scritte/grafiche.

Giorni per visualizzazione
Indica il numero dei giomi che, softratti da oggi, indicano la data fino dalla quale le famiglie possono visualizzare le - 0
valutazioni scritte/grafiche

to riassuntivo

Il docente pud modificare le valutazioni scritte/grafiche dal 01/09/2020

Il genitore pud vedere le valutazioni scritte/grafiche fino al 28/10/2021

Quanto detto per le Valutazioni Orali vale anche per i due dati, inerenti alle Valutazioni

Scritte e Grafiche, presenti nella stessa finestra.

Normalmente si potrebbe pensare di inserire valori pit grandi nella gestione delle prove
Scritte e Grafiche per dar tempo ai docenti di correggere gli elaborati, ma anche qui la

scelta finale spetta alla scuola.

PARAMETRI COLLOQUI

Ore limite per prenotazione

Ore limite per prenotazione
Indica il numero di ore enfro le quali & possibile prenotare il colloguio. Inserire 24 per un giorno.

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1

131



— 132
AAXICODS

In questa sezione & possibile indicare fino a quante ore prima & possibile prenotare un

colloquio da parte delle famiglie.
FZl Docenti possono gestire i periodi di ricevimento

Docenti possono gestire i periodi di ricevimento
Se affivato ogni docente potra gestire in autonomia i propri periodi di ricevimento.

Inoltre, & possibile indicare se ogni docente possa gestire direttamente i propri colloqui o
tale gestione debba essere appannaggio del Dirigente Scolastico o della Segreteria

Didattica.

In questa sezione, inoltre, & possibile indicare il numero massimo di prenotazioni che, in uno
stesso periodo colloqui, il genitore pud effettuare per lo stesso docente per la stessa

materia.
FZ Numero prenotazioni per Docente/Genitore

Numero prenotazioni per Docente/Genitore
Indicare il numere massimao di prenotazioni che il Genitore pud inserire per lo stezzo Docente nei giorni futuri.

Ad esempio, se un genitore prenota un colloquio con il docente di lettere il giorno 13 Aprile,
avendo impostato il parametro ad 1 significa che quel genitore non potra piu prenotare un
colloquio con il docente di lettere fino al 13 Aprile, giorno in cui avverra il colloquio. Dal 13

Aprile potra nuovamente prenotare un colloquio con il docente di lettere.

Se il parametro fosse stato impostato a 2, significava che il genitore avrebbe potuto

prenotare un altro giorno di colloquio prima del 13 Aprile.

F5 Email

Email

: : N o . _ scuola demoaxios@gmail.com
Indicare la mail con cui inviare le comunicazioni riguardanti | collogui.

E, inoltre, possibile indicare la mail con cui inviare le comunicazioni riguardanti i colloqui.

OPZIONI SCHEDA ALUNNO

In questa sezione & possibile decidere chi possa visualizzare le informazioni presenti nella

scheda alunno.
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Telefono Alunni/Genitori
Indica chi pud visualizzare gquesta informazione

Solo il DS

Dati Disabilita
Indica chi pud visualizzare questa informazione

Solo il DS

Foto Studenti
Indica chi pud inserire o modificare la foto dello studente.

Solo il DS

Indirizzo Alunni/Genitori

. S i ) Solo il DS
Indica chi pud visualizzare questa informazione
Email Alunni/Genitori .
. R ) ) Solo il DS
Indica chi pud visualizzare questa informazione
Annotazioni Condivise )
. N . . o . ) Solo il DS
Indica chi pud inserire o modificare le annotazioni condivise sull"alunno visibili a tutli | docenti.
Il programma offre tre possibilita:
¢ Solo il Dirigente Scolastico.
¢ |l Dirigente Scolastico ed il Coordinatore di Classe. Ovviamente il Coordinatore vedra
solo le informazioni relative agli alunni della/e classe/i di cui & coordinatore.
¢ |l Dirigente Scolastico, il Coordinatore di Classe e tutti i Docenti.
INDICATORE VOTI
Indicatore scritto Indicatore grafico Indicatore orale Indicatore pratico Indicatore altro
S G (e} P A
Descrittore scritto Descrittore grafico Descrittore orale Descrittore pratico Descrittore altro
Scritto Grafico Orale Pratico Altro

In questa scheda & possibile personalizzare le tipologie di valutazione che vengono
visualizzate nel Registro personale del Docente qualora non si voglia visualizzare Scritto,

Grafico, Orale, Pratico, Altro.

SOSTEGNO

In questa scheda & possibile personalizzare le pagine che vengono visualizzate e compilate

dal docente di sostegno nel proprio Registro.
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Il docente di sostegno puo accedere al registro degli altri docenti e .
) ; . . ) ) . Si tutti gli alunni
Indica se il docente di sostegno pud accedere al registro degli altri docenti della classe

Il docente di sostegno puo inserire voti nelle altre materie

) ; . o ; . Solo i propri alunni
Indica se il docente di sostegno puo inserire voti nelle altre materie

In particolare, & possibile indicare se il docente di sostegno pud accedere al registro degli

altri docenti della classe oppure se pud inserire voti nelle altre materie.

NOTIFICHE PUSH
In questa sezione & possibile attivare le notifiche PUSH per I'APP famiglie.

Nella scheda generale, selezionando la voce specifica “Notizie PUSH" sara possibile decidere

quali notifiche si desidera attivare per le famiglie:

Notifiche PUSH

B2 S i s

Invio notifiche assenze >
Indica se inviare Ia nofifica allinserimento di un'assenza

Invio notifiche voti .
Indica se nviare la neftifica allinserimento di un nuove voto.
Invio notifiche compito

Sempre
Indica se permetiere Iinvio delle netifiche al docente per | compili assegna. P

Invio notifiche note disciplinari

Sempre
Indica se permetiere Iinvio delle netifiche al docente per le note disciplinar P

Invio notifiche annotazioni visibili alla famiglia

hai
Indica se permetiere Iinvio delle notifiche al docente per le annatazion visioil alla famigiia

Invio notifiche argomenti

Ascelta del docente
Indica se parmetiere Iinvio dellz notifiche al docents per I& annotazioni visinil alla famiglia

Per le assenze e i voti, la possibilita & solo di attivare o meno le notifiche push.

Per quanto riguarda i compiti, le note disciplinari, le annotazioni visibili alla famiglia e gli

argomenti & possibile decidere se le notifiche devono essere attivate:

B Mai
B Sempre
B A scelta del docente. Se si seleziona questa modalita il programma mostrera la

possibilita di inviare o meno le notifiche push alle famiglie.

Inoltre, a fronte di modifica di un argomento, di un compito, di una nota disciplinare o di
un’annotazione visibile alla famiglia, & possibile decidere se rinviare la “notifica push” alla

famiglia per dare risalto alla modifica apportata.

Modifica Argomenti della lezione

Rinvia notifica:

Materia

LOGISTICA
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= Famiglia

ANAGRAFICA

Modifica recapiti telefonici ed email
Anagrafica Abilitando guesta funzione la tipologia di utenza indicata sara in grado di modificare i propri (o del figlio)
recapiti telefonici ed email.

In questa sezione & possibile indicare chi pud modificare/aggiornare i recapiti telefonici e le

mail dell’alunno/famiglia. Il programma offre tre possibilita:

No, nessuno
Si, solo tutori

Si, tutori e maggiorenni

Accesso alla funzione v
Curriculum Visualizza crediti formativi v Visualizza dati Alternanza Scuola Lavoro v
Visualizza consiglio orientativo v Possono visualizzare Solo parte testuale

Nell'ordine & possibile attivare:

F2 L’accesso alla pagina di visualizzazione del curriculum dell’alunno

F2 La visualizzazione da parte dei genitori dei crediti formativi per le SCUOLE SECONDARIE DI

Il GRADO
La visualizzazione del consiglio orientativo per le SCUOLE SECONDARIE DI | GRADO
FE La visualizzazione dei dati inseriti in Alternanza Scuola Lavoro per le SCUOLE SECONDARIE
DI Il GRADO
ASSENZE
Accesso alla funzione
Visualizza assenze giustificate Visualizza motivazione assenza
Giustificare con PIN (Genitori) Giustificare con PIN (Maggiorenni)
Assenze Possono indicare il motivo dell'assenza. DOPO le ore
E' necessario compilare la tabella delle motivazioni assenze No Indica da quale ora hh:mm & possibile 00:00
nel Pannello di Controllo. giustificare le assenze del giorno
Giustificare entro giorni
Indica entro quanti giorni il genitore pud giusticare I'assenza 0
(0 per nessun limite)

Nell'ordine & possibile attivare:

L'accesso alla pagina di visualizzazione delle assenze giornaliere, ritardi ed uscite
anticipate del proprio figlio.
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FE La visualizzazione delle giustifiche delle assenze.
Se per giustificare un’assenza & necessario per il genitore inserire il PIN (rilasciato
dalla Segreteria Didattica con le credenziali di accesso al Registro Elettronico. Per

maggiori delucidazioni vedi Guida per le famiglie).

La possibilita di definire il motivo dell’assenza. Il programma offre tre possibilita di

selezione: No; Si, obbligatorio; Si, non obbligatorio.

Entro quanti giorni il genitore pud giustificare I'assenza.

La visualizzazione nel registro di classe dell'eventuale motivazione inserita in

relazione all’assenza.

L'abilitazione per gli alunni maggiorenni a giustificare le proprie assenze, accedendo
con le proprie credenziali al registro elettronico ed inserendo il PIN. Tale PIN viene

generato al momento della creazione delle credenziali di accesso al Registro

Elettronico (Per maggiori delucidazioni vedi Guida per le famiglie).

F= Indicare da quale ora é possibile giustificare le assenze del giorno.

PERMESSI AUTORIZZATI

) Autorizzazione con PIN
Accesso alla funzione ) A
Permessi (Maggiorenni)

Autorizzati Possono inserire le richieste di Entrata in ritardo e
Uscite anticipate

Nell’'ordine & possibile attivare:

FE L'accesso alla sezione dei permessi autorizzati e anche la possibilitd di autorizzare
eventuali permessi, inseriti dalla scuola che richiedano il consenso dei genitori
sempre tramite l'inserimento del PIN.

FE La possibilita alle famiglie di inserire un ritardo o la richiesta di un’uscita anticipata
per il proprio figlio.

F2 La possibilita per gli alunni maggiorenni di autorizzare autonomamente un permesso.

PAGELLA
Accesso alla funzione
) ) o ) Visualizzazione voti se esito
Visualizza giudizi per materia No
SOSpeso
Visualizza Certificato Competenze Visualizza Scheda carenze No, nessuna
Pagella

Possono scaricare i documenti

P ichied l'invio dell I
ossono richiedere finvio defla pagetia (Pagella) da Segreteria Digitale

Visualizza giudizio ammissione Visualizza esito esame

Visualizza esiti di tutta la classe

Nell’'ordine & possibile attivare:
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FE La visualizzazione della pagella online (compatibilmente con la data inserita nella
scheda Frazioni Temporali sempre del Pannello di Controllo.

FEl La visualizzazione dei giudizi per materia inseriti dai docenti all'atto dello scrutinio.

FE La visualizzazione del Certificato delle Competenze, ovviamente per le classi per cui
tale Certificato viene gestito.

FE La possibilita per le famiglie di richiedere alla Segreteria Didattica, direttamente dal
Registro Elettronico, l'invio della pagella dell’alunno.

FE La visualizzazione del giudizio di ammissione (SCUOLE SECONDARIE DI | GRADO, SCUOLE
SECONDARIE DI Il GRADO)

FE La visualizzazione degli esiti finali di tutta la classe.

FE La visualizzazione dei voti dello scrutinio di giugno, qualora I'alunno abbia il Giudizio
Sospeso (solo per le scUOLE SECONDARIE DI Il GRADO). Anche in questo caso, abbiamo tre
possibilita:

e No. Non far visualizzare alla famiglia nessun voto.
e Si tutti Far visualizzare tutti i voti dello scrutinio sia quelli positivi che quelli
negativi
e S| solo insuff Far visualizzare alla famiglia solo i voti negativi
FE La visualizzazione della Scheda delle carenze.

REGISTRO DOCENTI (VOTI)

Accesso alla funzione

Registro Visualizza voti obiettivi Possono vistare i voti No

Docenti (Voti)

Visualizza media aritmetica Visualizza media ponderata

Indica voto inserito non consolidato

Nell’'ordine & possibile attivare:

FE L’accesso e quindi la visualizzazione del Registro del Docente.
FE La visualizzazione dei voti per obiettivi inseriti dai docenti.
FE La visualizzazione della media aritmetica dei voti.
FE La visualizzazione della media ponderata, nel caso in cui i docenti siano soliti mettere
dei voti con pesi diversi.
FEl La presa visione del voto, da parte del genitore. Anche qui abbiamo tre possibilita:
e No. Non abilitare la presa visione del voto da parte delle famiglia.
e Si con PIN. Abilitare la presa visione di una valutazione da parte del genitore
tramite I'apposizione del PIN.
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senza PIN. Abilitare la presa visione di una valutazione da parte del
genitore senza dover apporre il PIN.

FEl La visualizzazione del solo Indicatore Voto, nella sezione Registro Docenti del RE

Family, per far si che il genitore sappia che & stato inserito un voto che vedra nei

giorni futuri (a seconda dei parametri inseriti nella sezione Giorni per visualizzazione -

vedi 1 sezione /mpostazioni->Controllo Registri).

REGISTRO CLASSE

Registro Classe Accesso alla funzione v

Se attivato viene permesso al genitore di accedere alle informazioni presenti sul Registro di

Classe (argomenti, compiti, note disciplinari e comunicazioni del Dirigente Scolastico).

PRENOTAZIONE COLLOQUI

Prenotazione

. Accesso alla funzione v
Colloqui

Se attivato permette alla famiglia di accedere alla funzione di prenotazione colloqui

docenti/genitori.

ORARIO DELLE LEZIONI

Orario delle lezioni Accesso alla funzione

Se attivato permette alla famiglia di visualizzare l'orario delle lezioni se ovviamente inserito

dai vari docenti.
SITUAZIONE CONTABILE
Situazione Contabile

Solo per scucle Private Accesso alla funzione
o Paritarie

Solo per SCUOLE PRIVATE O PARITARIE. Se attivato permette alla famiglia di accedere alla scheda

relativa alla situazione contabile delle rette del proprio figlio.
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* Covid

Autocertificazione
Indicare ogni quanto verra richiesta I'autocertificzzione al Docente

Tramite PIN

Indicare se il genitore deve inserire anche il PIN.

Informativa

Indicare il decumento dellinformativa da scaricare. (Dimensione massima del file 10Mb)

Testo
Indicare il testo dellinformativa.

Autocertificazione
Indicare ogni quanto verra richiesta I'autecertificazione al genitore.

Tramite PIN

Indicare se il genitore deve inserire anche il PIN

Informativa
Indicare il decumente dellinformativa da scaricare. (Dimensione massima del file 10Mb)

Testo
Indicare il testo dellinformativa

RE Docenti

Obbligatoria
Indicare se I'autoceriificazione deve essere firmata altimenti non verra conzentito 'accesso al registro.

Funzione non abilitata.

E Seleziona file

RE Famiglie

Obbligatoria
Indicare se l'autocedificazione deve essere firmata altimenti non verra consentito 'accesso al registro.

Funzione non abilitata.

E> Seleziona file

In questa sezione temporanea,

legata al momento pandemico presente, offre,

rispettivamente per il Registro Elettronico Docenti e per il Registro Elettronico Famiglie, la

possibilita di:

Indicare se ed ogni quanto verra richiesta |'autocertificazione Covid-19 al Docente:

e Funzione non abilitata,;

e Ogni giorno;
e Ogni 15 giorni;

e Una volta.

Indicare se viene richiesta obbligatoriamente un’autocertificazione firmata.
Indicare se si predispone l'inserimento del PIN per caricare I'autocertificazione.

Indicare il documento dell'informativa da scaricare (caricare il documento tramite

I'apposito pulsante

Indicare il testo dell'informativa.
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Frazioni temporali

In questa scheda & possibile regolamentare per plesso e per anno di corso I'inserimento dei

voti proposti da parte dei docenti e la visualizzazione delle pagelle da parte delle famiglie.

Date Blocchi e Visualizzazione Pagelle per Frazione Temporale

In questa schermata sara possibile indicare fino a che data un docente potra inserire | voti proposti € dopo quale data le famiglie potranno visualizzare i voti della pagella in base

all'anno cronologice frequentato.

PRIMO QUADRIMESTRE - 01/09/2021 al 15/01/2022

1° 2° 3° 4° 5° 6°
Voti proposti # 03/01/2022 & 05/01/2022 &  05/01/2022 |  05/01/2022 B 05/01/2022 & 05/01/2022
Vis. pagella &  25/01/2022 & 25012022 & 25/01/2022 | 25/01/2022 &  25/01/2022 &  25/02/2022

SECONDO QUADRIMESTRE - 16/01/2022 al 10/06/2022

1° 2° 3° 4° 5° 6°
Voti proposti &  30/05/2022 & 30052022 @  20/05/2022 B 30/05/2022 @  30/05/2022 &  30/05/2022
Vis. pagella &  20/06/2022 & 2006/2022 & | 20/06/2022 &  20/06/2022 &  20/06/2022 &  20/06/2022
Vis. esiti fino - - - - - -

=] =] =] =] [ =]

al
Vis. esiti rec. - - - - -
car dal — - — L —

In questa schermata troveremo:

)

.!..J

Voti proposti. Qui & possibile indicare le date, per anno cronologico, dopo le quali nn
& pil possibile inserire i voti proposti da parte dei docenti.

Vis. Pagella. Qui & possibile indicare le date, per anno cronologico, dopo le quali i
genitori potranno visualizzare la pagella online.

Vis. Esiti fino al. Qui & possibile indicare le date, per anno cronologico, fino alle quali
i genitori potranno visualizare I'esito finale.

Vis. Esiti rec. Ca dal. Qui & possibile indicare le date, per anno cronologico, a partire
dalle quali si potranno visualizzare, nel caso sia stato attribuito Giudizio Sospeso, gli

esiti finali aggiornati dopo lo Scrutinio Recupero Carenze (solo per le SCUOLE

SECONDARIE DI Il GRADO).
Campo di sola visualizzazione. Indica la frazione temporale di riferimento con le
date di inizio e fine (tali date vengono impostate dall’Area Alunni, per cui se

non dovessero essere corrette occorre avvisare la Segreteria).

. Campo di sola visualizzazione. Indica I'anno cronologico delle classi, per cui il

numero 1 indica tutte le prime, il numero 2 tutte le seconde, e cosi via.

Manuale Registro Elettronico 2.0 Versione Beta — Rev. 1

140



@ Eventi classi

Eventi Classi. Da qui & possibile bloccare/sbloccare degli eventi. |l salvataggio & effettuato in automatico.

Consiglio di classe [PRIMO QUADRIMESTRE]

Consiglio di classe [

Modalita di recupero [PRIMO QUADRIMESTRE]
Modalita di recupero [ NDO QUADRIMESTRE]
Recupero Carenze (Docente) [PRIMO QUADRIMESTRE]

Recupero Carenze (Docente) [S JUADRIMESTRE]

Registro Docente [PRIMO QUADRIMESTRE]

Registro Docente [SECONDO QUADRIMESTRE]

Recupero Carenze (Scrutinio) [PRIMO QUADRIMESTRE]

Recupero Carenze (2 tirnic QUADRIMESTRE]

Copia voti proposti (Scrutinio) [PRIMO QUADRIMESTRE]

Copia voti proposti (Scrutinio) [ QUADRIMESTRE]

\

Sempre inerente agli scrutini & gestibile, da parte del Dirigente Scolastico, il blocco di vari

eventi:

F2 Consiglio di Classe

F2 Modalita di Recupero

F2 Recupero Carenze (per le SCUOLE SECONDARIE DI Il GRADO)
F2 Registro Docente

F2 Copia voti proposti (Scrutinio)

Il termine “blocco” & inteso nel senso di ufficializzazione dell’evento ed ha lo scopo di non

consentire piu alcuna variazione da parte dei Docenti sul WEB dei dati interessati.

Per operare il blocco & necessario selezionare nella lista Evento quello desiderato, relativo
alla Frazione Temporale di riferimento, e poi vistare la classe o le classi di interesse

dall'elenco classi che apparira con la selezione e I'apertura dell’'evento stesso. L'evento in

oggetto, per la classe o le classi spuntate, sara bloccato alla data odierna.

Per sbloccare, in caso di errore, ripetere I'operazione togliendo il visto dall'Evento Bloccato.
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@ Calendario

Visualizza 10 ~ elementi per pagina
Descrizione

COLLOQ

Tutti i Santi (Ognissanti)
Immacolata Concezione

Natale

Santo Stefano

Capodanno o Primo dellAnno
Epifania o Befana

Pasqua

Pasquetta

Anniversario della Liberazione

+ Aggiungi

Data inizio Data fine Tipologia evento Comandi
27/09/2021 10110/2021 E
01/11/2021 01/11/2021 [ o |
08/12/2021 08/12/2021 B
251212021 2511212021 E
26/12/2021 26/12/2021 E
01/01/2022 01/01/2022 E
06/01/2022 06/01/2022 [ o |
17/0412022 17/0412022 E
18/04/2022 18/04/2022 E
25/04/2022 25/04/2022 E

Prima | Precedente = 1 2  Successiva @ Ultima

In questa sezione & possibile:

Festivita didattica e scolastica
Festivita didattica
Festivita scolastica

Prenotazione colloqui

Apertura didattica straordinaria

Impostare e quindi definire le festivita (i giorni rossi del

calendario).

Impostare i periodi in cui si da ai genitori la possibilita di

prenotazione per i colloqui con i docenti.

. Le date di disponibilita colloqui impostate dai docenti (solo
se autorizzati, vedere su /mpostazioniGeneralf->Parametri
Colloqui) devono essere inseriti solo dopo l'inserimento di un
periodo di prenotazione colloqui e comprese all'interno di
questo stesso periodo, al fine di permettere la prenotazione ai
genitori poiché, altrimenti, essi vedranno le date di ogni
docente come NON DISPONIBILI.

Impostare le eventuali aperture.

Tramite il pulsante & possibile quindi inserire uno dei periodi sopra descritti.
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= Voti

In questa sezione & possibile visualizzare le informazioni inserite nella tabella implementata
dalla Segreteria Didattica in Alunni Web, per cui, se mancano delle valutazioni o ci fossero

delle inesattezze, occorrera rivolgersi alla propria Segreteria Scolastica.

WVisualizza 15 ~ elementi per pagina Ricerca :
Utilizzabile per
Codi . . Valore Valore 7\|JC
todies Scrutini IRC/Alt - Comp in lettere numerico esito
ES v ESONERATO 0 Non Avvalentesi
MNA v NON AVVALENTESI 0 MNon Avvalentesi
NC v NON CLASSIFICATO 0
1 v v UNO 1 Negativo
2 v v DUE 2 Negativo
3 v v TRE 3
4 v v QUATTRO 4 Negativo
5 v v CINQUE 5
INS v INSUFFICIENTE 5 Negativo
6 v v SEX 6
SUFF v SUFFICIENTE 6
7 v v SETTE 7
BUON v v BUONO 7

In questa tabella si ha la possibilita di intervenire per decidere quali voti debbano essere
presi in considerazione per la valutazione degli alunni, in fase di scrutinio, nelle varie materie
di studio (materie curriculari che compaiono in pagella) e per la valutazione della Religione

Cattolica, della materia alternativa e del comportamento.

Scrutini. La spunta in questa colonna indica che la valutazione cui si riferisce puo
essere selezionata dal docente in fase di valutazione dello scrutinio di una qualsiasi
materia curriculare. Di contro se non si mette la spunta significa appunto che tale
voto non puo essere utilizzato dai docenti per la valutazione delle materie curriculari
in sede di scrutinio

F=] ICR/AR La spunta in questa colonna indica che la valutazione cui si riferisce pud
essere selezionata dal docente di religione Cattolica o di materia alternativa in fase di
inserimento di voto proposto o di scrutinio. Di contro se non si mette la spunta, il
docente non potra utilizzare tale valutazione né in fase di inserimento dei voti
proposti né in fase di scrutinio.

Comp. La spunta in questa colonna indica che la valutazione cui si riferisce puo
essere selezionata dai docenti in fase di inserimento del voto di comportamento
proposto o di scrutinio. Di contro se non si mette la spunta, i docenti non potranno

utilizzare tale valutazione.
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i Motivi assenze

Tabella Motivazioni assenze. Qui & possibile gestire Ia tabella con le motivazioni che le famiglie possono utilizzare per la gistificazione delle assenze.

Motivo Covid-19 Attivo

<

prova 3

Nessuna

Motivi familiari

Visita medica

Motivi di salute

Ricovero ospedaliero .
Motivi personali

Motivi sportivi

Mezzi di trasporto

Altro

COVID - 19 v

L8 L €< <«

Comandi

[# Modifica

1 Efimina

In questa sezione & possibile:

F2 Aggiungere le varie motivazioni utilizzate/accettate per la giustificazione delle

assenze, cliccando sul tasto | o, i

F2 Attivare o disattivare gli inserimenti ed eventualmente modificarli cliccando sul

comando [ELEIEN o eliminarli tramite il comando [kl

F2 Specificare se sono cause di assenze legate alla situazione pandemica presente sotto

la voce “Covid-19".

2 Invio a SD

Invio a Segreteria Digitale Mediante questa funzione sara possibile inviare | Registri di Classe e del Docente in Segreteria Digitale per la Conservazione.

2 Regist

Class MNumero Mumero  Numero = Numero R
Sel Classe ; P ) Inviato il
Firme Compiti | Argomenti  Note

O  1A-LICEO SCIENTIFICO (0]
O 4A-NUOVO CORSO DESIGN o
O 4B -ARREDI E FORNITURE DI INTERNI (0]

&lnvia

Comandi

3

In questa sezione & possibile, in base al plesso, selezionare le classi di interesse per

inviarne, tramite l'apposito tasto il Registro di Classe in Segreteria Digitale per la

conversazione a norma.
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2 Modelli di stampa

£ Modelli di stampa & Invioa sSD

Modello B Salva Modello
3 modelli <f> Tag

ET - ° T X % F e teeeteer (R

Gruppo * Xl | @

Ti~ || B~ || & | @ —

n
1

Selezionare il gruppo ~

Scrutini

Scrutini EE
Scrutini MM
Scrutini 35
Stampe Comuni

In questa sezione & possibile:

Selezionarsi la sezione scrutinio di interesse, filtrandola per ordine di scuola.
Duplicare, modificare, eliminare e salvare i verbali di scrutinio, predisponendo dei

modelli personalizzati.

[ Modelli | </>Tag Una volta selezionato la sezione scrutinio di interesse,

selezionare il verbale messo a disposizione da Axios e cliccare

Gruppo * sul tasto
Scrutini X | w

. , Il programma chiedera di immettere un nome al nuovo file
Titolo Comandi

. che si andra a creare:
EE Finale

EE Intermedi

Immettere il nome del nuovo modello:

MW Finale 3 | EE Finald |

i)
i
MM Finale 12 €
i)
L§)

MM Intermedi

5SS Finale classi 160 Annulla Conferma
SS Finale classi 269

SS Finale classi 3 4 Una volta creato il nuovo file si aprira direttamente accanto,

SS Finale classi 56 in formato editabile, la copia del verbale selezionato cosi da

sSntermedi @ poterlo modificare secondo le proprie esigenze.

Si ha poi la possibilita di visualizzarlo in anteprima tramite I'apposito tasto e
salvarsi, in conclusione, il verbale ormai personalizzato come modello (che il sistema inserira

automaticamente in elenco verbali) tramite il tasto [zEEEUEED
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Accanto alla scelta dei Modelli si apre anche la scheda Tag. O Modelli | < Tag

Divisi in due tipologie, i Tag sono dei “Dati-etichette”, visibili

Sezione

sul modello Word con campi segnaposto, che si possono
e " , . Selezionare la sezione
incollare” sul verbale all'abbisogna:

I
M cisi . )
Ci si posiziona sul verbale; = -

F2 click con il cursore sul punto del verbale in cui si vuole | Datiscrutinio

inserire il TAG;

Fg selezionare l'etichetta di interesse tramite apposito bottone per vederla apparire sul

modello  auia scrutinio 2 distampa.
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