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Al personale docente della Scuola Secondaria di I grado 

Alla DSGA 

Al sito 

 

 

 

 

Circolare n. 147 /2024 

 
OGGETTO: Adempimenti scrutini secondo quadrimestre della Scuola Secondaria di I grado 

a.s. 2023/2024 

 

Si riportano di seguito gli adempimenti finali da svolgere per la conclusione dell’anno scolastico.  

 

Per tutti i docenti 

 

Le proposte di voto vanno inserite entro il 3 giugno per le classi terze, entro il 6 per le classi prime e 

seconde.  

La relazione coordinata e le relazioni disciplinari vanno presentate entro la data dello scrutinio. 

 

Cosa fare Dove  

Inserire i voti della propria disciplina. 

 

Icona a sinistra di “voti proposti” 

Inserire le assenze complessive. Icona a sinistra di “ voti proposti”→la prima 

icona accanto a II quadrimestre 

 

Firmare le ore di Educazione Civica (almeno 

due ore per ciascuna disciplina) e inserire una 

valutazione per materia di insegnamento. 

 

RE 

Inserire per le classi terze le valutazioni 

proposte per la certificazione delle 

competenze. 

 

Icona a destra di “voti proposti” 

Relazione finale disciplinare per tutte le classi. 

 

Drive condiviso: Scuola Secondaria 
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Programmi svolti per le classi terze. 

 

Drive condiviso: Scuola Secondaria 

Compilare la Scheda Carenza per le 

insufficienze (solo per le classi prime e 

seconde). 

 

Icona a sinistra di “voti proposti → Scheda 

Carenze 

 
Per i coordinatori di classe 

 

Cosa fare Dove 

Inserire il giudizio di comportamento per 

ciascun alunno (prescrutinio di maggio). 

 

Icona a sinistra di “voti proposti”→martelletto 

Inserire il giudizio globale per ciascun alunno. 

 

Icona a sinistra di “voti proposti”→martelletto 

Inserire la proposta di voto di Educazione 

civica. 

 

Voti proposti 

Redigere la relazione coordinata finale. 

 

Sul Drive, nella cartella dedicata 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                             Prof. Antonio Cavaliere 
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